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	Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách Operačního programu
Vzdělávání pro konkurenceschopnost


	Název a adresa školy: Integrovaná střední škola Cheb, Obrněné brigády 6, 350 11 Cheb[image: loga final-orlice alfa.png]

	Číslo projektu: CZ.1.07/1.5.00/34.0290



Číslo a název klíčové aktivity: 	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 
Číslo DUM: 	VY_32_INOVACE_03Igo_8
Název DUM: 	Nabídka nevyžádaná - část 8				
Jméno autora:				Ing. Hana Illingerová				
Ročník:					2., 3., 4.				
Vzdělávací oblast: 			písemná a elektronická komunikace			
Vzdělávací obor: 			Obchodní akademie, Podnikání			
Klíčová slova: 	pozvánka, prezenční listina, zápis z porady, příkaz, poptávka, 
[bookmark: _GoBack]Anotace: 	Materiály slouží nejen jako učební pomůcka, ale zároveň jako pomůcka při přípravě na státní zkoušky nebo různé formy soutěží.	
Druh učebního materiálu: 		tištěný text a vzory		
Očekávaný výstup: 	žák je schopen bezchybně a podle norem napsat a upravit obchodní a hospodářské písemnosti	
Metodika učebního materiálu: 	každá ucelená kapitola obsahuje na začátku vzor písemnosti pro žáky, kteří na jeho základě potom vypracovávají jednotlivé úkoly. Vyučující tento vzor použije k prezentaci, zároveň žákům musí sdělit další instrukce týkající se zadání  např. určení dat , dále „Náš dopis  zn.“, popřípadě dalších sdělení (např.: které písemnosti se musí posílat doporučeně, atd). Pak následuje vypracování jednotlivých písemností za vzorem a zhodnocení práce vyučujícím nejen po obsahové, formální a gramatické stránce,  ale i to, aby písemnost odpovídala současným normám.Též žákům sdělí, kde a proč jednotlivá písemnost neodpovídá těmto normám a oznámkuje mu jeho úkol na základě výše uvedených kritérií.

Autorem materiálu a všech jeho příloh, není-li uvedeno jinak, je Ing. Hana Illingerová.


Nabídka

(nevyžádaná)



Osnova: 1. Popis nabízeného zboží, jeho cena
               2. Eventuelně dodací, platební či přepravní podmínky
               3. Výzva k objednávce


Nevyžádaná nabídka je iniciativou prodávajícího. Pokud je rozesílána formou obchodního dopisu, musí být přesvědčivá a bezvadná i po formální stránce. Dopis působí na adresáta obsahem i úpravou. Cílem nevyžádané nabídky je získat zákazníka. Musí obsahovat oslovení zákazníka, není neosobní, má zdvořilostní fráze, výzvu k objednávce, závěrečnou zdvořilostní větu. Měla by se týkat vždy jednoho předmětu. Nevyžádanou nabídkou jsou nejrůznější propagační písemnosti nebo písemnosti při průzkumu trhu.


1. 
     Společnost s ručením omezeným FAEX , 466 02 Jablonec nad Nisou, Zahradní 16, nabízí Interhotelu AMBASSADOR, 111 24 Praha 1, Václavské náměstí 5, chemické čištění energetických zařízení. Pracovníci firmy odstraní nánosy korozních zplodin kotlů a dalších systémů ústředního topení a zbavují vnitřní stěny potrubí usazenin z nerostných látek. Tak lze uspořit 15 až 20 procent paliva. Cenové informace podá pan Jan Janoušek, tel. číslo 433/566 655. Nabídku podepsal vedoucí útvaru služeb. Ing. Miroslav Vrátný.


2.
     Akciová společnost PIANA Hradec Králové informuje svého pravidelného zákazníka, Základní uměleckou školu v Rybitví, 533 54 Pardubice 20, Slepá 4, že nedávno dokončili výrobu klavíru Petrof III, který byl oceněn jako vynikající výrobek roku. Klavír je po tvarové stránce, zpracováním, povrchovou a vnitřní úpravou v souladu s tónovou kvalitou i charakterem užití. Cena včetně DPH činí Kč 140 000,-. Objednávku je třeba poslat obratem, protože o nástroj je značný zájem i v zahraničí. Nabídku jste podepsali vy, funkce manažer odbytu.


3.
     Jménem vedoucího cestovní kanceláře Jihotour Kyjov, Ing. Milana Konečného, nabídněte lyžařskému oddílu Tělovýchovné jednoty Lokomotiva Břeclav (690 02, Veslařská 1), pětidenní autobusové zájezdy do tyrolských Alp. Ubytování je zajištěno ve dvou a třílůžkových pokojích v penzionu Scheffknecht ve Vompu poblíž Innsbrucku. V penzionu je i kuchyňka s nádobím na přípravu večeří. Každý den se vyjíždí do lyžařských středisek v nadmořské výšce od 1 600 do 2 400 m, z nichž některá sloužila jako sportoviště při olympijských hrách. V ceně zájezdu Kč 5 700,- je zahrnuta doprava autokarem Karosa, tři noclehy se snídaní, průvodce a úrazové pojištění.
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