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	Zlepšení podmínek pro vzdělávání na středních školách Operačního programu
Vzdělávání pro konkurenceschopnost
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Číslo a název klíčové aktivity: 	III/2 Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT 
Číslo DUM: 	VY_32_INOVACE_03Igo_12
Název DUM: 	Nabídka nevyžádaná - část 12				
Jméno autora:				Ing. Hana Illingerová				
Ročník:					2., 3., 4.				
Vzdělávací oblast: 			písemná a elektronická komunikace			
Vzdělávací obor: 			Obchodní akademie, Podnikání			
Klíčová slova: 	pozvánka, prezenční listina, zápis z porady, příkaz, poptávka, 
[bookmark: _GoBack]Anotace: 	Materiály slouží nejen jako učební pomůcka, ale zároveň jako pomůcka při přípravě na státní zkoušky nebo různé formy soutěží.	
Druh učebního materiálu: 		tištěný text a vzory		
Očekávaný výstup: 	žák je schopen bezchybně a podle norem napsat a upravit obchodní a hospodářské písemnosti	
Metodika učebního materiálu: 	každá ucelená kapitola obsahuje na začátku vzor písemnosti pro žáky, kteří na jeho základě potom vypracovávají jednotlivé úkoly. Vyučující tento vzor použije k prezentaci, zároveň žákům musí sdělit další instrukce týkající se zadání  např. určení dat , dále „Náš dopis  zn.“, popřípadě dalších sdělení (např.: které písemnosti se musí posílat doporučeně, atd). Pak následuje vypracování jednotlivých písemností za vzorem a zhodnocení práce vyučujícím nejen po obsahové, formální a gramatické stránce,  ale i to, aby písemnost odpovídala současným normám.Též žákům sdělí, kde a proč jednotlivá písemnost neodpovídá těmto normám a oznámkuje mu jeho úkol na základě výše uvedených kritérií.

Autorem materiálu a všech jeho příloh, není-li uvedeno jinak, je Ing. Hana Illingerová.


Nabídka - pokračování
14.
      Veřejná obchodní společnost Bušek a Halných, Horova 298, 584 01 LEDEČ NAD SÁZAVOU, tel.:603 721 333 nebo 605 526 111, www.busek-halbich.cz podniká od roku 1991 v oboru studnařství. Provádí hloubení studní průměru 80 cm, 100 cm, 150 cm, dále opravy a rekonstrukce kopaných studní. Čistí a desinfikuje studně, provádí montáže, demontáže a výměny čerpadel, vyhledává prameny. Ke všem činnostem zajišťuje společnost dokumentaci ke stavebnímu povolení. Studně hloubí i v tvrdých horninách bez omezení hloubky a šířky. Při práci používá ověřené postupy a technologie. Činností společnosti jsou i destrukční práce – destrukce železobetonu, betonových patek a konstrukcí, dále odstřely skalních masivů a převisů. Společnost bezplatně poradí s řešením problémů každého zákazníka. Zpracujte celostránkový inzerát (formát A4 na výšku) podle uvedených údajů. Můžete vložit i obrázky. 


15.
      Josef Novák, Zádušní 506, 278 01 KRALUPY NAD VLTAVOU 1, tel.: 777 991 333, vyrábí a prodává prošívané deky a polštáře klasických rozměrů podle přání zákazníka. Provádí také čištění peří a výměnu sypkoviny – výběr ze 14-ti barev. Pan Novák si dojednal s vedoucími prodejen ložního prádla v regionu Mělník, Kladno a Litoměřice spolupráce – jeho letáky s nabídkou služeb budou k dispozici zákazníkům v těchto prodejnách. Zájemci mohou také využít bezplatné infolinky: 800 001 888. Zpracujte písemnost na formát papíru A5 na výšku. 

16.
      Luxusní pětihvězdičkový hotel InterContinental Praha provozuje klub Health Club and Spa. Dnešního dne se manažer hotelu Ing. Václav malina obrací na firmu Telefónica O2 Czech Republic, a. s., Za Brumlovkou 266/2, Praha 4 – Michle, PSČ 140 22, a uvádí, že většina společností si je vědoma toho, že jejím nejhodnějším majetkem je duševní práce lidí. Proto je dobré pečovat o zdraví a svěžest zaměstnanců, což přispívá k celkovému úspěchu společnosti. Dokládá o i fakt, že většina moderních společností využívá různé formy firemního členství ve sportovních klubech. Zaměstnanci, kteří se věnují pravidelnému cvičení, jsou zdravější, spokojenější, produktivnější a mají radost ze života, což pozitivně ovlivňuje i jejich pracovní den. Pan Malina dále uvádí, že ví, že potřeby každé firmy jsou jiné, proto hotel nabízí několik variant firemních programů pro velké i menší společnosti, od jednorázových návštěv přes zvýhodněné karty na 10 vstupů až po dlouhodobé členské karty. V jejich fitness klubu mohou zaměstnanci firmy využívat bazén, saunu, vířivku, posilovnu, sál pro aerobic, solárium a parkování na hotelovém parkovišti po dobu 4 hodin. V případě zájmu může firma Telefónica psát na e-mailovou adresu prgha.fitness@ihg.com, případně volat na telefonní číslo 296 631 525 nebo faxovat na číslo 224 811 564. Podrobnosti lze vyčíst na internetové stránce www.icfitness. cz.

17. 
     Výstavnická společnost Siemo Praha je pořadatelem veletrhů orientovaných na prezentaci firem, jejichž podnikatelské aktivity jsou zaměřeny na vše, co souvisí se stavbou domů, bydlením a zahradou. Od 2. do 4. dně příštího měsíce pořádá v Plzeňské sportovní hale Plzeňský veletrh s podtitulem Stavby, byt a zahrada. Dnešního dne oslovujete jako manažer veletrhu, tel.: 288 188 424, mobil: 728 188 425, e-mail:m vaše příjmeni@siemo.cz, jednoho z potenciálních vystavovatelů, společnost s ručením omezeným Vše pro zahradu, Dostojevského 763, 337 01 Rokycany 1. V písemnosti uvádíte, že veletrh je určen pro firmy z celé ČR, ale především pro firmy a podnikatele z regionu. K prezentaci výrobků a služeb si může vystavovatel objednat u pořadatele veletržní stánek o minimální ploše 2 m2. Je možné jej postavit vybavit i podle přání vystavovatele. Nemůže-li se firma zúčastnit osobně, nabízí pořadatel prezentaci bez fyzické účasti formou reklamního panelu nebo letáků k dopisu je přiložena závazná přihláška a další informace o podmínkách prezentace včetně cen. Pořadatel věří, že nabídku získat nové zákazníky i kontakty adresát využije.

18.
      Jste jednatelem společnosti s ručením omezeným Biotop, tel.: 268 954 125, fax: 268 954 128, e-mail: kotle-biotop@seznam.cz, a oslovujete dnes dopisem jednoho z potenciálních odběratelů Ing. Jana Novotného, jednatele OKARK, s. r. o., V Aleji 750, 643 00 Brno 43, a nabízíte mu kotle na biomasu. V dopisu uvádíte, že se společnost 10 let specializuje na vývoj a kogenerační výrobu tepla a elektrické energie. Ekologicky získaná energie je vhodná právě pro vytápění objektů odběratele. Nabízíte kotle na biomasu o výkonu od 100kW do 10 000 kW. V těchto zařízeních lze spalovat dřevní odpad – tj. kůru, odřezky, štěpku a piliny. Teplo i elektrická energie se vyrábí buď moderním systémem ORC, nebo klasicky pomocí parní turbíny. Nabízíte zpracování projektu, dodávku i montáž zařízení. Zabezpečujete také záruční a pozáruční servis. Bližší informace najde zákazník na webových stránkách www.kotle-biotop.cz nebo si může dojednat osobní návštěvu přímo u výrobce..

19.
     Kulturní a vzdělávací středisko Nika, s. r. o., Macháčkova 43, 318 00 Plzeň 18 (tel.: 377 383 543, fax: 377 383 544, e-mail: vzdelavani@nika.cz) nabízí základním a středním školám komponované literární programy, které se pořádají v prostorách Niky. Cena vstupenky pro jednoho účastníka je Kč 60,-. Vzdělávací středisko nabízí však i množstevní slevy. Vyšle-li škola více než 30 účastníků na jeden pořad, bude středisko za každého dalšího účastníka převyšujícího tento počet účtovat za jednu vstupenku cenu o 20 % nižší. Pro pedagogický dozor je vstupné zdarma. V případě potřeby středisko zabezpečuje také dopravu autobusem. Přehled všech aktuálních představení je k dispozici v příloze. Uvedené informace zasílá společnost Nika formou obchodního dopisu řediteli SPŠ strojnické Plzeň, Klatovská 109, 320 57 Plzeň 20 (tel.: 377 622 835, e-mail: škola@spss-plzen.cz), Ing. Přemyslovu Kukačkovi, Dopis podepisuje jednatel společnosti Nika Ing. Jan Lindner.

20. 
     Jednatel s. r. o. DUKO Ing. Petr Klínský, Křivenická 125, 181 00 Praha 8, tel.: 747 745 657, e-mail: duko@duko.cz, posílá řediteli Obchodní akademie Plzeň, nám. T. G. Masaryka 13. 301 00 Plzeň, Mgr. Muloslavu Skuhravému, tel.: 377 236 611, e-mail: mailbox@oaplzen.cz, pod zn. 89/20xx-Kl, nabídku seminářů pro vyučující ekonomiky. Ing. Klínský sděluje, že semináře jsou určeny především pro školy, které odebírají učebnice ekonomiky od společnosti DUKO. Semináře jsou zaměřeny na aktuální změny v ekonomické oblasti a jejich promítnutí do výuky. Jsou akreditovány Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy. Účastníci obdrží osvědčení o jejich absolvování. Jednatel dále sděluje, že pro školy, které odebírají jejich učebnice, poskytují pro vyučující volná místa zdarma. Bližší informace o této akci mohou nalézt na internetových stránkách www.duko.cz. Pro ostatní účastníky činí cena semináře Kč 500,-. Pro nastávající období stanovila společnost DUKO pro semináře tři termíny – 15., 20. a 26. dne příštího měsíce. Nosným tématem budou změny v oblasti veřejných financí a aktuální stav v ČR a v EU. Vyučující se v případě zájmu mohou přihlásit přes formulář na uvedených webových stránkách.




image1.jpeg
sociaini MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP vzasiavani
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOUYOHOVY  pro kenkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI





image2.png




