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M Formétovat text znamend ménit druh pisma, velikost pisma, sez pisma, barvu [
H pisma a pozadi pisma.

- Barva a pozadi pisma.

| 1. Text, ktery chei formétovat, musi bt oznaden.

E 2. Vyberu fez pisma.

Msme tii druhy fezu pisma:

L Tuéné pismo. Kurziva. Podirzené pismo.

B 3. Potvrdim Enterem. B b
H Ukol: Pozadi pisma

E KaZdy odstavec textu zformatuj na uvedendu velikost, druh pisma a fez

| pisma.

- Velikost pisma 14, Times New Roman, kurziva:

| Pod dubem Brougka vidéli z okna a kmotiiéek mu vysel naproti.  Vitém t¢, Broutku. Tak

E Ppojd dall* A Broucek icl dél. Berusku jen tak zahlédl, jak 3la dokuchyné, ale kmotficka mu

- ‘Ppodévala ruku.

~| Velikost pisma 10, Verdana, tuéné pismo:

= Kdyztam Beruska nebyla, tak se Brouéek neostjchal. , Mild kmottiéko, maminka je jaksi

E churavd a chee, abych se ozenil. T4 bych vis tedy prosil, jestli byste mné nechtéli dét vasi

| Berusku*

Velikost pisma 16, Arial, podtrZené pismo:
Kmotiiéka se na Brougka tak hezky divala, jako by tomu byla rida, ale tu vpadl do toho
g lanotfidek: T
3 °
B Velikost pisma 15, Calibri, podtrzend kurziva: .
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Anotace:

Žáci se naučí formátovat text, v této lekci měnit barvu písma a pozadí písma (zvýraznění textu). Lekce navazuje na předchozí lekce Druh písma, Velikost písma a Řez písma. Učitel odešle „pracovní list“ mailem všem žákům. Žáci si dokument uloží do předem připravené složky, např. s názvem Word. Učitel promítá dokument na tabuli a radí žákům jak postupovat. Po vypracování odešle žák soubor učiteli k ohodnocení.
Klíčová slova: 
Word, formátování textu, barva písma, pozadí písma, barva zvýraznění textu.
Formátování písma. Barva a pozadí písma.
Formátovat text znamená měnit druh písma, velikost písma, řez písma, barvu písma 
a pozadí písma. Pro formátování nevadí, že text je rozdělen na dvou stránkách.
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Úkol:

Každý odstavec textu zformátuj na uvedený druh, velikost, řez, barvu a pozadí písma. Rámečků si nevšímáš. V rámečku je napsáno, jaký druh, velikost, řez, barvu a pozadí písma bude mít odstavec pod rámečkem, až ho zformátuješ. Zároveň je to vzor, jak má odstavec vypadat. Označíš odstavec, který je pod rámečkem a změníš velikost a druh písma, který je napsaný v rámečku. Zformátované písmo musí být stejné, jako to v rámečku.
Velikost písma 14, Times New Roman, kurzíva, barva písma bílá, pozadí modré:
Pod dubem Broučka viděli z okna a kmotříček mu vyšel naproti. „Vítám tě, Broučku. Tak pojď dál!“ A Brouček šel dál. Berušku jen tak zahlédl, jak šla do kuchyně, ale kmotřička mu podávala ruku. 

Velikost písma 10, Verdana, tučné písmo, barva písma žlutá, barva pozadí písma světle modré:
Když tam Beruška nebyla, tak se Brouček neostýchal. „Milá kmotřičko, maminka je jaksi churavá a chce, abych se oženil. Já bych vás tedy prosil, jestli byste mně nechtěli dát vaši Berušku.“ Kmotřička se na Broučka tak hezky dívala, jako by tomu byla ráda, ale tu vpadl do toho kmotříček: „Milý Broučku, my máme tvého tatínka rádi a maminku také, a tebe také jsme mívali rádi, ale víš, že máme jen Berušku a že bychom zůstali sami.

Velikost písma 16,  Arial, podtržené písmo, barva písma červená, barva pozadí písma tmavožlutá:
Proto si to musíme rozmyslet. Víš co? Přijeď si ode dneška za týden a my ti povíme.“ A Brouček se už dál nezdržoval. Myslel, že je všecko v pořádku. Ale maminka se jaksi zarazila. Ona myslela, že hned řeknou ano, a skoro ji to mrzelo, že se chtěli rozmýšlet. 
Velikost písma 15, Calibri, podtržená kurzíva, barva písma tmavě červená, pozadí písma světle šedé (25%):
A když Brouček o tom přemýšlel, napadlo ho také, že by za týden mohl kmotříček říci, že mu ji nedá. A počal mít strach. Brouček svítil a svítil, na nic nedbal a ničeho si nevšímal, a svítil a svítil a myslel stále na Berušku. A když týden uplynul, přiletěl Brouček o něco dříve domů, pěkně se umyl a vykoupal a šel pod dub ke kmotříčkovi.
Velikost písma 20, Monotype Corsiva, tučné podtržené písmo, barva písma tmavě modrá, barva pozadí písma žluté:
Viděli ho z  okna, ale vstříc mu nevyšli. Berušku nebylo nikde ani vidět, kmotřička se jaksi smutně na Broučka dívala.  - „Milý Broučku,“ začal kmotříček, „my máme tvého tatínka rádi a maminku také a tebe jsme mívali rádi, ale víš, že máme jen Berušku - a my se bojíme, že budeš neposlušný a že by se měla Beruška s tebou zle.
Velikost písma 10, Comic Sans MS, tučná podtržená kurzíva, barva písma zelená, barva pozadí písma červená:
A tak my ti ji nemůžeme dát.“ Brouček byl jako omráčený. Ani nevěděl, kde mu hlava stojí, ale nějak se přece dostal ze světnice, a jako by mu hlava hořela, letěl a letěl u háječku pod skalou krásný vysoký vřes, v tom vřesu mech jako samet, a v tom mechu krásná chaloupka. Brouček hned do světnice a plakal a plakal, že se kámen mohl ustrnout. „Broučku, Broučku, copak se ti stalo?“ ptala se Janinka. „Slyšíš, Broučku, cože se ti stalo? Pověz!“

Velikost písma 14, Cambria, tučná podtržená kurzíva, barva písma černá (automatická), barva pozadí písma růžová:
A Brouček povídal: „Oni mi ji nedají.“ - „Že ti ji nedají? A proč ti ji nedají?“ - „Že prý mají jen tu a že prý já budu neposlušný a že by se měla se mnou zle.“ A už zas plakal. „I můj milý Broučku, jen se pěkně pokoř a neplač! Vždyť mají jen tu, viď? A kdybys měl být neposlušný, to by se měla Beruška s tebou zle. Já ti povím: Jen se pokoř a buď poslušný, však já o tom s kmotříčkem promluvím.“ A Brouček už neplakal a letěl domů. Maminka už byla plná úzkosti. „I můj ty Broučku, copak jsi tak uplakaný?“ - „Když oni mně ji, maminko, nechtějí dát! Že prý budu neposlušný. Oni si to myslí.“ - Maminka byla celá udivená. Toho by se byla přece nenadála.

Hotovou práci odešli podle pokynů učitele k ohodnocení.
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Barva a pozadí písma písma. �(Opakujeme formátování druhu, velikosti a řezu písma.)





1. Text, který chci formátovat, musí být označen.


2. Vyberu barvu písma tlačítkem, na který ukazuje žlutá šipka.


3. Text se musí znovu označit. Nakonec vyberu barvu pozadí tlačítkem, na který ukazuje červená šipka. 




















