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Anotace:

Žáci se naučí vkládat různé obrazce do dokumentu Word, jejich formátování a přemísťování. Učitel odešle „pracovní list“ mailem všem žákům, nebo jej pouze promítne na tabuli. Žáci si otevřou nový dokument v předem připravené složce, např. s názvem Word a pojmenují ho podle pokynů. Učitel napovídá jednotlivé kroky na tabuli a radí žákům, jak postupovat. Po vypracování odešle žák soubor učiteli k ohodnocení. Obrázek je ve formátu JPG, aby jej nebylo možné kopírovat, pokud byl dokument zaslán žákům. Zaslané práce promítá učitel na tabuli, vysvětluje chyby a „vrací“ práce k dopracování.
Klíčová slova: 
Word, obrazce, formátování obrazců.
Kreslení pomocí obrazců 
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Hotovou práci odešli k hodnocení.

Použitá literatura a zdroje:
Wikipedie: Typografické rady, http://cs.wikipedia.org/wiki/Wikipedie:Typografick%C3%A9_rady
Sbírka úloh MS Word, http://sbirkaulohmsword.ic.cz/
Příklady v MS Word ke stažení zdarma, http://office.lasakovi.com/word/zaklady/priklady-zdarma-ke-stazeni/
Učební texty, http://www.komenskeho66.cz/materialy/office/word-priklady.html
Příklady na Wordu, https://sites.google.com/site/alzbetafilova2av/priklady-na-wordu-a-excelu
Polák Lukáš, Příklady MS Word 2007, Microsoft Partneři ve vzdělávání, Praha 2007
Úkol: 


1. Založ si nový soubor ve složce Word a nazvi ho: Kreslení pomocí obrazců. �2. Po otevření dokumentu orientuj stránku na šířku. Záložka Rozložení stránky, Orientace, Na šířku. Viz. obrázek vpravo


3. Pomocí obrazců nakresli obrázky podle předlohy, musí se podobat co nejpřesněji.


Nápověda pro kruh: Vyber v obrazcích ovál, na ploše stiskni levé tlačítko myši a klávesu Shift a potáhni myší. Čtverec uděláš obdobně. Vyber obdélník, na ploše stiskni levé tlačítko a klávesu Shift a táhni myší.


Nápověda pro stejné obrazce (světla semaforu, oči a paprsky sluníčka): Vytvoř jeden obrazec, podrž na něm levé tlačítko, stiskni klávesu CTRL a táhni myší. Takto vytvoříš kopií obrazce, kolik potřebuješ.


Ústa sluníčka: Jsou Měsíc v Základních obrazcích otočený pomocí zeleného úchytu.


4. Okraje a barvy obrazců měníš na záložce Nástroje kreslení Formát, tlačítka Výplň obrazce a Obrys obrazce.


5. Vytvořený dokument ulož, zavři a odešli k hodnocení.











