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Anotace:

Žáci procvičují kopírování obrázků a textů a jejich vkládání do dokumentu bez textových polí. Učitel odešle „pracovní list“ mailem všem žákům. Žáci si v předem připravené složce, např. s názvem Word založí nový dokument s daným názvem. Učitel promítá dokument na tabuli a radí žákům jak postupovat. Po vypracování odešle žák soubor učiteli k ohodnocení. Zaslané práce promítá učitel na tabuli, vysvětluje chyby a „vrací“ práce k dopracování.
Klíčová slova: 
Word, kopírování textu, kopírování obrázků, obtékání textu.
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Úkol hodiny





Vypracovat jednostránkový dokument s názvem Čtyři zajímavostí okolí Kladna. 


Každá zajímavost bude obsahovat stručný text a jednu fotografii. Fotografie budou přibližně stejně velké. Dokument bude uspořádaný na jedné stránce, stránka musí být zcela zaplněná, obrázky jsou střídavě vlevo a vpravo, text obtéká obrázek a je zarovnaný do bloku. Okraje dokumentu jsou nahoře a dole 1,5 cm, vlevo a vpravo 2 cm. Druh písma Times New Roman, velikost písma 12, nadpisy tučně, hlavní nadpis velikost 14. Nadpisy jsou zarovnané doleva a bez teček na konci.








Povinný obsah dokumentu: 


Hrad Karlštejn


Hrad Křivoklát


Zámek Lány


Památník v Lidicích





Příklad práce je na obrázku.








Po vložení obrázku jej ihned uprav na záložce Nástroje obrázku, Formát, pod tlačítkem Zalamovat text, Obdélník. Viz obrázek vpravo dole. Potom můžeš s obrázkem volně manipulovat, měnit velikost, přemísťovat na stránce. 





Nezapomeň!


Obrázky a texty na internetu jsou chráněny autorským zákonem. Ke studijním účelům je můžeš bez obav použít. Nesmíš je ale dál šířit, nebo je použít k jiným účelům.





Při kopírování textu z internetu nezapomeň při jeho vložení do dokumentu vybrat z místní nabídky Možnosti vložení tlačítko          . Vyhneš se nepříznivému hodnocení pro nepřípustné odkazy, ale hlavně problémům, které Ti může způsobit  internetové kódování. Z textu odstraň různé závorky, číselné odkazy a podobné doplňky internetových textů, které do Tvého materiálu nepatří. Vyber z textu jen ty věty, kterým sám rozumíš a které podají o památce stručné, ale podstatné informace.








