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	Předmět
	Informační a komunikační technologie

	Tematický okruh
	Užití textového editoru v praxi

	Název materiálu
	Vstupní list

	Autor
	Mgr. Vágner Pavel

	Datum tvorby
	15.1.2014
	Ročník
	první

	Anotace

Materiál slouží k procvičení nebo k opakování probrané látky. Materiál následuje po výkladové části hodiny. 

	Metodický pokyn

Zadání je prezentováno pomocí tištěného zadání nebo pomocí dataprojektoru. 

Cílová skupina: 15 – 19 let




Vstupní list
Vytvořte vstupní list žáka, který bude předáván  žákům na střední školu, aby jej vyplnili a předali příslušným třídním učitelům při nástupu do prvního ročníku studia.
Postup:

1. Vytvoř dokument pod názvem Vstupní list a ulož jej do své složky.

2. Napiš nadpis a naformátuje jej dle předlohy.

3. Dále vlož základní tabulku (počet řádků 21 a sloupců 4).

4. Do jednotlivých kolonek doplňte data.
5. Upravte šířku řádků a sloupců tak, aby byla vyplněna celá strana.
6. Kolonky pro telefonní čísla rozdělte na devět stejných buněk, některé buňky je potřeba sloučit.

7. Jednotlivé oddíly vstupního listu oddělte pomocí inverzního tisku nadpisů. (Osobní údaje, Zákonný zástupce, Předchozí vzdělávací zařízení)
8. Ohraničení jednotlivých buněk a celé tabulky vytvořte dle předlohy. 
9. Za tabulku vlož vysvětlivku pro ( - použitou u bydliště zákonných zástupců.
10. Na závěr celou tabulku pravdivě vyplň vlastními údaji a vytiskni.

11. V průběhu práce nezapomeň na průběžné ukládání.
Předloha:
VSTUPNÍ LIST ŽÁKA

	Osobní údaje

	Třída
	
	Obor
	

	Příjmení 
	
	Jméno
	

	Narozen(á)
	
	Místo
	

	Rodné číslo
	
	Okres
	

	Zdravotní pojišťovna
	
	Číslo OP
	

	Ošetřující lékař
	
	Datum nástupu
	

	Trvalé bydliště (adresa)
	

	Telefon – vlastní
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cizí jazyk
	1. jazyk
	

	
	2. jazyk
	

	Zákonný zástupce

	Otec
	Matka

	Příjmení
	
	Příjmení
	

	Jméno
	
	Jméno
	

	Bydliště(
	
	Bydliště(
	

	Telefon
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Telefon
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	e-mail
	
	e-mail
	

	Předchozí vzdělávací zařízení

	Název
	

	Adresa školy
	


(  V případě shodnosti bydliště s žákem lze použít „dtto syn/dcera“
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