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Vytváření a základní úpravy tabulek 

Číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0950 

Kódování materiálu VY_32_INOVACE_inf1_exn01 

Označení materiálu exn01.zip 

Název školy Gymnázium Kladno 

Autor Ing. Englišová Vladimíra 

Anotace Výukový materiál spojený s video-návody pro vytváření a 
základní úpravy tabulek v Excelu. Obsahuje dvě cvičení. 
V prvním cvičení žáci vytvoří a uloží svoji první tabulku. Ve 
druhém cvičení se seznámí s podrobnější úpravou buněk.  

Předmět Informatika a výpočetní technika 

Tematická oblast Tabulkové kalkulátory Excel 

Téma Vytváření a základní úpravy tabulek 

Očekávané výstupy žák se seznámí se zadáváním dat do buněk v tabulkovém 
procesoru, uvědomí si rozdíl mezi zadáváním textů a čisel, 
upraví text v buňce 

Klíčová slova tabulkové procesory, Excel, vytváření tabulek, úpravy tabulek 

Druh učebního materiálu výukový materiál s video-návodem 

Ročník kvarta (devátá třída) 

Cílová skupina nižší stupeň osmiletého gymnázia, základní škola 

Ověřeno 20. 9. 2014, O4 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 

Metodický pokyn 
Po rozbalení složky se objeví dva video-návody. Pomocí prvního vytvoří žáci svoji první tabulku. Pro 

práci se druhým cvičením je již potřeba pracovat s připraveným souborem exn01_c2.xls. V souboru je 

zadání a postup práce je opět nahrán na video-návodu. 


