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Kopírování textu ve Wordu 

Číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0950 

Kódování materiálu VY_32_INOVACE_inf1_txn02 

Označení materiálu txn02_kopie.zip 

Název školy Gymnázium Kladno 

Autor Mgr. Sojková Marta 

Anotace Výukový materiál ve formě pracovního listu k seznámení 
s kopírováním textu pomocí menu, pomocí kombinace 
tlačítek, práce s myší a využití schránky. 

Předmět Informatika a výpočetní technika 

Tematická oblast Word 

Téma Kopírování textu 

Očekávané výstupy Zvládnout kopírování textu, případné ukládání textu do schránky a 
jeho vyjmutí  

Klíčová slova Kopie, kurzor, myš, schránka, menu 

Druh učebního materiálu výukový kurz (více souborů) 

Ročník prima  

Cílová skupina nižší stupeň osmiletého gymnázia, druhý stupeň základní školy 

Ověřeno 4. 12. 2013, O1 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 

Metodický pokyn 
Po rozbalení složky se objeví  pracovní  list PL_kopie.pdf  pro počáteční vysvětlení způsobů 

označování a kopírování částí textu.  V další části pracovního listu je pokyn k  otevření a uložení 

souboru w_kopie_ukol pro samostatnou práci žáků.  Pro učitele je připojeno řešeni_w_kopie_ukol. 


