
 

Pracovní list  

Dnes vklá dá me obrá zky do editováne ho textu  

  

Co se budeme dnes učit? 

1. Zopakujeme označování textu:  
část textu             Klik na začátek a Shift+klik na konci 

slovo Dvojklik levým tlačítkem myši 

dokument Trojklik levým tlačítkem na levém okraji dokumentu po objevení šipky  

2. Vkládání textů ze souborů do nového dokumentu  
3. Zarovnávání odstavců, nastavení řádkování (Domů-odstavec) 
4. Rozložení stránky, odsazení řádků 
5. Vkládání objektů do dokumentů  
6. Editaci textu – gramatické a typografické chyby 

 

Samostatná práce  
1. Otevři nový wordovský soubor a ulož ho do složky WORD pod názvem „papohádky.docx“  
2. Otevři  videosekvenci „w-objekt.html „ a pracuj souběžně s videem 

 

 

 

 


