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Zivotopis uchazece o zameéstnani

Curriculum Vitae

Struktura Zivotopisu:

Osobni a kontaktni udaje
Uvedte jméno, prijmeni, titul, datum narozeni, bydlisté, telefon, na némz jste
skutecné k zastizeni, a vas soukromy, seridzné znéjici email.

Prehled zaméstnani a praxe

Udaje sefadte chronologicky, zatnéte témi nejaktualn&j$imi. Uvedte nazev
zameéstnavatele, obdobi, ve kterém jste u néj pracovali, nazev pracovni pozice a
struc¢né popiste vasi napln prace. Patfri sem i materska dovolena.

Vzdélani

Uvadeéjte vysoké a stredni skoly, které jste studovali, v jakém obdobi a ktery obor.
Klidné zatadte i nedokoncené studium. Stejné tak sem muzZete uvést rekvalifikace,
absolvované kurzy ¢i Skoleni, z nichz mate certifikat ¢i osvédceni. MUzZete vypustit
udaj o absolvovani zakladni skoly.

Jazykova vybavenost
U kazdého z jazyk(i nezapomente zminit, na jaké urovni ho ovladate.

Dovednosti a znalosti
Misto, kam rozepiste vase schopnosti pri praci s poc¢itacem a dalsi dovednosti,
kterymi chcete potencidlniho zaméstnavatele zaujmout.

Jak napsat Zivotopis:
e prehledné, vécné, strucné — maximalni délka Zivotopisu 2 listy
e prikladate-li fotografii, pak jen seridzni

e Udaje uvedte pravdivé (zaméstnavatel je mize prezkoumat)

e na zavér uvedte datum a vlastnorucni podpis



Co je Europass?

je soubor doklad( o vzdélani, jazykovych dovednostech, odborné kvalifikaci a
pracovnich zkusenostech

dokumenty Europassu poskytuji zaméstnavatelim prehledné informace o
jejich drziteli ve vSech jazycich stat EU

Europass tvori Zivotopis a evropsky pas dovednosti (jazykovy pas, diplomy,
certifikaty, vysvédceni, studijni stdZe a dalsi doklady o dovednostech)

Prednosti Europassu:

pomahd obcanlm EU najit si praci ¢i studium doma nebo v zahranici
je jednotny v celé Evropé

Ize vyplnit on-line

ma strukturovany format rozdéleny do oddil(l

Ize kdykoliv nahrat a aktualizovat

je k dispozici ve vSech jazycich EU

Ize upravit podle potreb (vybrat kolonky, které chcete vyplnit)

je zdarma


http://www.europass.cz/

Ukol

1. Napiste svij Zivotopis podle vzori uvedenych na

http://www.jobdnes.cz/New/uchazec/jak-napsat-cv

2. Vyplnte on-line svij Zivotopis na http://www.europass.cz/

https://europass.cedefop.europa.eu/editors/cs/cv/compose



http://www.jobdnes.cz/New/uchazec/jak-napsat-cv
http://www.europass.cz/
https://europass.cedefop.europa.eu/editors/cs/cv/compose
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