
Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Mgr. Lea Zálišová. 

 

Materiál je dostupný ze školního portálu http://dum.voss-na.cz, který provozuje 
Vyšší odborná škola stavební a Střední průmyslová škola stavební arch. Jana Letzela, Náchod 

Krátké informační útvary 
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Krátké informační útvary 
- jsou to nejjednodušší slohové útvary, které poskytují objektivní věcné informace 

- jsou stručné, hutné, úsporné, přesné, úplné 

- forma: mluvená, písemná 

- jazyk: je omezen, opakovanost jednotlivých prostředků 

rozlišujeme tyto útvary:  

Oznamovací Heslové Dokumentární 

vyhláška tiskopis smlouva 

hlášení dotazník stvrzenka 

inzerát poukázka protokol jednání 

projev blahopřání, 
soustrasti 

anketa žádost 

osobní vizitka   

plakát   

dopis   

telefonní rozhovor   

SMS   

telegram   

 

1. Přiřaďte tyto útvary do odpovídající skupiny: smlouva, vyhláška, tiskopis, stvrzenka, hlášení,inzerát, 

protokol jednání,projev blahopřání , soustrasti, dotazník  ,osobní vizitka, plakát, žádost, dopis, 

telefonní rozhovor,telegram, SMS, poukázka,  anketa 
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2. Vytvořte následující typy textů: 

SMS zpráva:  

Dobry den, omlouvam se z dnesniho vyucovani, jsem nachlazen. Dekuji Novak 

Blahopřání k sňatku: 

Mnoho lásky, tolerance a porozumění na Vaší společné cestě životem přejí …. 

Vyjádřete soustrast:  
Dovolte mi vyjádřit hlubokou soustrast. 
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3. Vyplňte tyto formuláře: 

 

 

 


