N [ ]

*
** ** l ..' !
= * * Y s
evropsky IR ll\. :

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Kratké informacni atvary
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Kratké informacni Utvary

- jsou to nejjednodussi slohové Utvary, které poskytuji objektivni vécné informace
- jsou strucné, hutné, Usporné, presné, uplné

- forma: mluvena, pisemna
- jazyk: je omezen, opakovanost jednotlivych prostredkd

rozliSujeme tyto Utvary:

Oznamovaci Heslové Dokumentarni

1. Prifadte tyto utvary do odpovidajici skupiny: smlouva, vyhldska, tiskopis, stvrzenka, hldseni,inzerdt,

protokol jednadni, projev blahoprdni , soustrasti, dotaznik ,osobni vizitka, plakdt, Zddost, dopis,
telefonni rozhovor,telegram, SMS,poukdzka, anketa

2. Vytvorte ndsledujici typy texti:

SMS zprava:

Blahoprani k snatku:

Vyjadrete soustrast:
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3. Vyplrite tyto formuléare:
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1, Piimeni, jméno, titul Telefon, linka
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Podpis pokiadnika Datum a podpis ik ko i cesty

Vyucétovani pracovni cesty

7. Zpriva o vysledku pracovni cesty byla podina dne

Datum a podpis adpovddného pracovnika

Se Y. Udtovaci pledpis
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