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ACL a.s
Olomoucka 52
618 00 Brno

Vazena pani, vazeny pane,

reaguji na Vasi nabidku prdce asistenta personalniho reditele zverejnénou dne 11.11.2011

na serveru www.jobs.cz. Jak miizete vidét v prilozeném Zivotopise, spliuji klicové poZadavky na tuto
pozici. Vystudoval jsem lidské zdroje a psychologii na fakulté psychosocilalnich studii Masarykovy
univerzity v Brné a mluvim plynné anglicky a spanélsky.

S personalistikou mam zkuSenosti, protozZe jsem na obdobné pozici pracoval rok béehem studia.
Vyhodnocoval jsem psychodiagnostické testy, participoval na Assessment a Develepment centrech
a pripravoval podklady pro reditele persondlni agentury. Absolvoval jsem mnoho vzdélavacich
kurzii z oblasti lidskych zdrojit a jsem velmi motivovan své znalosti prohlubovat a vyuzit je v praxi.

Pokud Vas miij zivotopis zaujme, rad se dostavim na osobni pohovor.
S pozdravem

Jan Horsky

Charbulova 14

618 00 Brno

tel: 601 111 111

e-mail: jan.kalia@poslat.cz

(Lastovickova, Linda; Kliment, Petr. Motivaéni dopis. Atraktivni — prace.cz.[online] © 2007-2013.
WEBALL s.r.o. [cit. 2014-02-04].
Dostupné z: http://www.atraktivni-prace.cz/jak-napsat-motivacni-dopis/)
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1. Jakeé funkce tento text pfevazné plni?
a) sdélna a ziskavaci
b) sdélna a esteticka
¢) fFidici a informaéni
d) sdélna a spravni

2. Kdo je u€astnik komunikace ve vychozim textu?
a) dva zastupci instituce
b) zastupce instituce a soukroma osoba
c) dvé soukromé osoby
d) soukroma osoba a hromadny pfijemce

3. S jakym zamérem byl tento text pravdépodobné napsan?
a) Pisatel projevuje zajem o nabizenou praci.
b) Pisatel si stéZuje u dané spole€nosti.
c) Pisatel kontaktuje danou spoleénost, aby si objednal jejich sluzby.
d) Pisatel by rad v dané firmé uskutecnil pfednasku na téma Lidské zdroje.

4. Urcete slohovy postup, ktery byl uplatnén pfi vystavbé daného textu.
a) vypraveci
b) uvahovy
c) vykladovy
d) popisny

5. Ke kterému slohovému utvaru dany text pfifadite?
a) zivotopis
b) posudek
c) motivacni dopis
d) plna moc

6. Kterou ¢ast v zahlavi dopisu pisatel zapomnél uvést?
a) adresu prijemce
b) misto a datum
c) Ccislo jednaci
d) osloveni

7. Ktery pozadavek nespliiuje psani ufedniho dopisu?
a) vécna vystiznost
b) srozumitelnost
c) subjektivnost
d) standardizace
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8. Ktery z nasledujicich jazykovych prostfedkl se neuplatiiuje v textu?
a) terminy
b) slangova slova
c) ustalené formulace
d) slova ciziho plvodu

9. Které z nasledujicich vyjadreni plati o komunikaci v administrativnim stylu?
a) Ma formalni raz a je vzdy soukroma.
b) Ma neformalni raz a je vzdy vefejna.
¢) Ma formalni raz a je v mnoha pripadech verejna.
d) Ma neformalni raz a je vyhradné soukroma.

10. Pro ktery slohovy utvar se pouziva zkratka CV?
a) pro pracovni smlouvu
b) pro pracovni inzerat
c) pro profesni posudek
d) pro profesni zivotopis

11. Které administrativni texty nebyvaji uréeny hromadnému adresatu?
a) vyhlasdky a nafizeni
b) zakony
c) pracovni smlouvy
d) protokoly z jednani

12. Které slovo synonymicky neodpovida slovu participovat?
a) ucastnit se
b) podilet se
c) spolupracovat
d) podporovat

13. Spanélsky jazyk patfi
a) do stejné skupiny jako angliCtina, a to do germanské
b) do jiné skupiny nez angli¢tina, a to do romanské
c) do jiné skupiny nez angli¢tina, a to do slovanskeé
d) do stejné skupiny jako anglictina, a to do anglosaské
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