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ZAKLADY PRACE V TABULKOVEM EDITORU EXCEL 2007

Anotace:
Material je zaméren seznameni s prostredim tabulkového programu
Excel 2007 a formatovanim bunek.

Ocekavany vystup:
Zak se orientuje v prostredi Excel 2007, dokaze pracovat s
formatovanim bunek, tvorit Jednoduche operace.

Vékqva skupina, roénik:
7S, 8. rocnik

Metodické pokyny:
Zak posloucha uciteluv vyklad doprovazeny prezentaci. Pracuje na
svém pocitaci a vse co ucitel vyklada si sam na pokyn zkousi. V
zaveru dostava prostor pro vlastni tvorbu. Prezentace zaka seznami
s Jednoduchym tkolem, jehoz pokyny vidi na interaktivni tabuli. Na
zaklade Jednothvych krokt a ukol zpracuje zadany ukol. Po urcitém
casovem intervalu ucitel zobrazi vznikly tvar. Komu se ukol
nepovedl opravi chyby a praci prepracuje.

Pomucky:
(S}eéft, psaci potreby, PC, Microsoft Excel 2007 pripadne OpenOffice

. Calc

Casovy harmonogram:
20 — 30 minut



TABULKOVY EDITOR MS EXCEL

Spolu s textovym editorem patri k
nejpouzivanejsim programum doma, ve skole, C1
kancelari.
Umi vytvaret nejruznéjsi tabulky,

provadét matematické vypocty,

statisticky a graficky zpracovavat data,

pracovat s databazemi,

sestavovat a vyhodnocovat rozsahlé projekty nebo
vytvaret jednoduché prezentace.

Atd ... vyuziti je opravdu mnoho.



PROSTREDI TABULKOVEHO EDITORU
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Excel organizuje ¢isla do radku a sloupcu.

Cela tabulka radku a sloupcu se nazyva pracovni list.
Sestava jednoho nebo vice listu se nazyva sesit.
Radky v tabulce jsou oznaceny c¢islem, napr. 1 nebo
268, a sloupce pismeny, napr. A, H nebo BK.

Priunik souradnic sloupce a radky se nazyva bunka.
Kazdy pracovni list v Excelu 2010 obsahuje 16 384
sloupcti a 1 048 576 radk.

Bunka muze obsahovat jednu ze tri hodnot: ¢islo, text
nebo vzorec.
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FORMATOVANI

Formatovani bunky
Formatovani pisma
Zarovnavani
Ohraniceni bunky
Vypln bunky



FORMATOVANI BUNKY

Formatovani ovlivnuje formu, v jaké se hodnota v
bunce zobrazi.
Format muze mit nékolik typu:
obecny, ¢islo, ména, icetnicky, datum, cas, procenta,
zlomek, matematicky, text, specialni nebo
vlastni. Rychlé nastaveni typu formatovani provedeme na
karte Domu ve skupiné Format.
Kazdy z techto typu je mozno dal upravit.

Z nabidky ve skupiné Format vybereme okno Format
bunek.
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FORMATOVANI BUNKY - PISMO

Format bunék

Cislo Zarovnani

Fismo:

':ﬂj Aharoni

T Algerian
T Andalus

T Angsana Mew

Podtrzeni:

AaBbCeyyZs

arni index

olni index

Toto je pismo TrueType. Stejné pismo bude pouzito na tigharné i na obrazovce.

Upravujeme zde:
* Druh pisma

« Rez pisma

* Velikost pisma
* Barvu pisma
 Efekty pisma

\




FORMATOVANI BUNKY - PISMO
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Pismo muzeme upravit i v
uvodnim okné znamém
predevsim z prostredi WORD.



FORMATOVANI BUNKY -
ZAROVNANI

Format bungk

Cislo | ! Zarovnani | pismo | Ohraniceni | vjpli | zamek |

.............................

Zarovnani textu COrientace

|E| Odsazeni; *
0 T .

Yodorovné:

Obecmé
Svisle:
Diold

oM mo—

Zarovnat distribh
Mastaveni textu
[”] Zalomit tex
|| PfizpBisobit burice

Psani zprava doleva
Smér textu:
Kontext

ok || Stono

Vodorovné
zarovnani

Svislé zarovnani
Nastaveni textu
Smer textu
Orientace textu



FORMATOVANI BUNKY - OHRANICENI

Format bungk

Cara

Zadné

Ohraniceny

Vn&jai

A
T T
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Vybrany styl ohranieni mizete pouit kiknut
prisluzné Haditko,

preddefinovany typ, na diagram nahledu nebo na

(0.4

‘ I Storno

Styl cary
Ohraniceni
Barva ohraniceni

Predvolené
ohraniceni



UKOL
Pokud js1 dobre pochopil latku sam zpracuj tento
ukol.
Oznac bunky B6 — B7 modre
Bunky C6 — C7 zelené

Bunky D6 — D7 cervene

Do prostredniho radku napis libovolny text, sluc
v ném radky a zarovnej text na stred.

Ohranic¢ vsechny barevné bunky hubenou carou.
Ohranic celkové barevné pole tucnou carou.
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Vysel ti tento obrazec?



LIBILA SE VAM DNESNI HODINA?




Pouzity software:
MS Windows 7, MS Office PowerPoint 2007, MS Office Excel 2007

Pouzité zdroje:
Autorem materialu a vsech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je autor
prezentace

AUTOR NEUVEDEN. http://ki.ujep.cz/ [online]. [cit. 20.3.2013].
Dostupny na WWW: http://ki.ujep.cz/data/enastenka/excel.pdf

Galerie MS Office, www.office.microsoft.com




