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Anotace:
Materidl je zaméfen na praci v textovém editoru a procvic¢eni hlavnich funkci
programu. Soucasti prezentace je uloha, kterou by mél ucitel Zakiim nakopirovat do
pocitact. Na zavér hodiny nasleduje debata k tématu.

Ocekavany vystup:
23k si zopakuje zakladni praci v textovém editoru. Umi formatovat text podle
zadani alohy. Ulozi tkol na disk pocitace.

Vékova skupina, ro¢nik: ZS, 9. ro¢nik

Metodické
Zak posllz)uc a uc1teluv vyklad doprovazeny prezentaci. Je seznamen s postupem
prdce a vypracuje tkoly z prezentace na svém pocitaci. Po vypracovani ulohy ulozi
dokument do pocitace. Pfed koncem hodiny se zaci zapoji do debaty na predepsane
téma.

Pomicky:
Poc1tac textovy editor

Casovy harmonogram: 40 min
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Co uz v textovém editoru umime:

Vytvaret, vkladat a formatovat text i jiné objekty

Upravovat vzhl

ed stranky

Vytvaret zardz!

Ky, Cislovani, seznamy

Pouzivat tabulatory a ménit jejich nastaveni

Vkladat zahlavi a zapati stranky

Vytvaret vlastni styly formatovani



Ukol

» QOtevri si textovy soubor ktery je prilohou této stranky a postupuj
podle pokyni v dokumentu.

o Cekaji t& celkem 2 tlohy na formatovani textu.
* Ukol by ti nemél zabrat vice jak 10 minut.
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Pokud pottebujes rozsahlejsi a slozitéjsi tabulky, které
chces vlozit do textu, je vhodné pouzit jiny program?
Da se pak tabulka vlozit do Wordu?

Jaky program zvolis, pokud nechces pouzivat placeny
MS Word a potiebujes si napsat a vytisknout napf.
referat?



Odpovedi na otazky

NI ONIANY

Pro vytvareni slozitéjsich tabulek a jejich formatovani
je vhodné vyuzit tabulkovy editor (MS Excel).

Tabulky z MS Excel se daji snadno nakopirovat do
textového editoru (MS Word).

Existuje mnoho textovych editort které lze vyuzivat
zdarma. Mezi nejpouzivanéjsi patri:

e OpenOffice Writer

e HERI editor

e AbiWord
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Libilo se Vam opakovani?
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Pouzity software: MS Windows 7, MS Office
PowerPoint 2007, MS Office Word 2007
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