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Zaklady prezentace v Powerpointu a OpenOffice.org

Material je vytvoren k ziskani zakladnich informaci o tvorbé prezentaci. Na
zacatku je zak seznamen s programy, ve kterych muze prezentace tvofit. V
druhé Casti pak s pravidly a zasadami co se spravnych prezentaci tyCe. Ziskané
znalosti muzZe uplatnit v zavére€ném rozboru snimku.

Z4k je seznamen se zéklady tvorby prezentace a vi, které programy pro
pripadnou prezentaci vyuzit.

ZS, 9. roénik

73k poslouchd utiteltv vyklad doprovazeny prezentaci. Zapisuje si veskeré
potrebné informace. V zavéru je mi ukazan slide, ktery rozebere z pohledu
ziskanych informaci.

Sesit, psaci potreby

20— 25 minut




Zaklady prezentace
Vv

Powerpointu a OpenOffice.org




POWERPOINT

Kancelarsky program slouzici k vytvareni
prezentaci.

Soucasti baliku MS Office

Starsi verze pouzivaly koncovku ,,.ppt“.
Novejsi verze jako 2007 a 2010 pouzivaji k
ukladani koncovku ,,.pptx*“.

Placeny




OpenOffice.org

» .org pridano kvuli sporum o ochrannou znamku

* Kancelarsky balik Sireny jako svobodn
software pod licenci LGPL.

* Je komukoliv dostupny zdarma, schopny provozu
pod operacnimi systemy Microsoft
Windows, Mac OS, GNU/Linux, Solaris, FreeBSD.

Dokaze zapisovat a Cist vetSinu formatdu,
oouzivanych v Microsoft Office a mnoha

jinych aplikacich




Soucasti baliku OpenOffice.org

Writer — textovy editor
Calc — tabulkovy procesor

Impress - prezentaéni nastroj

Draw — graficky editor

Base — databazovy frontend

Math — nastroj pro vytvareni matematickych vzorcu

Quickstarter — program pro MS Windows, ktery nahrava
knihovny a dulezité kusy kodu do paméti predem, aby se diky
tomu spustil program rychleji.

OpenOffice.org Impress
je open source nastroj na tvorbu prezentaci z kancelarského baliku OpenOffice.org.
Jedna se o pfimého konkurenta Microsoft PowerPoint z baliku Microsoft Office. Své
dokumenty uklada do formatu OpenDocument, ale umi téz pracovat s
formatem .ppt Microsoft PowerPoint a spoustou dalsich.




Priprava pred tvorbou prezentace

v' Rozmyslet si téma a charakter prezentace
(prednaska, informativni, slide show
v’ RezZii a choreografii prezentace
v’ Pfipravit si potfebné podklady nejlépe do jedné slozky
(videa, grafy, tabulky, zvukové stopy, obrazky)

v’ Znét zaklady prace s Wordem
(zména pisma, zvétSovani, styly, barvy, vkladani, mazani ...)




Zaklady dobré prezentace

Prezentace by méela mit jednotny charakter
Strucna a vystizna

Vyrazny, dobre Citelny text

Bez gramatickych a vzhledovych chyb
Kratke texty

Uvod, dé&j, zavér (rozlouéeni, podékovani)
LepSi 10 slidi na 5 min nez 100 na hodinu




Zaklady dobré prezentace

Max 3 druhy pisma

Velikost textu 18 — 24 (at vidi i Zaci vzadu)
Standardni fonty

Neprehanét barevnost

Kratke texty

Uvod, dé&j, zavér (rozlouéeni, podékovani)
Lepsi 10 slidu na 5 min nez 100 na hodinu




Zakladni pravidla - animace

* Prechody mezi snimky: Pouzij maximalné 2
druhy.

* Animace objektu a textu pouzivej s mirou.
Prilis mnoho ruznych efektu muze byt na prvni
pohled pusobivé, ale zbytecné odvadi
pozornost posluchacu.

* PAMATUIJ! RadsSi méne nez vice animaci.




Zakladni pravidla

* Na konci prezentace je dobré uvést zdroje
neboli citace

e Zdroj typu , Google“ neni zdrojem. Google
vyhledavac¢ muze informace pouze vyhledat.

e Citace musis uvadet v mezinarodnim tvaru. S
tim ti pomuzou napr. internetové generatory
citaci, jako je www.citace.com




Jak by to nemélo vypadat




Mienoseft PowerPoint 7o banceldl sby program sloulici b vytvdlen prezentacs, ool jsou na
Strdutey salazend ndvody na Power Poiut ve vensict 2007 a 2010, K propagovdi Celokoliv
je potieba bualitn presentace. Proto vznikla tato komletni uZivatelska
prirucka. Prirucka je psana jako niavod na feseni béznych
kancelaiskych postupll. Ziued, bterg je aptnl sdarnma a plests Vdm plinddi vie co
tidtind pela boupend o builibupectii, Wienasodt PowenDoiut e

Strdnloy salasené udvody na Power Poiut ve vensict 2007 a 2010.
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SAMOSTATNA PRACE




Zcela nevhodna barevna kombinace pozadi a pisma

Specialni druhy pisma, které nepodporuji ceskou diakritiku

Souvisly text, ktery neni dobre citelny a neni psan v bodech

Nevhodné umisteny obrazek
Zbytecne dlouhy text

Prilis male pismo




Libila se Vam dnesni hodina?




/droje

* Pouzity software:

MS Windows 7, MS Office PowerPoint 2007

e Zdroje informaci:

AUTOR NEUVEDEN. http://powerpoint-navod.fotopulos.net [online]. [cit. 30.4.2013].
Dostupny na WWW:

* Pouzité obrazky:
Galerie MS Office




