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Anotace:
Materiál je zaměřen na orientaci v tabulkovém editoru a procvičení hlavních funkcí 
programu. Součástí prezentace jsou tři úkoly s opakováním učiva z osmého ročníku.

Očekávaný výstup: 
Žák si procvičí základní  práci s buňkami a využije základní matematické funkce. 
Vytvoří tabulky podle zadání.

Věková skupina, ročník: ZŠ, 9.ročník

Metodické pokyny: 
Žák poslouchá učitelův výklad doprovázený prezentací. Je seznámen s postupem 
práce a vypracuje úkoly z prezentace na svém počítači. Správné odpovědi ke 
kontrole má za každým úkolem.

Pomůcky: 
Počítač, tabulkový editor

Časový harmonogram: 30-40min



Tabulkový editor
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Vkládání funkcí

Buňka G12

Funkce autosum

Uložení souboru

Zarovnání na střed

Aktivní buňka

Úkol: Přiřaď k číslům správná políčka!



Úkol 1

Rozlišení textového a číselného formátu

Vzor:

1) Napište do buňky libovolný text. text

2) Napište do buňky libovolné číslo. 1234

Všimněte si, k jakému okraji buňky se zarovnávají.

3) Zarovnejte text k pravému okraji buňky text

Zarovnejte číslo k levému okraji buňky. 1234

4) Napište číslo 00345 do prázdné buňky 00345

(předem si změňte formát na text):

Otevři si tabulkový editor MS Excel nebo OpenOffice Calc a proveď následující 4 úkoly!
Ve vzoru vidíš, jak by měl výsledek vypadat.



Úkol 2
Úloha na procvičování logických řad

1) Vytvořte řady "tažením" za pravý dolní roh buňky (tzv. "úchyt") směrem dolů.

2) U číselných řad pamatujte na to, že musíte zadat "krok" o kolik se má číselná řada zvyšovat.
Musíte pak vybrat obě sousední buňky jako "oblast" a stáhnout za úchyt celou tuto oblast.

pondělí leden Po so položka 1 1. místo I 1 5 1.1.2000 1.1.2000
3 10 2.1.2000 1.1.2001

pondělí leden Po so položka 1 1. místo I 1 5 1.1.2000 1.1.2000
úterý únor Po so položka 2 2. místo I 3 10 2.1.2000 1.1.2001
středa březen Po so položka 3 3. místo I 5 15 3.1.2000 1.1.2002
čtvrtek duben Po so položka 4 4. místo I 7 20 4.1.2000 1.1.2003
pátek květen Po so položka 5 5. místo I 9 25 5.1.2000 1.1.2004
sobota červen Po so položka 6 6. místo I 11 30 6.1.2000 1.1.2005
neděle červenec Po so položka 7 7. místo I 13 35 7.1.2000 1.1.2006
pondělí srpen Po so položka 8 8. místo I 15 40 8.1.2000 1.1.2007
úterý září Po so položka 9 9. místo I 17 45 9.1.2000 1.1.2008
středa říjen Po so položka 10 10. místo I 19 50 10.1.2000 1.1.2009
čtvrtek listopad Po so položka 11 11. místo I 21 55 11.1.2000 1.1.2010
pátek prosinec Po so položka 12 12. místo I 23 60 12.1.2000 1.1.2011

Výsledek by měl vypadat takto.

Klikni na vykřičník



Úkol 3
Funkce autosum S

1)Vytvořte tabulku a vyplntě co nejjednodužším způsobem číselné řady.
2)Sečtěte jednotlivé sloupce pomocí funkce autosum.
3)Sečtěte jednotlivé řádky pomocí funkce autosum.
4)Proveďte totéž, ale tentokrát vyberte vždy všechny sloupce najednou i s posledním řádkem všech součtů
5)Proveďte totéž, ale tentokrát vyberte vždy všechny řádky najednou i s posledním sloupce všech součtů

sl.1 sl.2 sl.3 sl.4 sl.5 sl.6 sl.7 sl.8 sl.9 sl.10 celkem
ř.1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ř.2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
ř.3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
ř.4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
ř.5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
ř.6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6
ř.7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7
ř.8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
ř.9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9

ř.10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10
celkem

Všimněte si, že se tím celý úkon zrychlí a zjednoduší !

Výsledek by měl vypadat takto.

Klikni na vykřičník

sl.1 sl.2 sl.3 sl.4 sl.5 sl.6 sl.7 sl.8 sl.9 sl.10 celkem
ř.1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
ř.2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
ř.3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 30
ř.4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 40
ř.5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50
ř.6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 6 60
ř.7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 70
ř.8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 80
ř.9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 90

ř.10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 100
celkem 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 550



Líbila se Vám dnešní hodina?



Zdroje
 Pokud není uvedeno jinak, autorem textu je Karel Hyťha
 Použitý software: MS Windows 7, MS Office PowerPoint 

2007, MS Excel 2007
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