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Anotace:
Material je zaméfen na orientaci v tabulkovém editoru a procviceni hlavnich funkci
programu. Soucasti prezentace jsou tfi tkoly s opakovanim uciva z osmého roc¢niku.

Ocekavany vystup:
23k si procvici zakladni praci s buntkami a vyuzije zakladni matematické funkce.
Vytvofi tabulky podle zadani.

Vékova skupina, ro¢nik: ZS, 9.ro¢nik

Metodické pokyny:
Zak posloucha uciteltv vyklad doprovazeny prezentaci. Je seznamen s postupem
prace a vypracuje tkoly z prezentace na svém pocitaci. Spravné odpovédi ke
kontrole ma za kazdym ukolem.

Pomicky:
Pocitac, tabulkovy editor

Casovy harmonogram: 30-4o0min



Tabulkovy editor




Opakovani

Ukol: Prifad k ¢islim spravna policka!

Vkladani funkci

Burika Gi2

Funkce autosum

== || formatovani - jako tabulku * buriky -

UloZeni souboru

Zarovnani na stred

Aktivni burika




Otevti si tabulkovy editor MS Excel nebo OpenOffice Calc a proved nasledujici 4 ukoly!
Ve vzoru vidis, jak by mél vysledek vypadat.

RozliSeni textového a ciselného formatu

Vzor:
1) Napiste do bunky libovolny text. text
2) Napiste do buriky libovolné Cislo. 1234
V3imnéte si, k jakému okraji burfiky se zarovnavaji.
3) Zarovnejte text k pravému okraji buriky text
Zarovnejte Cislo k levému okraji buriky. 1234

4) Napiste Cislo 00345 do prazdné bunky 00345

(pfedem si zménite format na text):



Ukol 2

Uloha na procviéovani logickych fad

1) Vytvorte fady "tazenim" za pravy dolni roh burky (tzv. "uchyt") smérem dol{.

2) U ¢iselnych fad pamatujte na to, Ze musite zadat "krok" o kolik se ma &iselna fada zvySovat.

Musite pak vybrat obé sousedni buriky jako "oblast" a stahnout za Gchyt celou tuto oblast.

Vysledek by mél vypadat takto.

Klikni na vyk#i¢nik

pondéli |eden Po so polozka 1 1. misto 1 5 1.1.2000  1.1.2000

3 10 2.1.2000 1.1.2001
pondéli |leden Po so polozka 1 1. misto [ 1 5 1.1.2000 1.1.2000
Utery  [Unor Po so polozka 2 2. misto [ 3 10 2.1.2000 1.1.2001
stfeda |brezen Po so polozka 3] 3. misto [ 5 15 3.1.2000 1.1.2002
Ctvrtek |duben Po so polozka 4] 4. misto [ 7 20 4.1.2000 1.1.2003
patek  |kvéten Po so polozka 5| 5. misto [ 9 25 5.1.2000 1.1.2004
sobota (Cerven Po so polozka 6 6. misto [ 11 30 6.1.2000 1.1.2005
nedéle |Cervenec [Po [so polozka7| 7. misto [ 13 35 7.1.2000 1.1.2006
pondéli |srpen Po so polozka 8 8. misto [ 15 40 8.1.2000 1.1.2007
Utery  [zari Po so polozka9 9. misto [ 17, 45 9.1.2000 1.1.2008
stfreda [fijen Po o |polozka10l 10. misto [ 19 50 10.1.20000 1.1.2009
Ctvrtek [istopad [Po [so [polozka 11 11. misto [ 21 55 11.1.20000 1.1.2010
patek |prosinec [Po so |polozka 12| 12. misto [ 23 60 12.1.20000 1.1.2011




- Ukol 3

Funkce autosum )

1)Vytvorte tabulku a vyplInté co nejjednoduzsim zplsobem Ciselné fady.

2)Sectéte jednotlivé sloupce pomoci funkce autosum.

3)Sectéte jednotlivé Fadky pomoci funkce autosum.

4)Provedte totéz, ale tentokrat vyberte vzdy vSechny sloupce najednou i s poslednim fadkem vSech soucta
5)Provedte totéz, ale tentokrat vyberte vzdy v§echny rfadky najednou i s poslednim sloupce v§ech souctl
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VSimnéte si, Ze se tim cely ukon zrychli a zjednodusi !

sl.1 sl.2 | sl.3 | sl4 | sl.5 | sl6 | sl.7 | sl.8 | sl.9 |sl.10 | celkem
P11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
F2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 20
i3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3 30
P4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4 40
. X i5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 50
Vysledek by mél vypadat takto. S s s 5 5 5 5 5 5 5 %
£7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 7 70
ig§ 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8 80
— P9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 90
Klikni na Vykfiénﬂ( .10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 100
celkem | 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 550
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Libila se Vam dnesni hodina?
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Pokud neni uvedeno jinak, autorem textu je Karel Hytha

Pouzity software: MS Windows 7, MS Office PowerPoint
2007, MS Excel 2007
Pouzité obrazky:

- ,AUTOR NEUVEDENY cursobloggers.com [online]. [cit. 26.4.2013]. Dostupny na
WWW:



