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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Nazev projektu: OA Pierov — Penize stfednim §kolam

Cislo a ndzev oblasti podpory: 1.5 — ZlepSeni podminek pro vzdélavani na stfednich §kolach
Realizace projektu: 02.07.2012 — 01. 07. 2014

Autor: Irena Sladeckova

Obdobi vytvareni vyukového materialu: 11/2013 — 12/2013

Rocnik: 3.

Tematicka oblast, predmét (klicovd slova): Cestovni piikaz - formular

Zpiisob pouziti vyukového materidlu ve vyuce: | e-learningova vyuka

Cestovni ptikaz — formular

Cil: Znat postup pfi vyplnovani Cestovniho prikazu a prakticky jej vyplnit.

Na pracovni cestu vysila zaméstnance jeho zaméstnavatel, ktery je zastoupen vedoucim
zaméstnancem.

Firma - razitko CESTOVNIi PRIKAZ

Osobni Cislo

Utvar

Telefon, linka

1. Pfijmeni, jméno,

titul Normalni pracovni doba

2. Bydliste od . do ...
Pocatek cesty (misto, datum, ) Konec cesty (misto,
hodina) Misto jednani Ucel a priibéh cesty dat.)

3. Zamétnanec ¢ prac. cestou souhlasi

Datum a podpis zaméstnance
4. Spolucestyfici

5. Urc¢eny dgpr. prostfedek (u vlast. voz. druh, prim. spotf. dle TP, druh PH) A
6. Pfedpokiadana ¢astka vydaja K& /

vyplacena pokl. doklad
7. Povolgna zaloha K¢& dne Cislo

A
/ Podpis pokladnika /Déum a podpis pracovnika opré\7éného k povoleni cesty

pocatek cesty (urceni i hodiny

dopravni prostiedék podpis vedouciho (bez podpisu neplatné)
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Jesté pred uskute¢nénim pracovni musi byt vypsana prvni ¢ast cestovniho pfikazu s uvedenim
jména, pfijmeni a bydlisté zaméstnance, poc¢atku pracovni cesty s pfesnosti na hodinu, mistem a
ucelem pracovni cesty, ukonéenim pracovni cesty a uréenym dopravnim prostiedkem.

Vyse uvedené je potifeba schvalit vedoucim zaméstnancem. (Schvaleni podpisem a datem.)Po
ukondeni pracovni cesty zaméstnanec vypliuje zadni stranu cestovniho ptikazu o prabéhu
pracovni cesty. Po vyplnéni jej predklada k vyuctovani.

YUCTOVANIPRACOVNICESTY
% s Pocatek Jizdné Nutné
Odjezd - p‘f"l'jeZd” "Z g a konec a mist. vedlejsi
Misto jedna’m’ 'i—a ; Stravné | Noclezné Celkem | Upraveno
Datum podtrhnéte § 189 pracovniho | preprava vydaje
;‘g ;131 vykonu
v hod. g (hodina) Ké Ké Kg Kg Kg Kg
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Prijezd
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Prijezd
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Pfijezd
Odjezd
Pfijezd
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné: ano-ne | Celkem
Zéloha
Doplatek - Pieplatek
Prohlasuji, ze jsem vSechny udaje uvedl UpIné a spravné.
V - vlak AUS - auto sluzebni
R - rychlik AUV - auto vlastni
A - autobus MOS - motocykl sluzebni
L - letadlo

"Dobu odjezdu a prijezdu u vefejného dopravniho prostfedku vyplrite podle jizdniho fadu.

2)Uvédéjte ve zkratce.

IPoget km uvadsijte jen pi pouZiti jiného nez vefejného hromadného doprav. prostiedku Datum a podpis pracovnika

Vyuctovani se vypliiuje za kazdy den pracovni cesty. Pokud v jednom dni je uskutecnéno vice
presunl z mista na misto, zaznamenava se kazdy presun jednotlivé.
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Pocatkem a koncem pracovniho vykonu se rozumi pfimy vykon prace — doba jednani, navstévy
veletrhu nebo vystavy, doba skoleni atd.

K vyplnénému Cestovnimu ptikazu jsou prikladany jizdenky, doklady o zaplaceni noclehu a dalsi
nutné vydaje (vstupenky, doklad o zaplaceni skoleni, poplatky za vjezd, poplatky za parkovani
apod.)

Dolni ¢ast pfedni strany vyplfiuje Uéetni a pokladni. Po kontrole provede uéetni vyucétovani
pracovni cesty a vyplati cestovni ndhrady.

O vysledku pracovni cesty informuje zaméstnanec svého vedouciho, ktery zprdvu odsouhlasi.
Informace mUZe byt podana pisemné nebo Ustné, zaleZi na vnitropodnikovych predpisech.

VYUCTOVANI PRACOVNIi CESTY

8. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne

Se zpusobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

9. VYDAJOVY A PRIJMOVY DOKLAD &islo Ugtovaci pFedpis
Uétovana nahrada byla prezkousena a Ma }
upravena na dati Dal Castka | Stfedisko | Zakazka
Kée

Vyplacena zaloha Kée
Doplatek - Pfeplatek K&
Slovy: Poznamka o zauc¢tovani

A A 4 vi

’ . N atum a - .
Datunf a podpis zaméstnance, tum a podpis pfijemce odpis Schvalif (datum a podpis)
ktery upravil vytcétovani (prikaz totoznosti) okladnika

podpis ucetni

podpis zaméstnance,
ktery byl na pracovni cesté

podpis pokladnika, ktery
proved| vyplatu cestovného

podpis vedouciho zaméstnance
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NiZe pfiloZzen formuldr Cestovni ptikaz

Firma - razitko CESTOVNIiI PRIKAZ

Osobni &islo

Utvar

Telefon, linka

1. PFijmeni, jméno, titul Normalni pracovni doba
2. Bydlisté od

do

Pocatek cesty (misto, datum, hodina) Misto jednani Ugel a pribéh cesty Konec cesty (misto, dat.)

3. Zaméstnanec s prac. cestou souhlasi

Datum a podpis zaméstnance
4. Spolucestujici

5. Ur€eny dopr. prostiedek (u viast. voz. druh, pram. spotf. dle TP, druh PH)
6. Predpokladana ¢astka vydaju K&

7. Povolena zaloha K& vyplacena dne pokl. doklad ¢islo

Podpis pokladnika Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY
8. Zprava o vysledku pracovni cesty byla podana dne
Se zpUsobem provedeni souhlasi:

Datum a podpis odpovédného pracovnika

9. VYDAJOVY A PRIJMOVY DOKLAD &islo Ugtovaci predpis

Uétovana nahrada byla pfezkousena a upravena na Ma dati Dal Castka |Stredisko| Zakazka
Ké

Vyplacena zaloha Ke

Doplatek - Preplatek Ké

Slovy: Poznamka o zauctovani

Datum a podpis zaméstnance, Datum a podpis pfijemce Datum a podpis Schvalil (datum a podpis)
ktery upravil vyactovani (prukaz totoZnosti) pokladnika

VYUCTOVANiIi PRACOVNIi CESTY

e z ?E Pogatek Jizdné Nutné
OdjeZd B pﬁ’jeZd” '§ é o % ._; a konec a mist. Stravné Noclezné vediejsi Celkem Upraveno
Datum Misto jednénl’ podtrhnéte ;E‘ % % ?) g pracovniho preprava vydaje
| 82| 5= kS wkonu
v hod. © £ (hodina) K& K& K& K& K& K&
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Odjezd

Prijezd

Odjezd

Prijezd

Odjezd

Ptijezd

Odjezd

Ptijezd

Odjezd

Ptijezd

Odjezd

Ptijezd

Odjezd

Prijezd
Stravovani bylo poskytnuto bezplatné: ano - ne Celkem
Pobiram odluéné: ano - ne Zaloha

IDoplatek - Preplatek
Prohlasuji, Ze jsem vSechny tGdaje uvedl Gplné a spravné.

O - osobni viak AUS - auto sluzebni
R - rychlik AUV - auto viastni
A - autobus MOS - motocykl sluzebni

L - letadlo

"Dobu odjezdu a pfijezdu u vefejného dopravniho prostfedku vypliite podie jizdniho fadu.

Z)Uvédéjte ve zkratce.

3Pocet km uvadéjte jen pfi pouZiti jiného nez vefejného hromadného doprav. prostiedku Datum a podpis pracovnika
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