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Žádost – defektní text

Anotace: Text žádosti a její náležitosti. Srovnávání s defektním textem (v PDF příloze). Určeno k tréninku opravování chyb. S žáky je možno text opravit, uvědomovat si chyby na nejrůznější úrovni – věcné, stylistické, gramatické aj. Cílem napsat žádost správně, „místo“ tohoto pisatele. 
Je možné nechat děti přinést další žádosti a zkoumat, zda jsou správně napsané.
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Žádost, schéma tohoto útvaru 
Žádostí se pisatel obrací na instituci, jestliže ji o něco žádá; např. žádá podnik o přijetí do zaměstnání, o půjčku; obecní úřad o přidělení bytu, vysokou školu o přijetí ke studiu.
Jakou má žádost skladbu? 
V žádosti vlevo nahoře uvedeme adresáta, pod něj věc, tj. heslovitě to, o co žádáme. Ve vlastním textu vyjádříme žádost slovesnou větou, zdůvodníme ji (uvedeme všechny pravdivé údaje, které mohou žádost podpořit), v závěru můžeme vyjádřit poděkování za předpokládané kladné vyřízení žádosti. Na konci žádosti pak kromě pozdravu je nezbytný čitelný podpis (s adresou; tu jindy umísťujeme v záhlaví dopisu) a datum:
  
Ministerstvo Práce - Praha
Trojská 14
110 00 Praha 1
Věc: Žádost o místo sekretářky
Žádám o přijetí na místo sekretářky, které jste vypsali v inzertní části Lidových Novin 30. června t. r.
V letošním roce jsem ukončila maturitou studium gymnázia v Praze 9 - Vysočany. Absolvovala jsem rovněž kurs psaní strojem, těsnopisu a základů práce s počítačem. Mluvím anglicky a německy.
Jsem členkou Svazu sekretářek a v současné době se zdokonaluji v práci s počítačem. Všechny mé zkušenosti a vzdělání můžete nalézt v přiloženém životopisu.
Budu-li na vypsané místo přijata, mohu nastoupit ihned. Všechny pracovní povinnosti budu vykonávat svědomitě.
Děkuji předem za kladné vyřízení žádosti.
Růžena Bílá
Bílá ulice 1
110 00 Praha
V Praze 5. července 2000




Pracovní úkoly 

1. Prostuduj si, k čemu slouží žádost a jak má být správně napsána.

2. Podívej se na následující text, další úkoly se ho týkají. Pracuj do sešitu ČJ.
(viz příloha v PDF - VY_12_INOVACE_ ČJ.6.Spc.23a_Zadost_defektni_text. Text v původním znění, jen odstraněno jméno pisatele.)

3. Kdo mohl tuto žádost poslat. Pokus se o tom člověku napsat co nejvíc. 

4. Komu žádost poslal? Je to dobře patrné? Z čeho tak usuzuješ?

5. Podtrhni všechny chyby, kterých se ve svém textu pisatel dopustil.
Všechny chyby, které při psaní textu udělal, nejsou stejné. 
Odliš různými barvami různé druhy chyb.

6. Jaké druhy chyb jsi v textu našel/-a?

7. Napiš tuto žádost znovu. Snaž se dodržet všechny náležitosti, které má správná žádost mít, a zároveň všechny informace, které původní text obsahuje. Ty, které by tam být měly, ale nejsou, doplň.



KONTROLA

1. Prostuduj si, k čemu slouží žádost a jak má být správně napsána.

2. Podívej se na následující text, další úkoly se ho týkají. Pracuj do sešitu ČJ.
(viz příloha v PDF - VY_12_INOVACE_ ČJ.6.Spc.23a_Zadost_defektni_text )

3. Kdo mohl tuto žádost poslat. Pokus se o tom člověku napsat co nejvíc. 
· člověk, který měl velké potíže s českým jazykem (cizinec, člověk, který neměl češtinu jako rodný jazyk), 
· nevyjádřil se srozumitelně,
· člověk, který nevěděl, že neumí napsat text správně a bez chyb a že si takový text musí dát k někomu zkontrolovat,
· měl jakousi představu o tom, jak má žádost vypadat, ale nejasnou,
· měl přístup k psacímu stroji, ale často na něm nepsal (mnoho chyb)

4. Komu žádost poslal? Je to dobře patrné? Z čeho tak usuzuješ?
Žádost poslal na VZP pobočka Kladno, neuvedl však adresu, kde se budou jeho žádostí zabývat (buď ji neznal, nebo nevěděl, že ji má ve své žádosti uvést).

5. Podtrhni všechny chyby, kterých se ve svém textu pisatel dopustil.
Všechny chyby, které při psaní textu udělal, nejsou stejné. 
Odliš různými barvami různé druhy chyb.
chyby věcné – chybějící adresát, uvedení dvou finančních částek, nejasná formulace Věci (heslovitého shrnutí, o co pisatel žádá) atd.
chyby stylistické – nesrozumitelné sestavení vět: „…což po mně žádáte, tuto částku…“
chyby pravopisné – „měsyčně, mynymu atd.
překlepy a typografické chyby – špatné dělení slov: neodělené oslovení, „ŽÁDOSTOPOVOLENÍ“ atd.

6. Jaké druhy chyb jsi v textu našel/-a?
viz výše + společná kontrola ve třídě a diskuse

7. Napiš tuto žádost znovu. Snaž se dodržet všechny náležitosti, které má správná žádost mít, a zároveň všechny informace, které původní text obsahuje. Ty, které by tam být měly, ale nejsou, doplň.
kontrola u učitelky


Zdroje:
http://www.maturita.cz/cestina/gramatika/zadost.htm
Defektní text pochází z agendy VZP Kladno, text v původním znění, jen odstraněno jméno pisatele, zveřejnění pro školní účely odsouhlaseno v této podobě právním oddělením VZP Kladno.
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