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Zaci ziskaji zakladni informace na co se maji zaméf¥it pfi
Zpulisob pouziti vyukového materialu ve vyuce: realizaci veletrhu. Na konci prezentace je ukol, se kterym
zaci samostatné pracuiji.
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Realizace veletrhu
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Realizace veletrhu

Osnova:

1. Koncept a plan ucasti na veletrhu
2. Kontrolni seznam

3. Veletrzni tym a jeho ukoly

4. Ukol
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Koncept a plan ucasti na veletrhu

e Pripravna faze na veletrh vrcholi sestavenim
konceptu, do kterého zahrneme i informace z predchozich roéniki.

e Praxe hovori o tom, ze ze 100 pozvanych se na nas
stanek dostavi 10-30 %, i kdyz na veletrh prichazi
okolo 50-60 % oslovenych. Je tedy zrejme, Ze byli
zastaveni na expozicich jinych vystavovateli.
Vypadek ,,nasich* pozvanych navstévnikiu bychom
méli nahradit aktivnim oslovovdnim
a kontaktovanim ostatnich navstevniku veletrhu.
Pokud nase osloveni bude prijemné, efektivni,
vyrazné zvysSime pocet nove ziskanych kontaktu
a ,,ztrata " potencialu veletrhu z pozvanek nebude
velka.
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Dobry koncept obsahuje vstupni
informace v tomto poradi:

KONCEPT A PLAN UCASTINA VELETRHUOU
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Vytvorte Kontrolni seznam:

e popis veletrhu, kterého se ztiCastiujete: pozice na
trhu, odbornost, velikost, poCet vystavovatelu
a navstévniku,

e VaSe cile ucasti: kvalitativni a kvantitativni,

e exponaty: seznam a popis, ceniky, modality
dodavek, atd.,

e navsStévnici minulého veletrhu: struktura, srovnani
s cilovymi skupinami, o néz usilujeme,

e organizace na misté: planek pavilonu, planek
stanku, smér pruchodu, proud navstévniku,
konkurenCni prostiedi v pavilonu,
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Vytvorte Kontrolni seznam:

o ziskavani navstévnika na veletrhu: Inzerce,
pozvanky, kupony, reklamni pfedméty,
e doprovodny program na veletrhu,

e tymova prace: harmonogram, prestavky, pravidla,
pracovni doba na stanku, odév a ymenovky, porady,
vyhodnocenti,

* servis pro zakazniky: materialy, obCerstveni,

e formulare pro zaznamy z jednani, vzory,
vysvéthivky.
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Realizace — béhem veletrhu

e Pred zahajenim

o Zkontrolujeme kompletaci a funkcnost technického
vybaveni a oznacCeni expozice, umisténi exponatu,
vybaveni provoznim materialem a materialy pro
komunikaci s klienty. Provedeme kontrolu
pripravenosti veletrzniho tymu.

e Veletrzni tym

e Stanovte harmonogram obsluznosti veletrzni
expozice s prihlédnutim k obvyklym
,,havstévnickym vinam* na zaCatku a v prvnich
dnech konani akce.
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Veletrzni tym

e Vybavte proskoleny tym jednotnymi formulaii pro
zaznamy z jednani pro nasledné vyhodnoceni jejich
aktivit. Zaznamy z jednani by tedy mély
obsahovat minimalné tato povinna pole:

»udaje o firm¢ a navstévnikovi (nahradite
pripevnénou vizitkou),

» Casove udaje (prichod, odchod navstévnika,
den — datum),
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Zaznamy z jednani veletrzniho tymu

> cil a prub¢h jednani,
» priSel sam/osloven,
> z jednani vyplyvajici ukol, termin splnéni
a zodpoveédnost,
»jmeéno pracovnika (Clena veletrzniho tymu).
e Béhem veletrhu dale zjisStujeme:
e 1. vykon konkurence :

e Jake jsou prezentovane vysledky, jaky je podil na
veletrhu, vynalozené€ naklady na expozici
a doprovodné¢ aktivity?
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Béhem veletrhu dale zjistujeme

e 2. cilove skupiny konkurence a nastroje pro
jejich osloveni:
» Na jakou cilovou skupinu se zamé&ruje?

» Cili na cely trh, na n¢kolik segmentt nebo pouze
na jeden segment?

» Kdo jsou navstévnici stanku, jaky je pomér
,,odlovenych* kolemjdoucich oproti cilen¢
pozvanym?

» Jake jsou marketingove nastroje a jejich rozpocet.
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Béhem veletrhu dale zjistujeme

e 3. komercni sila/slabost konkurence

> Jaky je sortiment vyrobki, jejich kvalita, ceny?

> Jak zajiSt'uji distribuci na mistnim trhu?

» Jake jsou silné¢ a slab¢ stranky, vyhody a nevyhody
konkurence?

e Veletrh je idealni prilezitosti pro poznani
konkurence, vymezeni se a posileni své pozice
vuc€i konkurenci. Stejné tak je vSak mozné Spatné

realizovanou veletrzni ucasti svou pozici na trhu
poskodit.
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Priklad rozpisu sluzeb

PRIKLAD ROZPISU SLUZEB PROVELETRZNITYM:
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Ukol
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e Dle navodu z predchozich snimkt sestavte veletrzni

tym a piehled rozpisu sluzeb.
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Dé€kuj1 za pozornost
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