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Organizace činnosti fiktivní firmy 
 

Fiktivní firma začíná svou činnost zasláním dotazníku a získá tím následně svá budoucí identifikační 
čísla (IČ, DIČ, zápisu do OR a číslo výpisu z ŽR). 
Tato čísla firma zjistí na webových stránkách http://www.nuov.cz/centrum-fiktivnich-firem. 
 
Založení fiktivní firmy 
Založení fiktivní firmy je oproti založení reálné firmy zjednodušené. Na rozdíl od současné praxe 
nevyžaduje CEFIF výpis z trestního rejstříku, nevyžaduje souhlas místních orgánů s umístěním 
provozovny. 
 
Harmonogram zasílání dotazníků na CEFIF: 
 

 Dotazník podepsaný ředitelem/kou školy při zahájení činnosti fiktivní firmy na škole a poté 
každý leden na nový kalendářní rok. 

 

 Dotazník pro každou fiktivní firmu vždy po změně ve firmě a rovněž vždy do 20. září v každém 
školním roce pro kontrolu, které firmy v daném školním roce pracují a které ne. 

 

 Ukončení činnosti fiktivní firmy stačí ohlásit mailem nebo telefonicky. 
 

 Dotazník pro obchodování fiktivní firmy s ostatními fiktivními firmami. 
 
Při zakládání fiktivní firmy, doporučuji následující postup: 
1) Před zahájením jednání s CEFIFem se rozhodněte, jaká bude právní forma firmy, jaká bude 

náplň činnosti (výrobní, obchodní, dopravní) a v jakém oboru. Zjistěte si, zda vybraná činnost 
je živností a do jaké skupiny živností patří. 

2) Novou školu do sítě přihlašuje "skutečný" ředitel/ka školy vyplněním standardizovaného 
dotazníku, který na vyžádání od CEFIFu  obdržíte. Po jeho vyplnění od CEFIFu  obdržíte CD se 
všemi potřebnými formuláři. Na nejbližším finančním úřadě si vyzvedněte přihlášku plátce 
daně nebo použijte jednotný registrační formulář z CD získaného od CEFIFu. Veškerou 
korespondenci pro CEFIF zasílejte výhradně na adresu CEFIFu -  preferují  podání v elektronické 
podobě. 

3) Připravte příslušný zakládací dokumenty a sestavte zahajovací rozvahu. 



 

 
 

 

4) Vyplňte formuláře a odešlete je spolu se zakládacím dokumentem na adresu CEFIFu. Vaše 
zásilka by měla obsahovat: 

 1x společenskou smlouvu s podpisy společníků, 

 1x ohlášení živnosti (vyplněné podle předtisku) nebo žádost o koncesi, 

 1 x návrh na zápis do obchodního rejstříku, 

 průvodní dopis, 

 přihlášku plátce daně. 
 

5) Po zpracování podkladů (pokud budou materiály úplné) od CEFIFu obdržíte dvakrát 
živnostenský list a jedenkrát výpis z obchodního rejstříku. Jeden podepsaný živnostenský list 
CEFIFu pošlete zpět "reálnou" poštou. Pokud Vaše podání nebylo v pořádku, obdržíte jej od 
CEFIFu  zpátky s vyznačenými chybami.  

6) Pošlete žádost o otevření běžného účtu některé z těchto fiktivních bank: 

 Banka Academia, Bankovní akademie, Vlkova 12, 130 00 Praha 3 

 Plzeňská první fiktivní banka, SOU poštovní, Husova 30, 301 24 Plzeň 

 Banka OBA, Obchodní a bankovní akademie, Leonova 1795, 733 01 Karviná-Hranice 

 Sollbanka, a.s., SŠ informatiky a spojů Brno, Čichnova 23, Brno 

 V případě, že se vám nepodaří založit účet u některé z těchto fiktivních bank, můžete využít 
služeb CEFIFBANKA, a.s., která sídlí na CEFIFu. 
 

7) Od vybrané banky dostanete podmínky pro vedení účtu, smlouvu a podpisový vzor. Veškeré 
otázky platebního styku si budete vyřizovat přímo s touto zvolenou bankou. 

8) V bance FIBA si můžete otevřít v případě zájmu devizový účet. Korespondenci pro tuto banku 
zasílejte na adresu CEFIFu. 

9) Přihlaste se k placení zdravotního pojištění u fiktivní zdravotní pojišťovny ZDRAFIK. 

10) Přihlaste se k placení pojistného na správu sociálního pojištění. 

 

Tematický celek – téma 
 

Hodin 
 

 
 

 1.    Příprava a organizace fiktivní firmy 
        Organizace fiktivní firmy - činnost  jednotlivých pracovišť 
        Právní kroky - určení společníků, jednatele (ů).  Sepsání smluv  

 spojených se založením firmy či změna údajů. 
 Svolání valné hromady. Prvozápis nebo Změna zápisu v OR. 

        Změna podpisových vzorů na bankovních účtech. 
        Ohlášení finančnímu úřadu,  institucím sociálního zabezpečení  

 a zdravotního pojištění. 
        Zpracování nebo inovace katalogu.  
        Příprava personální agendy - Dotazník, Prohlášení k dani  . . . .,  

 Pracovní smlouva, Náplň práce, Platový výměr 
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září - říjen 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 

 2.  Vlastní činnost fiktivní firmy 
      Korespondence s CEFIFem a ostatními fiktivními firmami - objednávky, 

Kupní a Cestovní smlouvy. Vyhotovování účetních dokladů. 
       Zápisy a účtování do Deníku a Hlavní knihy. 

Mzdová agenda - výpočet mezd a odvodů sociálního zabezpečení  
a zdravotního pojištění. 

       Na finanční úřadu - přihlásit k platbě daně z příjmů právnických  
a fyzických osob, DPH, silniční daně, případně dalších daní.  
Příprava fiktivní firmy na Den otevřených dveří školy, regionální či 
mezinárodní veletrh fiktivních firem. 

       Účetní uzávěrka a závěrka, daňové přiznání, inventarizace, odsouhlasení 
vazeb na ostatní fiktivní firmy. 

  
 3.  Zhodnocení činnosti fiktivní firmy 

Vyučujícím, ředitelem firmy, studenty. 
 
       Problematika výuky ve 2. tematickém celku se, vzájemně prolíná v činnosti 

firmy během měsíců říjen až duben 
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