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Organizace cinnosti fiktivni firmy
Fiktivni firma zacind svou ¢innost zaslanim dotazniku a ziska tim nasledné sva budouci identifikacni
&isla (IC, DIC, zapisu do OR a &islo vypisu z ZR).
Tato Cisla firma zjisti na webovych strankach http://www.nuov.cz/centrum-fiktivnich-firem.
ZalozZeni fiktivni firmy
Zalozeni fiktivni firmy je oproti zaloZeni realné firmy zjednodusené. Na rozdil od soucasné praxe
nevyzaduje CEFIF vypis z trestniho rejstfiku, nevyZaduje souhlas mistnich organt s umisténim
provozovny.

Harmonogram zasilani dotaznikt na CEFIF:

e Dotaznik podepsany feditelem/kou skoly pfi zahajeni ¢innosti fiktivni firmy na skole a poté
kazdy leden na novy kalendarni rok.

e Dotaznik pro kazdou fiktivni firmu vidy po zméné ve firmeé a rovnéz vidy do 20. zafi v kazdém
Skolnim roce pro kontrolu, které firmy v daném Skolnim roce pracuiji a které ne.

e Ukonceni ¢innosti fiktivni firmy staci ohlasit mailem nebo telefonicky.

e Dotaznik pro obchodovani fiktivni firmy s ostatnimi fiktivnimi firmami.

Pri zakladani fiktivni firmy, doporucuji nasledujici postup:

1) Pred zahdjenim jednani s CEFIFem se rozhodnéte, jaka bude pravni forma firmy, jaka bude
napli ¢innosti (vyrobni, obchodni, dopravni) a v jakém oboru. Zjistéte si, zda vybrand ¢innost
je Zivnosti a do jaké skupiny Zivnosti patfi.

2) Novou skolu do sité prihlasuje "skutecny" feditel/ka Skoly vyplnénim standardizovaného
dotazniku, ktery na vyzadani od CEFIFu obdrzite. Po jeho vyplnéni od CEFIFu obdrzite CD se
vsemi potfebnymi formuldfi. Na nejblizSim finanénim Gradé si vyzvednéte prihlasku platce
dané nebo pouzijte jednotny registracni formular z CD ziskaného od CEFIFu. Veskerou
korespondenci pro CEFIF zasilejte vyhradné na adresu CEFIFu - preferuji podani v elektronické
podobé.

3) Pripravte pfislusny zakladaci dokumenty a sestavte zahajovaci rozvahu.
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Vyplrite formulare a odeslete je spolu se zakldadacim dokumentem na adresu CEFIFu. Vase
zasilka by méla obsahovat:

1x spolecenskou smlouvu s podpisy spolecnikd,

1x ohlaseni Zivnosti (vyplnéné podle pfedtisku) nebo Zadost o koncesi,
1 x navrh na zapis do obchodniho rejsttiku,

pravodni dopis,

prihlasku platce dané.

Po zpracovani podkladl (pokud budou materidly Uplné) od CEFIFu obdrzite dvakrat
zivnostensky list a jedenkrat vypis z obchodniho rejstfiku. Jeden podepsany Zivnostensky list
CEFIFu poslete zpét "redlnou" postou. Pokud Vase podani nebylo v poradku, obdrzite jej od
CEFIFu zpatky s vyznacenymi chybami.

vv s

Poslete zadost o otevieni bézného uctu nékteré z téchto fiktivnich bank:

Banka Academia, Bankovni akademie, Vlkova 12, 130 00 Praha 3

Plzenska prvni fiktivni banka, SOU poStovni, Husova 30, 301 24 Plzen

Banka OBA, Obchodni a bankovni akademie, Leonova 1795, 733 01 Karvina-Hranice
Sollbanka, a.s., SS informatiky a spojd Brno, Cichnova 23, Brno

V pfipadé, Ze se vdm nepodafi zalozit ucet u nékteré z téchto fiktivnich bank, mlzete vyuzit
sluzeb CEFIFBANKA, a.s., ktera sidli na CEFIFu.

Od vybrané banky dostanete podminky pro vedeni Gctu, smlouvu a podpisovy vzor. Veskeré
otdzky platebniho styku si budete vytizovat pfimo s touto zvolenou bankou.

V bance FIBA si mlZete otevrit v pfipadé zajmu devizovy uUcet. Korespondenci pro tuto banku
zasilejte na adresu CEFIFu.

Pfihlaste se k placeni zdravotniho pojisténi u fiktivni zdravotni pojistovny ZDRAFIK.

10) Prihlaste se k placeni pojistného na spravu socidlniho pojisténi.

Tematicky celek —téma Hodin

1.

Priprava a organizace fiktivni firmy 16
Organizace fiktivni firmy - ¢innost jednotlivych pracovist
Pravni kroky - urceni spole¢nikd, jednatele (0). Sepsani smluv
spojenych se zaloZzenim firmy ¢i zména udaju.

Svolani valné hromady. Prvozdapis nebo Zména zapisu v OR. zafi - fijen
Zména podpisovych vzor( na bankovnich uctech.

Ohlaseni financnimu uradu, institucim socidlniho zabezpeceni
a zdravotniho pojisténi.

Zpracovani nebo inovace katalogu.

Priprava personalni agendy - Dotaznik, Prohlaseni k dani ... .,
Pracovni smlouva, Napln prace, Platovy vymér
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2. Vlastni ¢innost fiktivni firmy

Korespondence s CEFIFem a ostatnimi fiktivnimi firmami - objednavky, 40 listopad
Kupni a Cestovni smlouvy. Vyhotovovani Gcetnich doklad(. prosinec
Zapisy a uctovani do Deniku a Hlavni knihy. leden
Mzdova agenda - vypocet mezd a odvodu socidlniho zabezpeceni Unor
a zdravotniho pojisténi. bfezen
Na finanéni Gradu - pfihlasit k platbé dané z ptijm0 pravnickych duben

a fyzickych osob, DPH, silni¢ni dané, pfipadné dalsich dani.

Priprava fiktivni firmy na Den otevienych dvefi Skoly, regionalni Ci
mezinarodni veletrh fiktivnich firem.

Uéetni uzavérka a zavérka, dariové pfiznani, inventarizace, odsouhlaseni
vazeb na ostatni fiktivni firmy.

3. Zhodnoceni Cinnosti fiktivni firmy
Vyucujicim, feditelem firmy, studenty.

Problematika vyuky ve 2. tematickém celku se, vzdjemné prolind v ¢innosti
firmy béhem mésic( fijen az duben
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