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Nazev projektu: OA Pierov — Penize stfednim §kolam

Cislo a ndzev oblasti podpory: 1.5 — ZlepSeni podminek pro vzdélavani na stfednich §kolach
Realizace projektu: 02.07.2012 — 01. 07. 2014

Autor: Vladimira Trnéakova

Obdobi vytvareni vyukového materidalu: 5/2013

Rocnik: 4.

Tematickd oblast, pfredmét (kli¢ovd slova): Cinnost ve FIF. FIF. Utady CEFIFu

Zpiisob pouZiti vyukového materidlu ve vyuce: | Individualni samostatna prace v hodinach prostiednictvim ICT

Urady CEFIFu

Uradem CEFIFu je minéna kaZda instituce, kterou vede CEFIF, poskytuje sluzby fiktivnim firmdm &i
uciteldm. Nemusi se vidy jednat o Ufad v pravém slova smyslu. V soucasné dobé na

CEFIFu plsobi tyto urady:

Rejstfikovy soud

Zivnostensky urad

Financni arad

Sprava socialniho zabezpeceni
ZDRAFIK - fiktivni zdravotni pojistovna
Pojistovna CEFIF

Centralni dodavatel

FIBA banka

CEFIFBANKA

Informacni centrum

Rejstfikovy soud

Obchodni rejsttik je vefejny registr (seznam), ve kterém jsou evidovany subjekty, kterym to uklada

zakon. Zapis do obchodniho rejstfiku provadi rejstiikovy soud, ktery je podfizeny Ministerstvu


http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/informacni-centrum
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spravedInosti. V obchodnim rejstfiku jsou uvedeny zakladni identifika¢ni idaje o subjektu (napf.
us. r.o. pfedmét Cinnosti, clenové statutarniho organu, struktura majetku

a dalsi klicové informace souvisejici se subjektem). Vyhledavat v ném muzete podle rlznych kritérii
napf. na webové strance: http://obchodni-rejstrik.i-online.cz/. Obchodni rejstfik po zapisu

subjektu vydava zdpis do OR a po zméné podnikatelského subjektu zapis zmény v OR.

CEFIF povoluje na rozdil od redlnych Gradu, Ze z4ci, ktefi prejimaji fiktivni firmu od svych
predchidci a chtéji firmu zachovat, se mohou rozhodnout, jestli pfevod firmy provedou zménou

zapisu nebo (znovu) zapisem firmy do OR.

Pokud se Zaci fiktivni firmy rozhodnou pro ,,novy“ zapis do OR, zasilaji stejné podklady jako nové

fiktivni firmy, které pravé vznikaji, a to:
» Zapis z ustavujici valné hromady fif,
» Spolecenskou smlouvu (Zakladatelskou listinu - pokud zaklada 1 osoba),

» Navrh na zapis do obchodniho rejsttiku (zasilaji se pouze vyplnéné strany, kazdou stranu je

mozno libovolné kopirovat),

» Prohlaseni spravce vkladu o splaceni obchodnich podild (pfipadné o ¢astecném splaceni

a terminech doplaceni),

> Cestnd prohlaseni a podpisové vzory €lend statutarnich organ( (pfipadné prokuristé a ¢lenové

dozordi rady — jsou-li ztizeni).

Pokud se zaci fiktivni firmy rozhodnou pro zménu zapisu v OR, je nutné, aby zaslali rejstfikovému

soudu:
» Zapis z valné hromady fif, kterd zmény ve firmé odsouhlasila,
» Doplnék spolecenské smlouvy (Zakladatelské listiny),

» Navrh na zapis a zapis zmény do obchodniho rejsttiku (zasilaji se pouze vyplnéné strany,

kazdou stranu je mozno libovolné kopirovat),


http://obchodni-rejstrik.i-online.cz/
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» smlouvy o vyporadani majetku,

» novi ¢lenové statutarniho organu (pripadné prokuristé a ¢lenové dozor¢i rady - jsou-li zfizeni)

sepisSi Cestna prohlaseni a vyplni podpisovy vzor.

Pokud se se Zaci fiktivni firmy rozhodnou podnikat, jako fyzicka osoba a chtéji se dobrovolné
zapsat v OR, rovnéZz mohou firmu zaloZit, (znovu)zaloZit nebo provést zménu zapisu v obchodnim

rejstriku.

Zivnostensky urad

Pracovni napln Zivnostenského Uradu v prenesené plisobnosti vyplyvajici predevsim ze zak.

¢. 570/1991 Sb. a zak. ¢. 130/2008 a dalsich pravnich predpist. Je vefejnym registrem

(seznamem), ve kterém jsou evidovany podnikatelské subjekty, kterym to uklada zakon. V

zivnostenském rejstriku jsou uvedeny zakladni identifikacni udaje subjektu.

Zivnostensky rejstiik:

» vykonava ¢innosti v rozsahu stanoveném zak. ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(Zivnostensky zakon) a zak. ¢. 130/2008 Sb. ve znéni pozdéjsich predpist, dale jen

»zivnostensky zakon",

» provadi Zivnostenskou kontrolu a uklada pokuty za poruseni povinnosti podle Zivnostenského

zakona,
» plni dalsi dkoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy,
> vede Zivnostensky rejstiik a podava informace o zapisech v ZR,
» vydava vypisy z Zivnostenského rejstriku,
» adalsi ¢innosti.

V roce 2006 zacal byt zfizovan systém centralnich registracnich mist (CRM) a jednotnych
registracnich formulara (JRF), od 1. 7. 2008 funguji jako CRM vSechny pobocky Zivnostenského

Uradu a dalsi mista k tomu zfizena.
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Jednotny registracni formular

Pfi zaloZeni fiktivni firma vyplni jednotny registracni formular, chybi-li misto pro vSechny zapisy,
pouzijte pfilohy tohoto formuldre. Prostfednictvim JRF Ize hlasit vznik a zménu firmy i na finanéni
Urad, spravu sociadlniho zabezpeceni a urad prace. Pfedmét podnikdni si vyberte ze seznamu

zivnosti, ktery je pfilohou Zivnostenského zakona.

Pfi zméné si fiktivni firma opét mlzZe vybrat mezi (znovu)zaloZenim firmy nebo zménou firmy.

V ptipadé, Ze si vybere znovu zaloZeni, vyplni stejné formulare, jako by pravé vznikala.

Pokud se firma rozhodne provést zménu, vyplni jednotny registracni formular ,Zménovy list",
co? je formulat, kterym Ize ohlasit zmény viech udajd nejen vaci ZU, ale i vi¢i nékterym dal3im
uradim (finanénimu ufadu, spraveé socidlniho zabezpeceni a Ufadu prace). Pokud v ném
nenaleznete pro vSechny zapisy dostatek mista, pouzijte prilohy jednotného formulare, které jsou
totozné pro vznik i zménu firmy. Pfedmét podnikani si vyberte ze seznamu Zivnosti, ktery je

prilohou Zivnostenského zdkona (volna tvotivost nazvl — Zivnosti - neni mozna).

Finan¢ni urad

Vsechny fiktivni firmy jsou mistné prislusné k finanénimu uradu v Praze.

Fiktivni firmy se musi povinné prihlasit k témto danim:

» Daniz prijmu

» Dani ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkl (formulare s odvodem této dané vsak neni tieba na
CEFIF, postacuje kontrola vyucujicim)
Doporucuji, aby byla firma prihlasena i k platbé dané z pfidané hodnoty. Pokud firma neni
platcem DPH, nemohou jeji Zaci ziskat certifikat o praci ve fiktivni firme!

Fiktivni firma ziskdva automaticky DIC odeslanim registace na CEFIF. Jeji DIC je ve formatu CZ a IC

(firma s 1€ 54120112 tak bude mit DIC CZ54120112).
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Sprava socialniho zabezpeceni

Pravni Upravu organizace a provadéni, socidlniho zabezpeceni obsahuje zakon ¢. 582/1991 Sb.,
0 organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist, ktery nabyl

ucinnosti dnem 1. 1. 1992. Socidlni zabezpeceni podle tohoto zdkona zahrnuje:

» nemocenské pojisténi zaméstnancl a osob postavenych jim v tomto pojisténi na roven,

nemocenské pojisténi osob samostatné vydélecné ¢innych,
» dulchodové pojisténi.

Pro vechny fiktivni firmy je mistné pfislu$na Ceska sprava socialniho zabezpeéeni se sidlem v

Praze.

ProtoZe procvicovat maji Zaci, tak kazda nemoc konci 21. dnem, OSSZ neschopenku nevyplaci.

Dalsim divodem je i to, Ze pracovnikiim ve fiktivni firmé nejsou vedeny individudlni ucty v bance.

Pfi zaloZeni nové fiktivni firmy (na rozdil od redinych firem také p¥i zméné personalniho

obsazeni fiktivni firmy) odesilate na CEFIF nasleduijici:

» prihlasku platce socialniho pojisténi - v redlném provozu to neni tieba pfi zméné ve firmé.

Cilem tohoto opatreni je, aby se s pfihlaskou seznamili vSichni Zaci,

» od okamziku vyplaty prvnich mezd kazdy mésic hlaseni o platbé socialniho pojisténi na CEFIF

a své bance prikaz k uhradé tohoto pojistného na ucet Spravy socidlniho pojisténi CEFIF.

Ze zakona musi firma tuto povinnost splnit do 8. dne nasledujiciho mésice. Vzhledem ke

specifikiim skolni vyuky neni nutné toto splnit. Nicméné zpozdéni by nemélo byt pfilis velké.

Pravidelné odvody sociadlniho pojisténi jsou jednim z predpokladl pro udéleni osvédceni o praci ve

fiktivni firmé.
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ZDRAFIK - fiktivni zdravotni pojistovna

Stejné jako u Spravy socialniho zabezpeceni musi byt u zdravotnich pojistoven nahlaseni
provedeno do 8 dnl od vzniku pracovniho poméru nové nastupujiciho zaméstnance. A to na
konkrétni pojistovné, u které je zaméstnanec registrovan. - § 10 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 48/1997

Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi.

PFi zaloZeni nové fiktivni firmy (na rozdil od redlnych firem také pfi zméné personalniho

obsazeni fiktivni firmy) odesilate na CEFIF nasleduijici:

» prihlasku platce zdravotniho pojisténi - v realném provozu to neni tfeba pfi zméné ve firmé.

Cilem tohoto opatreni je, aby se s pfihlaskou seznamili vSichni Z4ci,

» od okamziku vyplaty prvnich mezd kazdy mésic hlaseni o platbé zdravotniho pojisténi na CEFIF

a své bance pfikaz k uhradé tohoto pojistného na ucet Spravy socidlniho pojisténi CEFIF.

Pojistovna CEFIF

Tato pojistovna poskytuje fiktivnim firmam zakonem povinné uloZzena pojisténi. Jedna se o:
» odpovédnost zaméstnavatele za zaméstnance a pripadnou Skodu,

» povinné pojisténi pro cestovni kancelare proti Upadku,

Postup pro odpovédnost zaméstnavatele za zaméstnance a pfipadnou Skodu:

1) Vyplnte prihlasku platce zakonného pojisténi (odpovédnost za Skodu zplisobenou

zaméstnancim).

2) Ve Ctvrtletnich intervalech platte prostfednictvim své banky pojistné poplatky. Variabilnim

symbolem pro platbu je Vase IC.
Postup v pfipadé povinného pojisténi cestovni kanceldre proti upadku:

3) Vyplnte prihlasku platce zakonného pojisténi (pojisténi cestovni kancelare proti upadku).
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4) Pravidelné platte prostfednictvim své banky pojistné poplatky. Variabilnim symbolem pro

platbu je Vase IC.
Pojistovna CEFIF dale nabizi tyto druhy pojisténi pro pravnické osoby:
> Zivelné pojisténi
» Pojisténi pro pripad kradeze a loupezného prepadeni
» Pojisténi technickych rizik
» Pojisténi odpovédnosti za Skody
» Havarijni pojisténi
Pojistovna CEFIF dale nabizi tyto druhy pojisténi pro fyzické osoby:
> Zivotni pojisténi
> Urazové pojisténi

» Cestovni pojisténi (pojisténi Iééebnych vyloh pfi cestach do zahranici)

Centralni dodavatel

Centrdlni dodavatel vykryva mezery v nabidce na trhu fiktivnich firem. Pokud neseZzenete zbozZi ani
u fiktivnich firem v CR ani u fiktivnich firem zahrani¢nich, je zde pro Vés Centralni dodavatel CEFIF.
Pouzivejte prosim pouze pripravené formuldre pro elektronickou objedndvku. MuzZete si vybrat
mezi objedndavkou v Excelu (ktera Vam spocita vSe sama, pokud uvedete druh zboZi, pocet kusu

a cenu za 1 kus bez DPH) nebo objedndvku ve Wordu. Pisemné objednavky Centralni dodavatel
CEFIF nepfijima. Druh zbozZi i cenu navrhuje objednavatel a Centralni dodavatel CEFIF ji bude
akceptovat, pokud nebude ve vyrazném rozporu s béZznymi cenami na trhu. MlzZete si objednat
jakékoliv zboZi.

Pfi platbé faktury uvadéjte jako variabilni symbol Cislo faktury.
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FIBA banka

Banka FIBA zabezpecuje platebni styk Eeskych fiktivnich firem se zahrani¢im. Uéet je veden v
eurech. Minimalni vklad pfi otevieni Gctu je 3 000 EUR. Pokud neplanujete obchodovat se
zahranicim, tak si prosim tento Ucet neotvirejte.

Firma, kterd ma ucet u CEFIBANKA a chce obchodovat do zahranici si Ucet u FIBA banky nezaklada,
mUzZe platit pfimo prostfednictvim svého bézného uctu, ale musi pouzit formulare pro platby do

zahranidi.

Jak provést platbu?

Platbu do zahranici je mozno provést jenom pres banku FIBA, kterd sidli na CEFIF. Pokud u ni
nemadte vedeny Ucet, tak o néj pozadejte.

Pro mezindrodni platebni styk se pouziva jiny druh pfikazu k Uhradé, nez je bézny pro styk v rdmci
republiky.

Jednotlivé nalezitosti jsou:

» jméno firmy, kterd platebni pfikaz vydava,

» (astka, kterd se prevadi,

» ména, ve které je platba provadéna (optimalné eura),
» Cislo uctu platce,

» jméno banky, u niZ ma prijemce ucet,

» Cislo uctu prijemce,

» plna adresa prijemce - podle ni mohou pracovnici CEFIF identifikovat, o kterou firmu se jedna,

je-li chyba v ¢islu uctu,

» dvojmistny kdd zemé, kde prijemce sidli - prehled platnych kéda pro jednotlivé zemé naleznete

napr. zde,

» dlvod platby.


http://www.novezakazky.cz/sekce/175-kody-zemi
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Pokud si nebudete jisti, Ze vypliiujete spravné udaje o pfijemci, nebojte se ho e-mailem zeptat.
Pokud bude v platebnim ptikaze chybné uvedeno cislo Uctu a adresa pfijemce, nebude mozné

transakci provést!

CEFIFBANKA

CEFIFBANKA je komercni banka, ktera zajistuje platebni transakce mezi ceskymi fiktivnimi firmami,
popfripadé mezi fiktivni firmou a nékterym z aradd CEFIF. Prosim, berte na védomi, Ze neni mozné
posilat penize na fiktivni ¢ty Zaka, dodavatel( energii, pronajimatell prostor k podnikania pod.
Tyto transakce prosim provadéjte v hotovosti. CEFIFBANKA je uréena predevsim pro ty firmy, které

maji se zaloZzenim Uctu popripadé maji problémy s fiktivni bankou, ktera vede jejich bézny ucet.

Informacni centrum
Kazdoro¢né zpracovava:
» informace - vytah ze zakonu a vykladu a pokyny k vyplriovani,

> Ucty a poplatky - zakladni prehledy svych trad( o IC, &islech Gétd, variabilnich a konstantnich

symbolech a upozornéni na poplatky, které je fiktivni firma povinna platit,

» dotazniky - kazda fiktivni firma je povinna vyplnit kazdy Skolni rok za¢atkem zafi dotaznik pro
fiktivni firmu na novy skolni rok. Tento dotaznik odesila CEFIF pfi kazdé zméné udaju, které se

eviduji.

Zdroje:

AUTOR NEUVEDEN. Ufady CEFIF [online]. [cit. 8. 5. 2013]. Dostupny na

WWW: http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/urady-cefif



