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POKLADNI

Kratkodoby finan¢ni majetek a kratkodobé bankovni uvéry

Cilem tohoto ,standardu® je stanovit pro ucetni jednotky, které jsou podnikateli uctujicimi v
soustavé ucetnictvi zakladni postupy uctovani kratkodobého finanéniho majetku a kratkodobych
bankovnich uvérli za ucelem docileni souladu pfi pouzivani ucetnich metod ucetnimi jednotkami
v polozkach:
v' Kratkodoby finanéni majetek,

Penize,

Uty v bankach,

Kratkodobé cenné papiry a podily,

v

v

v

v Pofizovany kratkodoby finanéni majetek,

v" Vlastni akcie a vlastni obchodni podily,

v' Kratkodobé bankovni Uvéry,

v' Kratkodobé finanéni vypomoci vykazovanych za podminek stanovenych v § 3 a 4

vyhlasky.

Obsahové vymezeni

Pro ucely tohoto standardu se vyuziva obsahové vymezeni kratkodobého finanéniho majetku
uvedené v § 12 vyhlasky.

U dlouhodobych bankovnich Gvéra se zbytkovou splatnosti jeden rok a krat$i, které jsou
vykazovany v poloZce "C.IV.3. Bankovni Gvéry kratkodobé" se postupuje podle Ceského Géetniho
standardu pro podnikatele €. 018 Kapitalové ucty a dlouhodobé zavazky.

Majetek a zavazky podle bodu 2. 1. jsou uctovany v uctové tfidé 2, ktera obsahuje:

a) hotovosti ucetni jednotky (penize, Seky, poukazky k zuctovani) a ceniny,

b) ucty v bankach,

c) kratkodobé bankovni uvéry,
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d) kratkodobé finanéni vypomoci,
e) kratkodobé cenné papiry a podily a pofizovany kratkodoby finanéni majetek,
f) pfevody mezi financnimi ucty,

g) opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku.

Charakteristickym rysem finanéniho majetku uctovaného v uctove tfidé 2 je zejména vysoka
likvidnost, bezprostfedni obchodovatelnost, pfedpokladana drzba ¢€i smluvena splatnost do

jednoho roku vztaZena k okamZiku uskute¢néni ucetniho pfipadu.

Postup uctovani

Finan€ni ucéty v cizich ménach se v ucetnictvi vedou v ¢eskych korunach i v cizich ménach.

Ugtova skupina 21 - Penize

Uétuje se zde o stavu a pohybu hotovosti na zakladé pokladnich dokladii, o stavu a pohybu
Seku prijatych misto hotovych penéz, poukazek k zaétovani (napfiklad poukazky na odbér
zbozi, sluzeb).

Soucasti pokladni hotovosti jsou nasackované vyplaty, depozita, pokud nebyly ve vyplatni den
pfedany pfijemcum. Stav penéz v pokladné nelze nahrazovat stvrzenkami €i upisy. Penize v
hotovosti svéfené pracovnikim k pouziti na pfedem stanovené ucely a Seky vydané k pouziti se
uctuji jako pohledavky za zaméstnanci, popfipadé spole€niky. Na analytickych uctech se vede
stav a pohyb valut, ek, poukazek k zuctovani znéjicich na cizi ménu oddélené podle jednotlivych

mén.

Uétuje se zde o stavu a pohybu cenin (napiiklad postovni znamky, dalniéni nalepky, kolky,
telefonni a ostatni karty, maji-li hodnotu, ze které bude moci byt po vydani do uzivani ¢erpano)
pfed jejich vydanim.

Jako ceniny se Uctuji i zakoupené stravenky do provozoven vefejného stravovani apod. Ceniny
sveéfené pracovnikim k pouziti na pfedem stanovené ucely se Uctuji jako pohledavky za
zaméstnanci, popfipadé spolecniky.

Rozdily vzniklé pfi inventarizaci pokladni hotovosti a cenin se povazuji za schodek,

popripadé prebytek.

Ugtova skupina 22 - Uty v bankach
Uétuje se zde na zakladé oznameni banky o pfijatych nebo provedenych platbach (bankovni

vypisy). Vklady nebo vybéry penéz v hotovosti a pfevody mezi bankovnimi ucty Ize uctovat
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prostfednictvim uc¢tu ureného Ucetni jednotkou pro uctovani penéz na cesté.

Uétuje se zde o stavu a pohybu pené&znich prostfedkd ugetni jednotky u bank. Jde napfiklad

o bézny ucet, vkladovy ucet, devizovy ucet. Analytické ucty se vedou podle jednotlivych uctu
otevfenych v bankach ucetni jednotky. Bankovni ucty maji zpravidla aktivni zUstatek. Pasivni
zustatek muze byt ke konci rozvahového dne vykazan u bézného uctu, pokud je to bankou
umoznéno. V rozvaze je pak pasivni zlstatek vykazovan jako poskytnuty kratkodoby bankovni

uveér.

U&tova skupina 23 - Kratkodobé bankovni Gvéry

Uétuje se zde na zakladé oznameni banky o pfijatych nebo provedenych platbach (bankovni
vypisy). Uétuje se zde o kratkodobych bankovnich tvérech poskytnutych nejvyse na dobu jednoho
roku, o pfeklenovacich uvérech, pokud nebyly feSeny v ramci bézného uctu, o kratkodobych
uvérech poskytnutych na zakladé eskontovanych smének apod. Analytické ucty se vedou podle

jednotlivych uétd bankovnich avéra otevienych ucetni jednotce.

Souvztaznym zapisem k Gétu Gvérh je zapis na prislusném uétu ustové skupiny 22 - Uty v
bankach. Uhradi-li banka platebni doklad, napfiklad fakturu dodavatele, pfimo z bankovniho uvéru,
vyuctuje se poskytnuty uvér ve prospéch prislusného bankovniho uvéru se souvztaznym zapisem
na vrub pfislusného uc¢tu uctovych skupin 32 - Zavazky (kratkodobé), respektive 47 - Dlouhodobé

zavazky.

Na vrub pfisluSného uctu eskontnich uvérl, po obdrzeni aviza od banky o uhradé sménky €i jiného
cenného papiru dluznikem, vyuctuje ucetni jednotka uhradu uvéru se souvztaznym zapisem ve
prospéch pfislusného uctu uréeného pro uctovani pohledavek za eskontované cenné papiry. Na
vrub pfisluSného uc¢tu eskontnich uvérd se Uctuje i o vraceni neuhrazené sménky nebo jiného
cenného papiru bankou, a to souvztaznym zapisem ve prospéch bankovniho uctu (splaceni

eskontniho uvéru).

Na pfisludné ucty uctové skupiny 24 - Kratkodobée financni vypomoci se uctuji kratkodobé finanéni
vypomoci (zavazky) poskytnuté ucetni jednotce jinymi osobami nez bankami (tfetimi osobami)

a spolecniky obchodnich spolecnosti. Jedna se napfiklad o poskytnuté penézni prostfedky na
zakladé ucetni jednotkou vystavenych kratkodobych dluhopist, vystavenych hypotecnich

zastavnich listu.
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Uétova skupina 25 - Kratkodobé cenné papiry a podily a pofizovany kratkodoby finanéni majetek
tvofi ¢ast finanCniho majetku, ktery ma ucetni jednotka prevazné v drzeni pouze do jednoho roku,
napriklad cenné papiry k obchodovani a cenné papiry se splatnosti do jednoho roku, viastni akcie
a vlastni obchodni podily, vlastni dluhopisy, ostatni realizovatelné cenné papiry a ostatni cenné
papiry, napfiklad nakoupené opéni listy.

Pokud jsou nakoupené opcéni listy v drzeni az do dne uplatnéni pfednostniho prava, odepisi se v
tento den do nakladu na pfislusny ucet uctové skupiny 56 - Finanéni naklady, at je pravo
uplatnéno ¢i nikoliv. Analytické ucty se vedou podle druht cennych papira. Pro U¢tovani o cennych
papirech se pouziji ustanoveni Ceského Gcetniho standardu pro podnikatele &. 008 Operace s

cennymi papiry a podily.

Uctova skupina 26 - Pfevody mezi finanénimi Gcty se pouziva pro preklenuti Easového nesouladu
mezi vklady, vybéry penéz, Seku a jinych hotovosti a pfijetim pfislusnych bankovnich vypisu ucetni
jednotkou. Obdobné se zde Uctuje o Ucetnich pripadech, pfi kterych dochazi k ¢éasovému
nesouladu pfi pfevodech mezi Ucty ucetni jednotky v bankach. Na pfisluSnych ucétech uctove
skupiny 26 - Pfevody mezi finanénimi Ucty se vklady nebo vybéry penéz v hotovosti a ekl uctuji
podle pokladnich doklad nebo vypisu z bankovnich Gétd. Na téchto uctech je mozné uctovat

i sménky na cesté.

Na pfisludnych uétech uctové skupiny 29 - Opravné polozky ke kratkodobému finanénimu majetku
se uctuji ve vyjimecénych pfipadech opravné polozky k ocenéni kratkodobého finanéniho majetku
vedeného na pfisludnych uctech uctové skupiny 25 - Kratkodobé cenné papiry a podily

a pofizovany kratkodoby finanéni majetek. Postup u¢tovani opravnych polozek je stanoven
Ceskym Ggetnim standardem pro podnikatele &. 005 Opravné polozky.

Inventarizaéni rozdily se uétuji podle ustanoveni Ceského ugetniho standardu pro podnikatele 007

Inventarizacni rozdily a ztraty v ramci norem pfirozenych ubytk( zasob.

Rozsah vedeni ucetnictvi, u€etni doklady, uCetni zapisy a ucetni knihy

Rozsah vedeni uc€etnictvi

Nestanovi-li zakon o ucetnictvi nebo zvlastni pravni pfedpis jinak, ucetni jednotky jsou povinny
vést ucetnictvi v plném rozsahu.

Z ucCetnich jednotek mohou vést ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu:

a) ob¢anska sdruzeni, jejich organizaéni jednotky, které maji pravni subjektivitu, cirkve

a naboZenské spole¢nosti, nebo cirkevni instituce, které jsou pravnickou osobou evidovanou podle
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zakona upravujiciho postaveni cirkvi a nabozenskych spoleénosti, obecné prospésné spolecnosti,
honebni spole€enstva, nadacni fondy a spole€enstvi vlastnik(l jednotek,

b) bytova druzstva, ktera nemaji povinnost mit ucetni zavérku ovérenu auditorem, a druzstva, ktera
jsou zaloZena vyhradné za uéelem zajisStovani hospodarskych, socialnich anebo jinych potfeb
svych ¢lend,

c) pfispévkove organizace, které nejsou konsolidovanou ucetni jednotkou podle tohoto zakona,

u nichz o tom rozhodne jejich zfizovatel,

d) ostatni ucetni jednotky, o nichz to stanovi zvlastni zakon.

Z uCetnich jednotek mohou vést ucetnictvi ve zjednodudeném rozsahu ty, které nemaji povinnost
mit uCetni zavérku ovéfenu auditorem, nebo ty, o nichz to stanovi zvlastni zakon.

Povinnost vést ucetnictvi v plném rozsahu ma ucetni jednotka vzdy, pfestane-li splfiovat podminky
stanovené pro vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Na vedeni ucetnictvi ve
zjednoduSeném rozsahu muze ucetni jednotka prejit v pfipadé, ze splfuje podminky stanovené
pro vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu. Zmény rozsahu vedeni ucetnictvi Ize uskutecnit
jen k prvnimu dni u€etniho obdobi nasledujiciho po ucetnim obdobi, ve kterém ucetni jednotka

zjistila uvedené skutecnosti.

Ugetni doklady

Ugetni doklady jsou prikazné ugetni zaznamy, které musi obsahovat:

a) oznaceni uéetniho dokladu,

b) obsah ucetniho pfipadu a jeho u€astniky,

c) penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnoZzstvi,

d) okamzik vyhotoveni u¢etniho dokladu,

e) okamzik uskute€néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s okamzikem podle pismene d),

f) podpisovy zaznam osoby odpovédné za ucetni pfipad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za

jeho zauctovani.

Skutecnosti, které se tykaji jednoho ucetniho dokladu, mohou byt obsazeny na vice ucetnich
zaznamech. Skute¢nosti se mohou tykat vice ucetnich pfipadd. Podpisovy zaznam podle pismene
f) mUze byt spole€ny pro vice ucetnich dokladu.

V téchto pfipadech musi u€etni zaznam i uc€etni doklad obsahovat identifikator, kterym Ize
nezameénitelné uréit vzajemnou vazbu mezi ucetnim zaznamem a ucetnim dokladem, véetné
souvisejicich skuteénosti. Uéetni jednotky jsou povinny vyhotovovat Géetni doklady bez

zbyteéného odkladu po zjisténi skute€nosti, které se jimi zachycuiji, a to tak, aby bylo mozno urgit
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obsah kazdého jednotlivého ucetniho pfipadu.

Ugetni zapisy

Ugetni zapisy jsou U&etni zaznamy, jejichZ obsah je uréen ustanovenimi tohoto zakona, ktera se
tykaji ucetnich knih.

Ugetni jednotky jsou povinny provadét uéetni zapisy pribé&zné v udetnim obdobi po vyhotoveni
ucetniho dokladu takovym zplisobem, ktery neohrozi splnéni pozadavku rovnéz jinych pravnich
predpisu. K ucetnimu zapisu musi byt pfipojen podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho
provedeni, neni-li shodny s podpisovym zaznamem osoby odpovédné za zauctovani ucetniho

pfipadu. Uéetni zapisy nesméji uéetni jednotky provadét mimo uéetni knihy.

Ugetni knihy

Uéetni jednotky Gétuji, pokud tento zakon nestanovi jinak:

a) v deniku (denicich), v némz ucetni zapisy usporadaji z hlediska ¢asového (chronologicky) a jimz
prokazuji zauctovani vSech ucetnich pfipadl v uetnim obdobi,

b) v hlavni knize, v niz u€etni zapisy usporadaji z hlediska vécného (systematicky),

¢) v knihach analytickych uctd, v nichz podrobné rozvadéji ucetni zapisy hlavni knihy,

d) v knihach podrozvahovych Gc&tu, ve kterych se uvadéji uCetni zapisy, které se neprovadéji v

ucetnich knihach podle pismen a) a b).

Hlavni kniha zahrnuje syntetické ucty podle uétového rozvrhu, které obsahuji minimalné tyto
informace:

a) zUstatky uctd ke dni, k némuz se otevira hlavni kniha,

b) souhrnné obraty strany Ma dati a Dal uctu, alespon za kalendaini mésic. Vybrané ucetni
jednotky uvadeéji souhrnné obraty denné&, nenaplni-li tuto povinnost vybrana ucetni jednotka v jiné
ucetni knize,

c) zUstatky ucta ke dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

Ugetni jednotky nesméji zfizovat uéty mimo Gétovy rozvrh a Géetni knihy.
ZJEDNODUSENY ROZSAH UCETNICTVI

Uéetni jednotky, které vedou uéetnictvi ve zjednoduseném rozsahu:

a) sestavuji uctovy rozvrh, v némz mohou uvést pouze uctové skupiny, nevyzaduje-li zvlastni

pravni pfedpis ¢lenéni podrobné;jsi,



S [ ]
* K
Sl |,-' 3y . OBCHODNI
Suropsky | fwus’ £ _! @ [l AKADEMIE
OGO = MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzd&lavani s
fond v CR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro knnkur:n:::::;pnnst LH[UL T T — PREROV

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

b) mohou spojit uctovani v deniku s uctovanim v hlavni knize,

c) nepouziji ustanoveni § 25 odst. 3, s vyjimkou odpisu,

d) nepouziji ustanoveni § 26 odst. 3 tykajici se rezerv a opravnych polozek, s vyjimkou rezerv
a opravnych polozek podle zvlastnich pravnich predpisd,

e) nepouziji ustanoveni § 27 s vyjimkou § 27 odst. 3 pfi pfeméné bytovych druzstev,

f) sestavuji u€etni zavérku v rozsahu stanoveném pro jednotlivé skupiny ucetnich jednotek

(§ 4 odst. 8) provadécim pravnim predpisem.

Smérna uctova osnova a uctovy rozvrh

Smérna uctova osnova urcuje usporadani a oznaceni uctovych tfid, popfipadé uctovych skupin
nebo i syntetickych Gctd pro uctovani o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazku a jinych
pasiv, dale o nakladech a vynosech a o vysledku hospodareni. Toto usporfadani musi zajistit
sestaveni ucetni zaverky.

Pro vybrané ucetni jednotky mize smérna uctova osnova urcit i uspofadani a oznaceni
analytickych U¢tl a oznaceni a uspofadani podrozvahovych ucta.

Na podkladé smérné ucétové osnovy jsou ucetni jednotky povinny sestavit uétovy rozvrh, v némz
uvedou ucty potifebné k zauctovani vSech ucetnich pfipadl a k sestaveni ucetni zavérky v dané

ucetni jednotce.

Ugetni jednotky sestavuji uétovy rozvrh pro kazdé tuéetni obdobi. V priib&hu tudetniho obdobi
je mozno uctovy rozvrh doplfiovat. Pokud nedochazi k prvnimu dni uetniho obdobi ke zméné
uctového rozvrhu platného v pfedchazejicim ucetnim obdobi, postupuje ucetni jednotka podle

tohoto rozvrhu i v nasledujicim ucetnim obdobi.

Ostatni ustanoveni o uc€etnich knihach

Penézni ¢astky v knihach analytickych uéta musi odpovidat pfisluSnym souhrnnym penéznim
Castkam obratu nebo zlstatk( syntetickych Gc¢ta, k nimz se tyto ucty vedou.

V knihach analytickych ucti se uzije vyjadfeni v penéznich jednotkach, nelze pouzit jen mérnych

jednotek a vyjadfeni mnozstvi.

Otevirani a uzavirani u€etnich knih

Neni-li dale stanoveno jinak, uéetni jednotky oteviraji uéetni knihy:
a) ke dni vzniku povinnosti vést ucetnictvi,

b) k prvnimu dni u€etniho obdobi,

c) ke dni vstupu do likvidace,
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d) ke dni nasledujicimu po dni zpracovani navrhu na rozdéleni likvidaéniho zistatku nebo ke dni
nasledujicimu po dni zpracovani zpravy o naloZzeni s majetkem podle zvlastnich pravnich
predpisd,

e) ke dni, kterym nastanou ucinky rozhodnuti o upadku nebo ke kterému nastanou ucinky
rozhodnuti soudu o pfeméné reorganizace v konkurs,

f) ke dni nasledujicimu po dni, kterym nastanou ucCinky zruSeni konkursu,

g) ke dni, kterym nastanou ucinky schvaleni reorganiza¢niho planu,

h) ke dni nasledujicimu po dni, kterym nastanou ucinky splnéni reorganizacniho planu,

i) ke dni nasledujicimu po dni, kterym nastanou ucinky splnéni planu oddluzeni, nebo

j) ke dni, ktery pro sestaveni zahajovaci rozvahy stanovi zvlastni pravni pfedpis.

Neni-li dale stanoveno jinak, ucetni jednotky uzaviraji ucetni knihy:

a) ke dni zaniku povinnosti vést ucetnictvi,

b) k poslednimu dni tu¢etniho obdobi,

c¢) ke dni pfedchazejicimu dni vstupu do likvidace,

d) ke dni zruseni bez likvidace s vyjimkou pfemén spole¢nosti nebo druzstev,

€) ke dni pfedchazejicimu dni, kterym nastanou U€inky rozhodnuti o upadku nebo ke kterému
nastanou ucinky rozhodnuti soudu o preméné reorganizace v konkurs,

f) ke dni, kterym nastanou u¢&inky zruseni konkursu,

g) ke dni pfedchazejicimu dni, kterym nastanou ucinky schvaleni reorganiza¢niho planu,

h) ke dni, kterym nastanou ucinky splnéni reorganiza¢niho planu,

i) ke dni, kterym nastanou uc€inky spinéni planu oddluZeni, nebo

j) ke dni, ke kterému stanovi povinnost uzavfit u€etni knihy nebo sestavit uetni zavérku zvlastni

pravni predpis.

Ugetni jednotky zG&astnéné na pfeméné spolegnosti oteviraji ugetni knihy k rozhodnému dni
pfemény spole€nosti a vedou ucetnictvi samostatné od rozhodného dne pifemény spole€nosti do
dne zapisu pfemény spole€nosti do obchodniho rejstfiku. Nastupnicka ucetni jednotka, ktera
nebyla zuc¢astnénou ucetni jednotkou, otevira ucetni knihy ke dni zapisu pfemény spolecnosti do
obchodniho rejstfiku s ucinky od rozhodného dne v souladu s metodou pfemény spolecnosti. Ke
dni zapisu pfemény spoleénosti do obchodniho rejstfiku, ke dni pfedchazejicimu ani ke dni
nasledujicimu po dni zapisu pfemény spoleénosti do obchodniho rejstfiku se ucetni zavérka

nesestavuje, neni-li dale stanoveno jinak.



*

* ¥ = - ﬁﬁj r

o Wr 3 - OBCHODNI

evropsky |+, ¢ I £ ! @ [} AKADEMIE
fondv R EVROPSKA UNIE i Aot A TeLovs oo pro kemeuremsenanapnost ~LUEELIL | Ul pREROV

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

2

=

=

Ugetni zavérku nesestavuji zanikajici uéetni jednotky k poslednimu dni téetniho obdobi po
rozhodném dni, pokud se den zapisu pfemény spoleénosti uskuteéni az v nasledujicim ucetnim
obdobi.

V pfipadé pfevodu jméni na pfejimajiciho spolecnika, ktery nevede ucéetnictvi, zuCastnéna
zanikajici ucetni jednotka uzavira ucetni knihy ke dni pfedchazejicimu den zapisu pfemény

spole¢nosti do obchodniho rejstfiku.

Pokud pfi pfeshraniéni pfeméné je nastupnickou spolecnosti, druzstvem nebo pfejimajicim
spole¢nikem zahranicni osoba a ze zu€astnéné zanikajici uCetni jednotky podle § 1 odst. 2 pism.
a) vznikne ucetni jednotka podle § 1 odst. 2 pism. b), neotevira tato ucetni jednotka ke dni
zahajeni své €innosti ucetni knihy, ale pokracuje ve vedeni uéetnictvi po upravach provedenych v

souladu s metodami premény spolecnosti s u€inky od rozhodného dne.

K rozhodnému dni pfemény spolecnosti oteviraji u€etni knihy pouze nastupnické ucetni jednotky.
Ugetni jednotka rozdé&lovana od$t&penim nebo prejimajici spoleénik v pfipadé prevodu jméni na
spoleénika. V pfipadé preshrani¢ni pfemény, pokud ze zu€astnéné zanikajici u€etni jednotky
vznikne ucetni jednotka i tato ucetni jednotka otevira ucetni knihy k rozhodnému dni pfemény

spoleénosti.

Po schvaleni u€etni zavérky nesmi ucetni jednotka pfidavat dalsi ucetni zapisy kdykoli pozdé&ji do
uzavienych ucetnich knih s vyjimkou pfipad pfemén spolecnosti nebo druzstev.

Do okamziku schvaleni ucetni zavérky, nejpozdéji vSak do konce nasledujiciho u€etniho obdobi,
muze ucetni jednotka jiz uzaviené ucetni knihy opét otevfit a provést pfipadnou opravu ucetnich
zapisl a sestavit novou ucetni zavérku, ktera se timto stava ucetni zavérkou podle tohoto zakona.
Pokud pravni pfedpisy stanovi ucetni jednotce povinnost sestavit fadnou nebo mimofadnou ucetni

zavérku a zaroven mezitimni UCetni zavérku, mezitimni u€etni zavérka se nesestavuije.
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