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Příkazy k úhradě související se mzdami 
  
Pro výplatu mezd je stanoven firmou výplatní termín. Je to stanovený den v následujícím měsíci. 
K 20. dni následujícího měsíce mají být vyrovnány všechny závazky týkající se mezd a odvodů. 
K tomuto dni musí být částky připsány na účty věřitelů. 
Je tedy nutné 

- uhradit závazek vůči OSSZ na příslušný účet této správy; musíme uhradit celou částku, která 
je součtem odvodů za zaměstnavatele a srážkou zaměstnance 

- uhradit závazek vůči zdravotním pojišťovnám na účty zdravotních pojišťoven; prostředky je 
nutné zaslat vždy na účet pojišťovny, u které je zaměstnanec pojištěn na zdravotní 
pojištění; musíme uhradit celou částku, která je součtem odvodů za zaměstnavatele a 
srážkou zaměstnance, odvody se zaokrouhlují na celé koruny nahoru 

- uhradit závazek vůči státu z titulu zálohy na daň z příjmů ze závislé činnosti zaměstnanců; 
na samostatný účet je hrazena případná srážková daň, 

- uhradit závazek vůči zaměstnancům z titulu mezd; tj. zaslat prostředky na privátní účty 
zaměstnanců, 

- uhradit hotově mzdy zaměstnancům, kteří neuvedli nebo nevlastní bankovní účet, 
- uhradit ostatní srážky zaměstnanců na uvedené účty (půjčky, spoření atd.) 
- firmy většinou zadávají úhrady hromadným příkazem k úhradě 

 
 
Příklad 
Podle níže uvedené Zúčtovací a výplatní listiny firmy ELEKTRO, s. r. o.,  
Malá Trhovní 6, Přerov, DIČ CZ56213468, proveďte úhrady na příslušné účty 

- OSSZ 
- zdravotní pojišťovna 
- finančního úřadu 
- zaměstnanců. 

Firma ELEKTRO, s. r. o., má účet u ČSOB, a. s., pobočky Přerov, číslo účtu 372817005/0300. 
Závazky uhraďte se splatností 18. března 2014. 

 
Petr Vrána a Josef Čáp společníky této společnosti, kteří ve firmě působí jako finanční a obchodní 
ředitelé, Jana Brabcová a Jan Straka jsou zaměstnanci firmy. Společníkům společnosti jsou 
vypláceny příjmy na bankovní účet, zaměstnancům jsou příjmy vypláceny hotově. 
Vyplňte výdajové pokladní doklady číslo 25 a 26 na výplatu mezd s datem 18. 3. 2014. Oba 
zaměstnance osobně znáte. Výplatu schvaluje vedoucí ekonomického úseku Ing. Jan Tenký, který 
také přezkušuje doklady.  



 

 
 

 

 
Bankovní účty: 

- OSSZ Přerov 
číslo účtu 21012-7925831/0710, variabilní symbol 5621346802, konstantní symbol 558 

- Všeobecná zdravotní pojišťovna (pojištění zaměstnanců) 
číslo účtu 20292008/0300, variabilní symbol IČ+55, konstantní symbol 558 

- Oborová zdravotní pojišťovna zaměstnanců bank, pojišťoven a stavebnictví (pojištění 
společníků) 
číslo účtu 10006-18432071/0100, variabilní symbol IČ+00, konstantní symbol 3558 

- Finanční úřad v Olomouci, územní pracoviště Přerov 
číslo účtu 713-47623811/0710, variabilní symbol IČ, konstantní symbol 1148 

- Petr Vrána má účet u RB, a. s. 1021067430/5500, variabilní symbol IČ zaměstnavatele, 
konstantní symbol 558 

- Josef Čáp má účet u ČSOB, a. s. 272817003/0300, symboly stejné 
- Srážka 400,-- Kč ve prospěch Stavební spořitelny na účet 54271136800/0300, pod 

variabilním symbolem 665521305, konstantním symbolem 558 
 

 

Zúčtovací a výplatní listina firmy ELEKTRO, s.r.o. za únor 2014 
 

 Petr 
Vrána 

Josef 
Čáp 

Celkem Jana 
Brabcová 

Jan 
Straka 

Celkem 

Hrubá mzda 32 508,- 35 000,-  10 115,- 17 160,-  

Zvýšení základu (1 % 
pořizovací ceny vozu, 
zvýhodněný nákup) 

3 150,-  --------   -------- 

Zdravotní pojištění – 
podnik 

3 209,22 3 150,-  910,35 1 544,40  

Sociální pojištění – 
podnik 

8 914,50 8 750,-  2 528,75 4 290,-  

Zdanitelná mzda 47781,72 46 900,- -------- 13554,10 22944,40 -------- 

Zdanitelná mzda – 
zaokrouhleno 

47 800,- 46 900,- -------- 13 600,- 23 000,- -------- 

Daň před slevami 7 170,- 7 035,- -------- 2 040,- 3 450,- -------- 

Sleva dle § 35 ba 2 070,- 2 070,- -------- 2 070,- 2 070,- -------- 

Daň po slevách dle § 35 
ba 

5 100,- 4 965,- -------- 0 1 380,- -------- 

Slevy na dani dle § 35 c 2 234,- 5 585,- --------  3 351,- -------- 

Daň po slevách (daňový 
bonus -) 

2 866,- -620,-  0 -1 971,-  

Zdravotní pojištění – 
zaměstnanec 

1 605,- 1 575,-  456,- 773,-  

Sociální pojištění - 
zaměstnanec 

2 318,- 2 275,-  658,- 1 116,-  

Ostatní srážky 400,-      



 

 
 

 

Náhrada za pracovní 
neschopnost 

   3 350,-   

Částka k výplatě 25 319,- 31 770,-  12 351,- 17 242,-  
 

 

 

BANCE 

 

HROMADNÝ PŘÍKAZ K ÚHRADĚ 
  

POBOČCE      

    datum splatnosti   

bankovní spojení      

číslo účtu plátce kód banky     

      

Měna  CZK symboly platby 

číslo účtu příjemce kód banky Částka variabilní konstantní specifický 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Celkem 

  

Doplňující údaj banky údaj pro vnitřní potřebu příkazce 

číslo účtu příjemce kód banky 

Přerov 16. 3. 2014 
 ELEKTRO, s.r.o. Petr Vrána 

místo a datum vystavení  podpis(y) a razítko příkazce 

 



 

 
 

 
 

 

Organizace 

 

 

VÝDAJOVÝ POKLADNÍ DOKLAD  č.  

               
Ze dne                                               Počet příloh:  1 

Vyplaceno (komu) 

(Jméno a adresa)       ……………………………………………………………………………….           

 
Průkaz totožnosti        …………………………..                  
 

Kč          ……………………………………………………………………………….         

                  

Slovy     ……………………………………………………………………………………………………………. 

Účel výplaty 

 

 

Schválil 

 

Podpis příjemce 

                           

Podpis pokladníka 

                                

Text Účtovací předpis MD Kč 

   

   

   

DPH % DPH Kč Bez daně Kč Přezkoušel 

dne 

Zaúčtoval 

dne 
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