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Zařazení do užívání 
 

Příklad 1 
 
 
Jste společnost Tradice, s. r. o. se sídlem Jateční 184, Přerov. 
Došla vám faktura od společnosti Obráběcí stroje, s. r. o. na frézku Bosh Protool RGP  
(viz příloha 1). 
 
Úkoly: 

1.) Stanovte účtovací předpis k faktuře 
 

2.) Vyhotovte vnitřní účetní doklad Zápis o převzetí majetku VUD12 do užívání pro 
frézku Bosh Protool RGP k  5. 2. 2013. 

 
Frézce bylo přiděleno inventární číslo 5, a bude odepisována rovnoměrně dle ZDP (odpisová 
skupina 2). 
 
Informace o pořízení: 
 
Název majetku: frézka Bosh Protool RGP 
Typ: Protool RGP 
Způsob pořízení – dodavatelsky,  
doklad o pořízení ze dne ………….. (viz. příloha 1),  
dodavatel (viz. příloha 1),  
výrobce Bosh, g.m.b.h.,  
rok výroby 2012, záruční doba 36 měsíců,  
dodáno dne 12. 2. 2013, datum zařazení do majetku 15. 2. 2013,  
 
 
Další informace: přemístitelnost ano, hmotnost 35 kg, rozměry (d, š, v) 100 x 60 x 50 cm.  
 
Přijetí provedli: Jan Peroutka, vedoucí výroby, Petr Nový, správce majetku.  
 
Pravomoc k určení účtovacího předpisu a zaúčtování máte Vy, kontroluje pí Nevelká. 
 
  



 

 
 

 
Příloha 1: 
 
        
 FAKTURA – DAŇOVÝ DOKLAD č. 172013 

 
 

      
 Obráběcí stroje, s. r. o. 

Nádražní 25, 602 01  Brno 
    

 Tel.  
IČ:  
DIČ:  

581 627 345 
64872231 
CZ64872231 

 Variabilní symbol 
Konstantní symbol 
Specifický symbol 

172013 
0008 
 

 

 Č. účtu 609753159     

 Kód banky 0100     
        

 Odběratel:      
 Název Tradice, s. r. o.  Datum vystavení 12. 2. 2013  
 Adresa Jateční 184, 751 01  Přerov  Datum zdanitelného plnění 12. 2. 2013  
 PSČ 750 01    Datum splatnosti 25. 2. 2013  
 Telefon 585 336 555  Způsob úhrady převodem  
 IČ: 84772631     
 DIČ: CZ84772631     

       

      
 Fakturujeme Vám dodávku frézky Bosh Protool RGP:     
        

 Množství 
(ks) 

Popis Cena/ks Cena bez 
DPH 

Sazba 
DPH 

DPH Celkem vč. 
DPH 

 

 1 Frézka Bosh Protool RGP 46 500,00 46 500,00 21 % 9 765,00 56 265,00  
  Doprava 1 000,00 1 000,00 21 % 210,00 1 210,00  

        

 Rekapitulace DPH: 15 % 21 %      

 Cena bez DPH --- 47 500,00      

 DPH --- 9 975,00      

        

 Vystavil: Petra Holá Obráběcí stroje, s. r.o.    57 475,00  

 Razítko a podpis Nádražní 25, Brno      

        

 
 

Účtovací předpis č. ……. 

Účty Kč 
MD D MD D 

    

    

    

    

Datum:   

Předepsal: (student)  

Účtoval: (student)  
Věcná kontrola:  Nevelká 12. 2. 2013 

  



 

 
 

 
 

Organizace: 
 

 

 

ZÁPIS O PŘEVZETÍ MAJETKU DO UŽÍVÁNÍ 
 

Číslo VÚD   
 

Inventární číslo   
 

Počet ks 
 
 

Název majetku  
 
 

Technický popis 
(nevyplňuj) 

Typ     Výrobní číslo (nevyplňuj) 

Příslušenství 
----------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Způsob pořízení Doklad o 
pořízení 

Ze dne Dodavatel Výrobce  

     

Odpisová 
skupina 

Rok výroby Záruční doba 
(konec) 

Dodáno dne Datum zařazení 
do majetku 

     

Přemístitelnost 
 

Hmotnost v kg Rozměry v cm 

délka šířka výška 
Ano – ne 
(nehodící se škrtni) 

    

Datum přejímacího 
řízení 

Účastníci přejímacího řízení 

Jméno a příjmení Funkce Podpis 

 
 
 
 

   

 Částka Účtovací předpis 

Pořizovací cena    

 
Z toho 
 

Cena pořízení   

Podpisy: 
 

Náklady na montáž  

Přeprava  Předepsal:  

Pojištění přepravy  Účtoval:  

Clo   Věcná 
kontrola: 

 
Ostatní  



 

 
 

 
 
Zdroje:  
 
autorovy vlastní pracovní materiály vytvořené pro výuku předmětu 


