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Pokladní kniha 
 
Příklad 1 
Podnikatel Jan Karásek vyrábí nábytek na zakázku, vede účetnictví, je plátce DPH, v pokladně 
měl k 1.1. hotovost ve výši 14 000 Kč a na běžném účtu 40 000 Kč. 
 
během měsíce ledna nastaly tyto hospodářské operace: 
 

1. 3. ledna 
Podnikatel převedl ze svého soukromého sporožirového účtu na běžný 
(podnikatelský) účet částku 40 000 Kč - VBÚ 

2 3. ledna 
Hotově zaplatil pojištění firemního osobního auta na běžné účetní období 
12 000 Kč 

3 5. ledna Obdržel fakturu za nákup dřeva v částce – 55 000 Kč + 21 % DPH 

4 5. ledna Výběr peněz z běžného účtu do pokladny 40 000 Kč – pokladní doklad 

5 5. ledna 
Hotově nakoupil kování (zámky a kliky) – na zjednodušený daňový doklad – 
cena celkem včetně 21% DPH byla 32 000 Kč 

6 6. ledna 
Vystavil fakturu zákazníkovi za výrobu 4 ks dřevěných dveří na částku 42 000 
Kč + 21 % DPH 

7 6. ledna 
Zaplatil pohoštění v restauraci pro váženého zákazníka 1200 (u pohoštění není 
nárok na odpočet DPH) 

8 7. ledna 
Za hotové nakoupil zboží pro svého váženého zákazníka – cena včetně DPH 5 
500 Kč, 21 % DPH 

9 11. ledna 
Hotově prodal zboží váženému zákazníkovi Petru Opršálkovi – cena bez DPH 8 
500 Kč + 21 % DPH 

10 13. ledna 
Vystavil fakturu za prodej skříně, kterou vyrobil – cena bez DPH 18 500 Kč  
+ 21 % DPH 

11 13. ledna Zaplatil z běžného účtu fakturu za dřevo (která došla 5. 1.) v částce ……………. 

12 13. ledna VBU - zúčtování výběru peněz z běžného účtu do pokladny 40 000 Kč 

13 14. ledna Tržba za prodané zboží přijatá do pokladny 18 500 Kč + 21 % DPH 

14 14. ledna V hotovosti zaplatil za pronájem výlohy 500 Kč 

15 14. ledna Zaplatil daňovému poradci za zpracování daňového přiznání 2000 

16 20. ledna Nakoupil benzín za hotové – cena celkem včetně DPH 1300 Kč, 21%DPH 

17 21. ledna Vybral si z pokladny pro osobní potřebu 3 000 Kč 



 

 
 

 

18 25. ledna Na poště zaplatil za poslání balíku zákazníkovi 68 Kč 

19 25. ledna Nakoupil mobilní telefon za hotové – cena bez daně 4 500, DPH 21% 

20 31. ledna 
Provedena inventarizace peněz v pokladně a zjištěn tento skutečný stav: 
17 887 Kč , manko 100 Kč 

 
Vyhotovte pokladní knihu. 
Pokladní kniha          leden 2013 

Datum Doklad Text Příjem Výdej Zůstatek 

1.1.2013 ---- PS   14 000 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
Zjistěte konečný zůstatek v pokladní knize, porovnejte ho se skutečným zůstatkem a vyčíslete 
inventarizační rozdíl, zapište do pokladní knihy jako poslední operaci. 
KZ UCE =  
KZ skut. =  
 
Zaúčtujte do deníku.  



 

 
 

 
Zdroje:  
 

autorovy vlastní pracovní materiály vytvořené pro výuku předmětu  



 

 
 

 
 


