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Zálohy 
 
Příklad 1 
 
Doplň text: 
 
„Pro účtování poskytnutých záloh máme v účtovém rozvrhu vyhrazeno několik účtů: 

1.) Zaplacené zálohy na pořízení DM zachycujeme na účtech v účtové třídě …(1)………………, 

konkrétně na účtech …(2)…………………………........................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

neboť tyto zálohy souvisí s pořízením dlouhodobého majetku. 

2.) Poskytnuté zálohy na pořízení zásob zachycujeme na účtech v účtové třídě …(3)……………, 

konkrétně na účtech v účtové skupině…(4)……………, ve které se nacházejí celkem ..(5)……účty, 

kde se účtují poskytnuté zálohy na pořízení zásob: …(6)……….…………..…………………………… 

……………………………………………………………….. 

3.) K zachycení zaplacených záloh na služby se používá účet…(7)…………………………..….., 

který najdeme v účtové třídě…(8)……………………………… 

uveď: 
(1) číslo a název účtové třídy 
(2) vypiš 3 názvy účtů  
(3) číslo a název účtové třídy 
(4) číslo a název účtové skupiny 
(5) kolik účtů máme pro účtování poskytnutých záloh na zásoby 
(6) vypiš 3 názvy účtů 
(7) číslo a název účtu 
(8) číslo a název účtové třídy 

 
Příklad 2 

Doplň text: 
 
„Účtování záloh u neplátce DPH: 

Přijatá záloha se splatností do 1 roku se účtuje na účtu …(1)…..………………..……… (na straně 

..(2)................ jako ….(3)………….……….. vůči budoucímu odběrateli), a to až do doby jejího 

zúčtování. Vydaná faktura za poskytnuté služby je zaúčtována obvyklým způsobem −  tj . 

…(4)………………………………………… .    



 

 
 

 
Zúčtování přijaté zálohy na základě vydané faktury se provede (s plusovou částkou) na straně MD 

účtu …(5)……………………..a souvztažně na stranu Dal účtu …(6)…………………………..  Rozdíl 

mezi přijatou zálohou a částkou faktury bude uhrazen odběratelem. 

 
uveď: 

(1) číslo a název účtu 
(2) vyber: MD nebo Dal 
(3) vyber: pohledávka nebo závazek 
(4) účtovací předpis pro zaúčtování FAV za služby 
(5) číslo a název účtu 
(6) číslo a název účtu 

 
Příklad 3 
Společnost Radka, s.r.o., plátce DPH měla v oblasti záloh tyto účetní případy: 

Číslo Dat. Obsah účetního případu Kč MD Dal 

1 

2.2. 

Přijatá zálohová faktura od fy Konica, s. r. o. na 
nákup multifunkční síťové tiskárny, kterou nám dodá 
v březnu 

- cena bez DPH 
-  DPH 21 % 

 
 
 

20 000 
4 200  

--- --- 

2 
3.2. 

VBU – Zaplacení zálohy na nákup multifunkční 
síťové tiskárny firmě Konica, s. r. o. 

24 200   

3 
8.2. 

Přijetí daňového dokladu od fy Konica, s. r. o. 
- cena bez DPH 
- DPH 21 % 

24 200 
20 000 
4 200 

--- 
--- 
 

--- 
--- 
 

4 

23.3. 

FAP za nákup tiskárny od dodav. Konica, s. r. o. 
– cena bez DPH 
– DPH 21 % 

86 394 
71 400 
14994 

  

 b) zúčtování zálohy – cena celkem 
      -   cena bez DPH 
      -   DPH ze zálohy 

-24 200 
-20 000 
-4 200 

  

5 
30.3. 

VBU - doplacení dlužné částky firmě Konica, s. r. o. 
Spočítej……………………….. 

 
… 

  

6 

2.4. 

Přijetí zálohové faktury (dle smlouvy nám dodavatel 
dodá materiál dne 22. 5.) požadovaná záloha 

- cena bez DPH 
- DPH 21 % 

 
30 250 
25 000 
5 250 

--- --- 

7 
7.4. 

VPD- zaplacení zálohy na nákup materiálu 
- cena bez DPH 
- DPH 21 % 

30 250 
25 000 
5 250 

  

8 

22.5. 

Došlo vyúčtování za nákup materiálu 
- cena bez DPH  
- DPH 21 % 

54 450 
45 000 
9 450 

  

 b) zúčtování zálohy 
- cena bez daně 
- DPH ze zálohy 21% 

-30 250 
-25 000 
-5 250 

  

9 
1.6. 

VBU-zaplacen doplatek faktury za materiál 
Spočítej…………………………………… 

 
… 

  

Zdroje: autorovy vlastní pracovní materiály vytvořené pro výuku předmětu  


