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Doklady bezhotovostniho platebniho styku

Prehled
Mezi doklady bezhotovostniho platebniho styku patfi:
1. pokladni slozenka — pfedkladame bance spoleéné s ukladanou hotovosti pfi vkladu u pfepazky
2. vybérni listek — pfedkladame bance pfi vybéru hotovosti z U¢tu na pfepazce banky
(vybérni listek z bankomatu obdrzime pfi vybéru z bankomatu)

3. prikazy k zuc¢tovani:

a) pfikaz k uhradé — pfikazujme bance, aby uhradila z naseho u¢tu jinému subjektu

b) pfikazu k inkasu (opak)
Pozn.: Pfikazy k zu¢tovani mohou byt pisemné nebo v elektronické podobé.

Pfikazy k zu€tovani mohou mit podobu:  jednotlivého pfikazu — pro 1 platbu
hromadného pfikazu — pro vice plateb v jednom dni
trvalého pfikazu — pro opakujici se platby

Pozor vySe uvedené doklady nejsou ucetnimi doklady

Ugetnimi doklady v bezhotovostnim platebnim styku jsou:

VBU - vypis z bankovniho uétu (b&Zného, kontokorentniho, terminovaného i devizového)
VUU — vypisy z Gvér(

Pozn.: Obvyklou praxi je, ze variabilni symbol = €islo hrazené faktury.

Priklad 1

Pripravte pfikaz k uhradé faktury za zbozi ¢. 004312013 od firmy ABC, s. r. 0. Faktura zni na
Castku 72 600 K¢ a je splatna dne 10. 1. 2013. Konstantni symbol pro platbu za zbozi je 008.
Cislo bankovniho uétu firmy ABC je 00000344545741/300.

Vase firma Mustang, s. r. 0. ma ucet u Komeréni banky: 0082336842/0100.

BANCE PRIKAZ K UHRADE

POBOCCE

datum splatnosti

bankovni spojeni
Cislo uctu platce kéd banky
Meéna CZK symboly platby
¢islo uCtu piijemce kod banky Céstka variabilni konstantni | specificky
Dopliiyjici tidaj banky udaj pro vnitini potiebu piikazce

misto a datum vystaveni podpis(y), razitko ptikazce
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Priklad 2
Jako zaméstnanec firmy Josef Bednaf (Rodné C&islo 7707156504 ), podepsany na podpisovém vzoru,

vybirate hotovost z bankovniho uctu - vyhotovte vybérni listek na vybér 10 ks 5000 bankovek, 2 ks

2000, 22 ks 1000, 7 ks 500, 7 ks 100, 1 ks 50 minci, 3 ks 20, 2 ks 10, 1 ks 5, 5 ks 2 a 6 ks 1K¢&
minci, celkem 81 351 K&.

Cislo uétu firmy Mustang, s. r. 0. je 82336842/0100. Hotovost vybirate dne 5. 1. 2013.

IIIII KB "j?l)éérlli listek
Meéna Na vrub uétu ¢islo Kod banky Meéna hotovosti Castka
Pocetks | Hodnota | Castka
Jméno a piijmeni prijemce hotovosti 5000 -
2000 -
1000 -
Rodné ¢islo (u cizincl datum narozeni) 500 -
200 -
100 -
Variabilni Konstantni Specificky 50 -
symbol symbol symbol 20 .
10 -
KB 5 -
2 -
1 -
Podpis prikazce Razitko KB Celkem:
Priklad 3

Vyhotovte pokladni sloZzenku na odvod pFebyteéné pokladni hotovosti na bankovni ucet firmy
Mustang, s. r. 0. Cislo 82336842/0100, vedeny u Komer&ni banky.

Penize odvadi pokladnice firmy pi Adéla Nekuta (rodné ¢&islo 6504230765) dne 20. 1. 2013.

Sklada celkem 20 000 K¢ (2 bankovky s hodnotou 2 000 K& a 16 ks s hodnotou 1 000 K¢).

= KB Pokladni slozenka
/

Ména Ve prospéch aétu €. Kod banky Ména hotovosti Castka

Pocet ks Hodnota | Castka
Vklad jménem (nazev podniku) 5000
2000 -
1000 -
Slozitel, Rodné ¢islo (u cizincti datum narozeni) 500
200
100
50
20
10
KB 5
2

1
Podpis slozitele Razitko KB Celkem:

Zdroje: autorovy vlastni pracovni materialy vytvofené pro vyuku pfedmétu



