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Poštovní poukázky 
 

Poštovní poukázky se používají při hotovostních platbách mezi podnikateli a obyvatelstvem. 
Placení zprostředkovává Česká pošta s. p.  
 
Nejčastější typy poštovních poukázek: 
 
Poukázka A  

– pro odeslání peněz v hotovosti na účet v bance, pošta si započítá za službu poplatek  
– Úhrada poukázané částky - v hotovosti. 
– Výplata poukázané částky - bezhotovostně bance, která částku následně připíše na účet 

 
Poukázka B  
– slouží k proplacení hotovosti z účtů u bank (přeplatek za plyn, elektřinu) 
– Úhrada poukázané částky -. bezhotovostně odepíše z účtu 
– Výplata poukázané částky - v hotovosti  
 
Poukázka C  

– slouží k proplacení peněz zaslaných hotově od jiného plátce, pošta si započítá poplatek 
– Úhrada poukázané částky - v hotovosti 
– Výplata poukázané částky - v hotovosti 
 
 
Příklad 1 

 
Poštovní poukázka A 
 
Pan Josef Novák, který bydlí Polanecká 1234, Klimkovice, PSČ 742 83 hradí na poště poštovní 
poukázkou poplatek za připojení k internetu v částce 350,- Kč. 
Poskytovatel internetu OS KLIMNET má sídlo 28. října 141, 742 83 Klimkovice, a číslo účtu 
1704089001/5500.  
Variabilní symbol  je číslo faktury za internet, tj. 516. 
 
Úkol: Vyzvedněte si na poště poštovní poukázku A a vyplňte ji (hůlkovým písmem). 
 
Pozn.: Údaje, které jsou na poštovní poukázce A uváděny v polích s bílým podkladem (setboxech) 
jsou dále zpracovávány pomocí výpočetní techniky. Věnujte jejich vyplňování zvýšenou pozornost. 
 
 
  



 

 
 

 
 

 
 
Příklad 2 
 
Poštovní poukázka C 
 
Pan Jiří Dvořák, Lucemburská 48, Praha 3, PSČ 130 00 uhrazuje v hotovosti pomocí poštovní 
poukázky C paní Janě Novotné hotovost 6 500 Kč (nezná číslo  jejího bankovního účtu) 
Paní Novotná bydlí v Brně, ulice  Dlážděná 15, místní část Brno 2 – Brno město, PSČ 602 00. 
 
Úkol: Vyzvedněte si na poště poštovní poukázku C a vyplňte (hůlkovým písmem)  
 
Pozn.:  Do zprávy pro příjemce napište březen 2013 

  

Poštovní poukázka A Poštovní poukázka A

Podací lístek Částka Kč h Tr. kód

Podací číslo 1 1 4

Ve prospěch účtu

Česká pošta, s. p.

IČ 47114983 Kód banky V. sy mbol

Účel platby podací znaky

Kč h Adresa majitele účtu K. sy mbol S. sy mbol

Slov y

Kč h

Adresa majitele účtu Odesílatel (hůlkov ým písmem, tiskem)

Zpráv a pro příjemce (hůlkov ým písmem, tiskem)  Jméno

 Příjmení

Č.účtu Vy plní plátce - majitel Postžira nebo Postkonta  Ulice (obec), č. domu, PSČ, dodáv ací pošta 

V. sy mbol jen při bezhotov ostní úhradě

S. sy mbol

Odesílatel

Č. účtu /0300 Datum, práv oplatný podpis  Datum splatnosti

Zúčtujte na v rub účtu plátce Kód banky 114<

0 0 0 0 0 0

Cena

Poštov ní poukázka C Poštovní poukázka C
Podací lístek

Částka Kč h

Nev y plácet před

 

Česká pošta, s. p.  Dodejka Poznámky
IČ 47114983

ČESKÁ POŠTA cena podací znaky Adresát Do v lastních rukou

Kč h

Slov y PSČ

Kč h

Adresát

Odesílatel

PSČ

Odesílatel

Zpráv a pro adresáta

117+

Tr.kód

1 1 7

Lhůta pro v ýplatu

Do v lastních rukou

v ýhradně jen adresáta

Další poky ny  pro v y plnění jsou

uv edeny  na zadní straně.

PSČ adresáta musí být uv edeno

v  předtištěném rámečku.

Pov inně musí být v y plněny  údaje

částka Kč, adresa adresáta

a odesílatele.

Poštov ní poukázka C Poštovní poukázka C
Podací lístek

Částka Kč h

Nev y plácet před

 

Česká pošta, s. p.  Dodejka Poznámky
IČ 47114983

ČESKÁ POŠTA cena podací znaky Adresát Do v lastních rukou

Kč h

Slov y PSČ

Kč h

Adresát

Odesílatel

PSČ

Odesílatel

Zpráv a pro adresáta

117+

Tr.kód

1 1 7

Lhůta pro v ýplatu

Do v lastních rukou

v ýhradně jen adresáta

Další poky ny  pro v y plnění jsou

uv edeny  na zadní straně.

PSČ adresáta musí být uv edeno

v  předtištěném rámečku.

Pov inně musí být v y plněny  údaje

částka Kč, adresa adresáta

a odesílatele.
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