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Peněžní deník – zapisování příjmů a výdajů 
 
Peněžní deník  
Umožňuje sledovat příjmy a výdaje v členění na zahrnované a nezahrnované do základu daně 
 
ZAPISOVÁNÍ PŘÍJMŮ DO PENĚŽNÍHO DENÍKU 

I. Určíme, zda je příjem v hotovosti (sloupec 1) nebo na BÚ (sloupec 3)  
II. Určíme, zda je příjem zahrnovaný do základu daně (sloupec 7) nebo nezahrnovaný do 

základu daně (sloupec 9) 
 

Např. VBÚ - peněžní vklad do podnikání – příjem na BÚ (sl. 3) a není předmětem daně z příjmů 
(není výsledkem podnikatelské činnosti), takže příjmy nezahrnované do základu daně (sl. 9) 
 
 
ZAPISOVÁNÍ VÝDAJŮ DO PENĚŽNÍHO DENÍKU 

I. Určíme, zda je výdaj v hotovosti (sloupec 2) nebo z BÚ (sloupec 4)  
II. Určíme, zda je výdaj odčitatelný od základu daně (sloupec 8) nebo neodčitatelný od 

základu daně (sloupec 10) 
 

Např. VPD – nákup zboží v hotovosti – výdaj v hotovosti (sl. 2) a jde o výdaj nutný na zajištění a 
udržení příjmů = daňový, odčitatelný od základu daně (sl. 8) 
 
Peněžní deník  
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 1.  VBU  vklad na BÚ 
  

90 000  
    

   90 000  

 2.  VPD  nákup zboží 
 
45 000  

     
45 000     

             

             

             

             

             

  
CELKEM 

          
  



 

 
 

 
Příklad 
 
Počáteční stav na bankovním účtu podnikatele 50 000 Kč 
 
1. Podnikatel vložil do firmy 50 000 Kč v hotovosti z osobního vlastnictví 

 
2. Nákup notebooku určeného pro evidenci podnikatelské činnosti za 15 000 Kč 

 
3. Nákup zboží do prodejny na fakturu od dodavatele 20 000 Kč 

 
4. Úhrada faktury za zboží dle výpisu z běžného účtu 20 000 Kč 

 
5. Prodej zboží na fakturu odběrateli XYZ za 8 000 Kč 
 
6. Odběratel XYZ uhradil naši fakturu za zboží na běžný účet 8 000 Kč 

 
7. Přijetí úvěru od banky – na podnikatelský účet byl připsán úvěr 60 000 Kč 

 
8. V hotovosti zaplaceno nájemné za provozovnu 10 000 Kč 

 
9. Výběr z pokladny pro osobní potřebu podnikatele 3 000 Kč 

 
10. Úhrada zdravotního pojištění OSVČ (osoby samostatně výdělečně činné = podnikatel FO) 

1 800 Kč 

 
 
Úkol:  
U každé položky určete, do kterých sloupců v peněžním deníku ji zapíšete a proč. 
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Zdroje:  
 

autorovy vlastní pracovní materiály vytvořené pro výuku předmětu 


