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Průběžné položky 
 

Slouží k zachycení převodu peněžních prostředků 
• z pokladny na běžný účet a  
• z běžného účtu do pokladny,  
• k pohybu peněz mezi více běžnými účty podnikatele 

 
Důvod:  
časový nesoulad mezi zapsáním pohybu peněz v hotovosti (dle PPD, VPD)  
a zapisováním pohybu na BÚ (dle výpisu z běžného účtu) 
 
 
Postup zapisování výběru peněz z běžného účtu do pokladny do peněžního deníku: 
 

Do deníku se na základě PPD zapíše příjem peněz do pokladny (sloupec 1), ale protože 
podnikatel nemá ještě výpis z běžného účtu, nemůže zachytit v peněžním deníku jako výdej 
peněžních prostředků na bankovních účtech a proto zapíše do sloupce průběžné položky výdej 
(sloupec 6). 
Až podnikateli dojde výpis z účtu, zapíše do deníku výdaje na bankovních účtech (sloupec 4) a 
zruší průběžné položky – zápisem do sloupce příjem (sloupec 5). 
 
 
Peněžní deník 
 

Číslo 
(dat.) 

Dokl. Text 

Peněž. 
prostředky v 

hotovosti 

Peněž. 
prostředky na 
ban. účtech 

Průběžné 
položky 

Příjmy 
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do ZD 

Výdaje 
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. od ZD 
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příjem výdej příjem výdej příjem výdej 

a b c 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. PPD1 výběr z BÚ 10 000     10 000     

2. VBU1 výběr z BÚ    10 000 10 000      

             

             

             

  
CELKEM 

           
 
Převod peněz z pokladny na běžný účet zapíšeme do peněžního deníku obdobně. 
  



 

 
 

 
Příklad 
 

Podnikatel Josef Radil měl tyto hospodářské operace: 
 
1. Výběr peněz na doplnění pokladní hotovosti (PPD1) 20 000 Kč 
2. Zaplacena záloha dodavateli na nákup zboží (VPD1) 10 000 Kč 
3. VBU1 – zúčtování výběru z BÚ do pokladny 20 000 Kč 
4. PPD2 – za poradenské služby pro zákazníka 9 500 Kč 
5. FAP1 za nákup zboží 22 000 
6. příjemka na nakoupené zboží 22 000 Kč 
7. VBU2 – úhrada doplatku za nákup zboží 12 000 Kč 
8. PPD3 – za prodej zboží 9 900 Kč 
9. výdejka – vyskladnění prodaného zboží 6 000 Kč 
10. VPD2 – odvod přebytečné pokladní hotovosti na běžný účet 9 000 Kč 
11. VBU3 – zúčtování odvodu z  pokladny na BÚ 9 000 Kč 
 
Úkol: Doplňte Peněžní deník Josefa Radila 
 

Josef Radil 
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