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Zaci ziskaji zakladni informace, jak se méa €lenit a co ma
Zplisob pouziti vyukového materialu ve vyuce: obsahovat katalog. Na konci prezentace je ukol, se kterym
zaci samostatné pracuiji.
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Priprava katalogu

Osnova:
1. Obsah katalogu
2. UKol
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Obsah katalogu

Co ma katalog obsahovat:

> vrchni strana,

> uvodni strana,

> obsah,

» predélove strany,

» vlastni informace o vyrobku €1 sluzbé,
> cenik,

» obchodni podminky,

» 1dentifikace firmy, navrh objednavky.
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Vrchni strana

Poutavy, cileny obrazek na konkrétniho zakaznika.
Doplnény identifikaCnimi udaji

o firmé, jako je:

> Jméno €1 nazev firmy,

> oznaceni zbozi nebo sluzeb,

» pripadné logo ¢i1 slogan, ...

Zamyslete se, komu je katalog urcen
a co chcete sdélit.
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Uvodni strana

e PIna adresa (vCetné e-mailu, webu), logo, pripadné
1 mapka, jak se zakaznik dostane do firmy, Castéji
byva uvedena na posledni strané katalogu.

e Vybrana nabidka Vaseho specidlniho zbozi nebo
sluzby.

o Kratke, vystizné, predstaveni firmy, dobie graficky
upravene.
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Obsah

Zamyslete se, komu je katalog:

> urcen

> CO chcete sdélit.
Kdo je Vas cilovy zakaznik?
Podle ceho si bude zbozi vybirat?

Tridéni, ma vyznam u rozsahlejSich katalogu.
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Predélové strany

e Umoznuji tridéni zboZi a sluzeb, maji vyznam
1 u katalogl nepftilis rozsahlych.

e (raficke sjednoceni téchto stran je nezbytnosti.

e Tridéni (predély podle typu zbozi nebo sluzeb)
si dobre promyslete.
Cilem je vzdy komfort zakaznika pti1 vyhledavani
v katalogu.
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Vlastni katalog

e Nejrozsahlejsi Cast.

e Nabizite zbozi nebo sluzby, ne sami sebe.
Informace o pracovnicich firmy v katalogu byt
muze, ale nejlépe jen na jedne strané a neméla
by to byt strana ivodni.

e Graficka uprava — pouzivejte jen kvalitni obrazky,
vhodna velikost obrazku se 1181 podle typu zbozi ¢i
sluzby. Obrazek ma zakaznikovi nabizeny produkt
priblizit, vzbudit v ném zajem s1 ho poridit.
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Vlastni katalog

e Nékdy méné je vice.

e Nabizen¢ zbozi a produkty musite znat, néco si
o nich nastudovat, abyste byli schopni zakaznikiim
nabizet.

e \/yznat se v katalogu a ve své nabidce musi
vSichni pracovnici firmy, ktefi se uCastni veletrhu.
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Vlastni katalog

e Graficka uprava — texty.
e | u efektl plati, Ze méné je Casto vice.

e Mnoho efektt, barev, mnoho typtu pisma, ozdobeni
a zvyraznéni pisma, znepiehlednuje text, tedy
informace, kter¢ jsou pro zakaznika dulezite,

a kter¢ ho mohou presvédcit, aby s1 zbozi koupil.
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Vlastni katalog

e Katalog by mé¢l mit jen jeden typ pisma ve dvou
(zcela vyjimecné trech) variantach vyraznéjSiho
a mén¢ vyrazného (velikost pisma, kurziva, efekty
pisma, barvy).

e Dulezit¢ je umisténi pisma na strance, aby Cast
strany nevypadala prazdna a Cast preplnéna.

@ OA Prerov — Penize stfrednim skolam




Vlastni katalog

e PopisSte kratce zbozi, které¢ nabizite. K nékterému
typu zboZi patii neodmyslitelné 1 technicky popis.

e Kazdy pracovnik firmy nebude nazpamét’ znat
podrobn¢€ parametry vSech nabizenych produktu.
Naucte se vSichni, kde v katalogu jsou tyto
informace k nalezeni.

e Dejte pozor na gramatiku, na to, kam patii mezera,
na spojovani spojek a predlozek s nasledujicim
slovem.
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Vlastni katalog

e Sjednoceni grafické upravy, jednotlivych stranek
a sjednotit nejlépe 1 s barvami firmy. Téma firmy
(napft. jako pozadi stranky) nebo logo uplatnit
Vv katalogu tfeba 1 nékolikrat neni na Skodu.

e Pracujete tim na podvédomi zdkaznika, aby s1 Vasi
firmu zapamatoval.

o Citelnost — sladit barvy a pozadi tak, aby bylo
vyrazné a snadno se cetlo.
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Vlastni katalog

e Cenik - pokud neni cena u jednotlivych produktu
a sluzeb uvedena, je cenik nezbytnosti.

e Jasna koneéna cena produktu — uved’te cenu.
V priipad¢ jste-l1 platci j1 rozepiSte na jednotlive
poloZky.

e V ceniku zreteln€ vyznacte zda jste platci DPH.
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Vlastni katalog

e Mate-li dalsi obchodni podminky je vhodné je
uvest.

e Predpripravena objednavka, tedy zvyseni komfortu
zakaznika, znamena obvykle vyhodu pro firmu.

e |ldentifikaci firmy, a to kompletni s plnou adresou
(e-mailem, webem), s logem, pfipadné vCetné mapy,
jak se zakaznik dostane do firmy. VétSinou je na
tomto misté ucelnéjsi nez vpredu.
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Ukol
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e Navrhnéte vlastni katalog nabizen¢ho zbozi ¢i

sluzby Vasi firmy dle navodu.
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e BATELKOVA, Dana. Tipy pro tvorbu katalogu [online]. [cit. 9.11.2012].
Dostupny na WWW: http://www.nuv.cz/vzdelavani-v-cr/centrum-fiktivnich-firem
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Dé€kuj1 za pozornost
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