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Maturitni obor — 1. roénik

Informaéni a komunikaéni technologie

Druh materialu — interakce: Pracovni list — Aktivita
Jazyk: Cestina
Anotace: DUM ovéftujici dovednosti zakl pfi vyuziti moznosti karty

,Korespondence® v programu MS Office Word.

Klicova slova: WORD, textovy editor, korespondence, hromadna
korespondence

Typicka délka pouziti: 35 minut

Ocekavany vystup: Zak efektivné vyuziva moznosti karty ,Korespondence®.

Soubory tvofici uéebni material: | ICT_WORD-hromadna-korespondence_zadani_Hy.docx
ICT_WORD-hromadna-korespondence_reseni_Hy.docx
ICT_WORD-hromadna-korespondence_popis_Hy.docx

ICT_WORD-hromadna-korespondence_adresar_Hy.pdf

Vazby na jiné materialy: —

Metodika: Ucitel zaky nejdfive seznami s pfipravou adresara pro
hromadnou korespondenci a moznostmi jeji tvorby.
Nasledné zada zakum DUM, ktefi jej vypracuji samostatné a
ulozi do spolecné slozky, kde je vyucujici zkontroluje.
PFipadné problémy zaku fesi vyucujici pfimo v pribéhu
vypracovavani.

Autorem materialu a vSech jeho €asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Josef Hylsky.
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