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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

WORD - hromadnd korespondence

Autorem materialu a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Josef Hylsky.

Material je dostupny ze skolniho portalu http://dum.voss-na.cz, ktery provozuje
Vys$si odborna skola stavebni a Stfedni priimyslova Skola stavebni arch. Jana Letzela, Nachod



Zadani:

1. Otevrete novy dokument v programu MS Word a vytvorte dokumenty pro hromadnou
korespondenci podle predlohy na ndsledujici strdnce.

2. Vytvorte jednoduchy adresdr v programu MS Excel podle predlohy v souboru
ICT_WORD_hromadna-korespondence_adresar.pdf.

3. Vytvoreny adresdr propojte s dokumentem MS Word a pouZijte pro spusténi hromadné
korespondence.

4. S vyuzitim sluovacich poli vytvorte dokument na ndsledujici strdnce.

5. Hromadnou korespondenci dokonéete a vytvorte dokument obsahujici dopisy adresované
lidem z vytvoreného adresdre.

6. Takto vytvoreny dokument ulozte pod ndzvem prijmeni_korespondence.docx.

Autorem materialu a vSech jeho ¢asti, neni-li uvedeno jinak, je Mgr. Josef Hylsky.

Materidl je dostupny ze Skolniho portalu http://dum.voss-na.cz, ktery provozuje
Vyssi odborna skola stavebni a Stredni primyslova Skola stavebni arch. Jana Letzela, Nachod



- Stavebniny MAL

B 1 1 Martin Stanék
V Kalhotach 1287, 547 01 Nachod

«Jméno» «PFijmeni»
«Ulice_»

«PSC» «Mésto»

Néachod, dne 16. 5. 2014
Akéni nabidka stavebnich materialt
«Osloveni»

na zakladé Vaseho predchoziho zajmu o zbozi, které mame ve své nabidce, si Vas dovolujeme oslovit
s mimoradnou nabidkou na jeho zakoupeni. Za vasi vérnost jsme se rozhodli slevu ve vysi «Sleva»%
na «Poptavané_zboZi».

V pripadé Vaseho zdjmu nas kontaktujte na kontaktech v dolni ¢asti této nabidky.

S pfanim hezkého dne a pozdravem

Mgr. Martin Stanék

Telefon: 777 564 412 E-mail: lam@mal.cz



