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Anotace: DUM ověřující dovednosti žáků při využití možností karty 
„Reference“ v programu MS Office Word. 
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Metodika: Učitel žáky nejdříve seznámí se správným vkládáním titulků 
objektům vloženým do textu (obrázky, tabulky, rovnice, …) a 
tvorbě automaticky generovaného seznamu obrázků, resp. 
tabulek, grafů, atd. Dále vyučující předvede tvorbu automaticky 
generovaného obsahu a poznámek pod čarou. 
Následně zadá žákům řešení DUMu ve formátu pdf, kteří jej 
vypracují samostatně a uloží do společné složky, kde je 
vyučující zkontroluje. 
Případné problémy žáků řeší vyučující přímo v průběhu 
vypracovávání. 

 


