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Formáty tabulek
1 Druhy dokumentů obsahujících tabulky
· TXT
formát textu oddělený tabulátory
· XLS
formát tabulky Microsoft Excel (do verze 2003)

· XLSX
formát tabulky Microsoft Excel (od verze 2007)

· s formátem XLS lze pracovat i v nových verzích Excelu
· ODS
otevřený souborový formát určený pro ukládání a výměnu tabulek
· programy Open Office, Libre office

· CSV
formát textu oddělený středníkem
· PRN
formát textu oddělený mezerami

2 Práce s formáty dokumentů v programu MS Excel 2010

2.1 Ukládání dokumentů
· Vše potřebné nalezneme pod nabídkou Soubor
[image: image3.png]_RE0 Sesitt - Microsoft Excel

Viofeni  Rozlofenistranky  Vzorce  Data  Revize  Zobrazeni  Dopliky

o vt
Uloitjako

£5 otet &y odetot emaiem

 zaviit

Ulozit a odeslat Typy soubori seitd

@ et Seditaplikace Bxcel 972003 ()
Poutivé format tabulky aplikace Excel

972003

Naposledy ) vestne e sty shareint Formt ODS (OpenDocument Spreadsh,

oteviené

Informace

Spreatihe
Typy soubori preadshee).

Novj. Sablona (“xlt)

Sesit s podporou maker ("xlsm)
[ vovott dokument oS Tabulka  povolenjmi makiy

Binami selit ("adsb)
Optimalizovano pro rychlé nacitini a
ukladani

Napovéda
[ Moznosti

5 typy soubord
8 fonec

Text (odélen tabulitory) ()
Format textu oddéleny tabulitory

CSV (oddeleny tiednikem) ("csv)
Format tertu oddéleného Carkami

Formatovany text (oddéleny mezerami)
Format textu oddélencho mezerami

E Uloitjako jiny typ souboru
&

Ulogit jsko.





2.1.1 Základní nabídka – volba Uložit a odeslat
· V základní nabídce můžeme dokument uložit a odeslat (e-mail, web apod.) – nabídka Uložit a odeslat nebo změnit formát dokumentu – nabídka Typy souborů
· Nabídka Typy souborů umožňuje výběr základních formátů
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· Ukládání do formátu PDF
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2.1.2 Podrobná nabídka

· Podrobné možnosti ukládání najdeme pod volbou Soubor – Uložit jako
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· Po odklepnutí se objeví nabídka pro volbu názvu, typu a umístění dokumentu
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· Některé nabízené formáty
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2.2 Otevírání jiných formátů dokumentů (mimo XLSX)

· Volba Soubor – Otevřít a v nabídce zvolit odpovídající typ souboru
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· Dokumenty lze samozřejmě také otvírat z prostředí průzkumníka přes sekundární nabídku Otevřít v programu …
3 Úkoly k procvičování

1. Otevřete v Excelu dokument ceník.xlsx (V:\Vzory)

2. Dokument uložte na disk Z do vaší složky pod stejným názvem ve formátech CSV, TXT a PRN. Vytvořené dokumenty porovnejte v Poznámkovém bloku a v Excelu
3. Dále ho uložte pod stejným názvem ve formátu PDF

4. V Poznámkovém bloku vytvořte CSV soubor knihy se seznamem pěti knih (Název, autor, nakladatelství, rok vydání, cena)
5. Soubor otevřete v Excelu a uložte ve formátu XLS

Podrobná nabídka
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Výběr formátu dokumentu








