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MS Excel – pracovní prostředí
1 Pracovní prostředí – popis
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1.1 Nastavení zobrazení
· [image: image4.png]Domi  Vioeni  Rozlofenistrinky  Vzorce  Data  Revize | Zobrazeni | Dopliky @@ =

Pravitko

B L Zobrazit konce stranek Radekviorch Q _ﬂ ENovéokno [ Rozdilit 1) C:EI E;J

1G] vistai zobrazent B uspordcatuie skt | @
Roztozent =+ P Lpa 100% Pieitna Uloit pracoun Piepnout | Makra
il (5 Celd obrazovka ber | B Ukotvit pieky - D Zobrozit | 83 prastor | okeas |+

Zobrazeni sestd Zobrazit | - | Okno. | makea |

Mitzka





· Normálně – snadnější práce
· Rozložení stránky (při tisku) – přesná představa vzhledu vytisknutého dokumentu

· Zapnutí (vypnutí) částí listu

· Nastavení velikosti zobrazení (Lupa)
· Zobrazení dokumentu ve více oknech, rozdělení okna, ukotvení příček

1.2 Procvičování
1. Otevřete dokument ceník.xls

2. Zapněte zobrazení Rozložení stránky

3. Vypněte zobrazení mřížky

4. Vytvořte nové okno a uspořádejte je vedle sebe

5. V levém okně nastavte velikost zobrazení 120 %

6. V pravém okně nastavte ukotvení prvního řádku
