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MS Excel – vyplňování
1 Vyplňování oblastí buněk
· umožňuje rychlé vyplnění větší oblasti buněk údaji z krajní buňky (v libovolném směru)

1.1 Vyplňování přes nabídku v panelu nástrojů Domů – Úpravy

· označíme oblast, kterou chceme vyplnit (musíme začít zdrojovou buňkou!)

· první čtyři volby vyplní, tj. nakopírují obsah první buňky do všech ostatních

· volba Řady umožňuje vytváření číselných a kalendářních řad
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1.2 Vyplňování myší

· zdrojovou buňku uchopíme za uchopovací bod (pravý dolní roh, kurzor má tvar tenkého křížku) a tažením vyplňujeme

· po vyplnění se objeví místní nabídka, která je různá podle typu zdrojových dat
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· kopírovat – přesná kopie zdrojové buňky

· pouze formátování – buňky zůstanou prázdné, ale změní se formát

· bez formátování – vyplní se jen obsahem zdroje, formát buněk se nezmění
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1.3 Řady
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· umožňují určit závislosti mezi vyplňovanými daty
· čísla – velikost kroku, typ řady (především lineární), konečná hodnota, směr
· datum – navíc jednotka (den, měsíc …)
Příklad řad:

[image: image8.emf]1. leden 2012 provoz 1 1 pondělí leden

1. únor 2012 provoz 2 5 úterý únor

1. březen 2012 provoz 3 9 středa březen

1. duben 2012 provoz 4 13 čtvrtek duben

1. květen 2012 provoz 5 17 pátek květen

1. červen 2012 provoz 6 21 sobota červen

1. červenec 2012 provoz 7 25 neděle červenec

1. srpen 2012 provoz 8 29 pondělí srpen

1. září 2012 provoz 9 33 úterý září

1. říjen 2012 provoz 10 37 středa říjen


1.4 Vyplňování vzorců – bude probráno později
2 Procvičování

2.1 Příklad

Vytvořte podle vzoru následující tabulku:
[image: image9.emf]1. leden 2012 pondělí 1. únor 2012 středa 1. březen 2012 čtvrtek

2. leden 2012 úterý 2. únor 2012 čtvrtek 2. březen 2012 pátek

3. leden 2012 středa 3. únor 2012 pátek 3. březen 2012 sobota

4. leden 2012 čtvrtek 4. únor 2012 sobota 4. březen 2012 neděle

5. leden 2012 pátek 5. únor 2012 neděle 5. březen 2012 pondělí

6. leden 2012 sobota 6. únor 2012 pondělí 6. březen 2012 úterý

7. leden 2012 neděle 7. únor 2012 úterý 7. březen 2012 středa

8. leden 2012 pondělí 8. únor 2012 středa 8. březen 2012 čtvrtek

9. leden 2012 úterý 9. únor 2012 čtvrtek 9. březen 2012 pátek

10. leden 2012 středa 10. únor 2012 pátek 10. březen 2012 sobota

11. leden 2012 čtvrtek 11. únor 2012 sobota 11. březen 2012 neděle

12. leden 2012 pátek 12. únor 2012 neděle 12. březen 2012 pondělí

13. leden 2012 sobota 13. únor 2012 pondělí 13. březen 2012 úterý

14. leden 2012 neděle 14. únor 2012 úterý 14. březen 2012 středa

15. leden 2012 pondělí 15. únor 2012 středa 15. březen 2012 čtvrtek

16. leden 2012 úterý 16. únor 2012 čtvrtek 16. březen 2012 pátek

17. leden 2012 středa 17. únor 2012 pátek 17. březen 2012 sobota

18. leden 2012 čtvrtek 18. únor 2012 sobota 18. březen 2012 neděle

19. leden 2012 pátek 19. únor 2012 neděle 19. březen 2012 pondělí

20. leden 2012 sobota 20. únor 2012 pondělí 20. březen 2012 úterý

21. leden 2012 neděle 21. únor 2012 úterý 21. březen 2012 středa

22. leden 2012 pondělí 22. únor 2012 středa 22. březen 2012 čtvrtek

23. leden 2012 úterý 23. únor 2012 čtvrtek 23. březen 2012 pátek

24. leden 2012 středa 24. únor 2012 pátek 24. březen 2012 sobota

25. leden 2012 čtvrtek 25. únor 2012 sobota 25. březen 2012 neděle

26. leden 2012 pátek 26. únor 2012 neděle 26. březen 2012 pondělí

27. leden 2012 sobota 27. únor 2012 pondělí 27. březen 2012 úterý

28. leden 2012 neděle 28. únor 2012 úterý 28. březen 2012 středa

29. leden 2012 pondělí 29. březen 2012 čtvrtek

30. leden 2012 úterý 30. březen 2012 pátek

31. leden 2012 středa 31. březen 2012 sobota

Kalendář 1. čtvrtletí
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