[image: image1.jpg]- [
** ** ﬁ:
. * * ° M
evropsky LA e g

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE  MLADEZE A TELOVYCHOVY  pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI






Projekt OP VK 1.4 60799081

Metodický list

INFORMACE O AUTOROVI
	Jméno a příjmení:   
	Mgr. Kamila Jedličková

	Kontakt:
	skola@butovice.cz
	Tel.: 556400364 

	Škola:
	ZŠ Studénka, Butovická 346, okres Nový Jičín

	Adresa:
	Butovická 346, Studénka 742 13

	Číslo klíčové aktivity:
	III/2

	Název klíčové  aktivity:
	Inovace a zkvalitnění výuky prostřednictvím ICT

	Sada:
	D5


PŘEDMĚT A CÍL HODINY

	Tematický celek:
	Tabulkový editor Microsoft Excel – tvorba tabulek, řazení podle abecedy

	Třída:  
	6.

	Cíl klíčové aktivity :
	Používá tabulkový editor Microsoft Excel

	Oborové cíle klíčové aktivity:
	Vytvoření a formátování tabulky s textem v programu Microsoft Excel.

	Klíčové kompetence:
	K řešení problémů
K učení

	Kompetenční cíle:
	Žák samostatně řeší problémy.
Uvědomuje si přínos získaných vědomostí a dovedností.

Dokončuje svou práci v požadované kvalitě a termínu.

	Časový odhad:
	1 vyučovací hodina

	Zdroje:
	

	Materiály a potřebné pomůcky:
	PC, myš, tabulkový editor Microsoft Excel

	Požadované vstupní znalosti žáků:
	Práce s tabulkou, zápis do tabulky


	Fáze hodiny:  
	 FORMCHECKBOX 

	Výklad

	
	 FORMCHECKBOX 

	Upevňování učiva

	
	 FORMCHECKBOX 

	Opakování

	
	 FORMCHECKBOX 

	Zkoušení

	
	 FORMCHECKBOX 

	Další :      


	Metody:
	 FORMCHECKBOX 

	Demonstrační výklad


	
	 FORMCHECKBOX 

	Výklad žáka

	
	 FORMCHECKBOX 

	Brainstorming

	
	 FORMCHECKBOX 

	Zkoušení

	
	 FORMCHECKBOX 

	Další: samostatná práce 


	Formy:
	 FORMCHECKBOX 

	Frontální výuka

	
	 FORMCHECKBOX 

	Skupinové vyučování

	
	 FORMCHECKBOX 

	Skupinová prezentace

	
	 FORMCHECKBOX 

	Brainstorming

	
	 FORMCHECKBOX 

	Další: samostatná práce


	Pomůcky:
	 FORMCHECKBOX 

	Dataprojektor

	
	 FORMCHECKBOX 

	SMART Board + SMART Notebook SW

	
	 FORMCHECKBOX 

	Vlastní prezentace

	
	 FORMCHECKBOX 

	Další SW – specifikuj : Microsoft Excel

	
	 FORMCHECKBOX 

	Učebnice – specifikuj :

	
	 FORMCHECKBOX 

	Pracovní sešit – specifikuj :     

	
	 FORMCHECKBOX 

	Jiné – specifikuj: pracovní listy


Struktura a popis lekce:
	E

10 minut
	Žáci si zopakují vytváření tabulek v tabulkovém editoru Microsoft Excel.
Na Smart Boardu sledují příklad tabulky, kterou budou vytvářet.



	U

25-30 minut
	Žáci samostatně tvoří tabulku seřazenou podle abecedy, dle zadání, které dostanou na papíře.
Po dokončení uloží svou práci do své složky.



	R

5 minut
	Hodnocení, zápis známky do ŽK.


Přílohy: Zadání, Ukázka
Zadání:

Řazení podle abecedy – microsoft Excel

1. Do sloupce A do řádku 1 – 7 napiš jména tvých kamarádů v pořadí: Příjmení a jméno

Do sloupce C napiš kamarádovo datum narození.

2. Označ celou tabulku do bloku.

V hlavní nabídce klepni na Data, položku Seřadit.

V okně Seřadit urči sloupec A seřadit vzestupně.

Klepni na tlačítko OK.

3. Označ celou tabulku.

Vyber z nabídky Formát – Buňky – Ohraničení - vnitřní i vnější.
Změň typ písma v celé tabulce na Arial, velikost 12b. 

Ukázka:

1.
	David Jan 
	
	1.1.2000

	Gabčo Roman 
	2.5.2001

	Valášková Adriana 
	7.4.2000

	Jarošová Jitka
	14.2.2001

	Šimek Dominik
	7.6.2001

	Draškovičová Monika
	30.6.2001

	Kavanová Kristýna
	7.9.1999

	
	

	2.

David Jan 

1.1.2000

Draškovičová Monika

30.6.2001

Gabčo Roman 

2.5.2001

Jarošová Jitka

14.2.2001

Kavanová Kristýna

7.9.1999

Šimek Dominik

7.6.2001

Valášková Adriana 

7.4.2000


	


3.

	David Jan 
	 
	1.1.2000

	Draškovičová Monika
	 
	30.6.2001

	Gabčo Roman 
	 
	2.5.2001

	Jarošová Jitka
	 
	14.2.2001

	Kavanová Kristýna
	 
	7.9.1999

	Šimek Dominik
	 
	7.6.2001

	Valášková Adriana 
	 
	7.4.2000
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