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Anotace výukového materiálu

1. Materiál je určen pro výuku předmětu IKT a je v souladu s ŠVP. 
2. Materiál je prezentován žákům prostřednictvím dataprojektoru na učebně IKT s výkladem 
včetně názorných ukázek

Cíl: žák si osvojí tvorbu PDF souborů, výstřižků, a kopírování textu do Wordu



ZÍSKÁVÁNÍ INFORMACÍ
Proč uchovávat nalezené informace?

1) Zapamatování si informace

2) Konzultace s druhou osobou

3) Pozdější editace

4) Porovnání s jinou informací



ZÍSKÁVÁNÍ INFORMACÍ
Jak uchovávat nalezené informace?

1) Tisk

2) Vypálení na CD/DVD

3) Tvorba PDF souboru

4) Vytvoření „Výstřižku“

5) Kopírování textu do textového editoru



Zadání úkolů
1. Ze stránky Obory studia na webu www.sou-stravovani.cz vytvořte:

1. PDF soubor
2. Výstřižek obrazovky
3. Soubor ve Wordu kde bude neformátovaný text
4. Soubor ve Wordu kde bude zachován formát i odkazy



Řešení úkolů
Vytvoření PDF souboru:

1. Otevřete stránky www.sou-stravovani.cz > Obory studia
2. Dejte tisk (CTRL + P) a vyberte tiskárnu „PDFCreator“
3. Klikněte na tlačítko „Tisk“



Řešení úkolů
4. Otevře se dialogové okno uložení
5. Uložte soubor do  vlastní složky v Dokumentech
6. Pod názvem „obory studia.pdf“



Řešení úkolů
Vytvoření „Výstřižku“:

1. Otevřete stránky www.sou-stravovani.cz > Obory studia
2. Otevřete Program „Výstřižky“ – najdete ho v Příslušenství
3. Otevře se program Výstřižky a zešedne obrazovka
4. Klikněte na nový a vyberte požadovanou část obrazovky



Řešení úkolů
5. Otevře se dialogové okno uložení
6. Uložte soubor do  vlastní složky v Dokumentech
7. Pod názvem „obory studia.jpg“



Řešení úkolů
Vytvoření Dokumentů ve Wordu (formátovaný a neformátovaný text :

1. Otevřete stránky www.sou-stravovani.cz > Obory studia
2. Otevřete Program „Word“ 
3. Vytvořte prázdný dokument
4. Zkopírujte text (CTRL + C) z hlavního pole



Řešení úkolů
5. Vložte text včetně formátů (CTRL +V)
6. Vytvořte další prázdný dokument
7. Vložte text bez formátování (Zachovat pouze text)
8. Vidíte ten rozdíl???? 
9. Uložte do souboru „obory studia.docx

Formátovaný

Bez formátu


