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Anotace výukového materiálu

1. Materiál je určen pro výuku předmětu IKT a je v souladu s ŠVP. 
2. Materiál je prezentován žákům prostřednictvím dataprojektoru na učebně IKT s výkladem 
včetně názorných ukázek

Cíl: žák se seznámí s tvorbou nabídky dle normy ČSN 01 6910



ČSN 01 6910 – nabídka
K čemu nabídka slouží?

1. VYŽÁDANÁ nabídka slouží jako odpověď na poptávku

2. NEVYŽÁDANÁ nabídka upozorňuje na výrobky nebo služby a 

snaží se získat zákazníky (pozor na zákon)



ČSN 01 6910 – nabídka
Jak stylizovat nabídku?

1. Poděkování za poptávku

2. Údaje o nabízeném zboží

3. Dodací podmínky (cena, platební a dodací podmínky

4. Závěrečná zdvořilostní věta

5. Výzva k objednávce



ČSN 01 6910 – nabídka
Možné věty

1. Začátek nabídky

• Děkujeme Vám za Váš zájem a nabízíme….

• Děkujeme Vám za Vaší poptávku….

• Děkujeme za Váš zájem o naše zboží…

2. Závěr nabídky

• Věříme, že naše nabídka bude vyhovovat Vašim představám…

• Věříme, že si z naší bohaté nabídky vyberete a očekáváme…..

• Vaši objednávku vyřídíme co nejdříve…..



ČSN 01 6910 – nabídka
Co má obsahovat nabídka?

Adresa pisatele

Adresa příjemce

Odvolací údaje

Stručný popis

Oslovení

Text dopisu

Pozdrav

Razítko, podpis

Doplňující údaje



Zadání úkolů
1. Vypracujte nabídku, kdy:

fiktivní prodejce ryb bude nabízet fiktivnímu hotelu 3-4 druhy ryb
uveďte množství, popřípadě množstevní slevy a dobu dodání!



Řešení úkolů
1. Výsledný dokument by mohl vypadat takto:
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