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Anotace výukového materiálu

1. Materiál je určen pro výuku předmětu IKT a je v souladu s ŠVP. 
2. Materiál je prezentován žákům prostřednictvím dataprojektoru na učebně IKT s výkladem 
včetně názorných ukázek

Cíl: žák se seznámí s tvorbou nabídky dle normy ČSN 01 6910



ČSN 01 6910 – objednávka
K čemu objednávka slouží?

1. Oznámení na přistoupení podmínek

2. Závazné objednání zboží nebo služeb



ČSN 01 6910 – objednávka
Jak stylizovat objednávku?

1. Pořadové číslo objednávky

2. K čemu se objednávka vztahuje

3. Objednací věta (objednáváme u Vás…)

4. Přesný popis věcí

5. Způsoby dodávky (placení, dodání, balení, plnění)

6. Pozdrav, podpis



ČSN 01 6910 – objednávka
Možné věty

1. Začátek nabídky

• Na základě Vaší nabídky objednáváme tyto….

• Děkujeme za Vaší nabídku a podle ní objednáváme ….

• Závazně u Vás objednáváme …

2. Uprostřed nabídky

• Sdělte nám prosím obratem, můžete-li zboží dodat …

• Vaši nabídku očekáváme co nejdříve …..

• Žádáme Vás o brzké potvrzení nabídky….. 

3. Závěr nabídky

• Žádáme Vás o brzké potvrzení objednávky ….

• Zboží zašlete na adresu …..



ČSN 01 6910 – objednávka
Co má obsahovat objednávka?

Odvolací údaje

Adresa příjemce

Adresa odesílatele

Číslo objednávky

Přesný popis objednávky

Pozdrav

Razítko, podpis



Zadání úkolů
• Vypracujte objednávku dle dříve vypracované nabídky (VY_32_INOVACE_ICT_II_S2_16.pptx). 
• Objednejte celkem 10 měrných jednotek nejméně dvou druhů Vámi vyjmenovaných produktů.
• Soubor uložte do své složky pod názvem „CSN objednavka“



Řešení úkolů
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