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Anotace výukového materiálu

1. Materiál je určen pro výuku předmětu IKT a je v souladu s ŠVP. 
2. Materiál je prezentován žákům prostřednictvím dataprojektoru na učebně IKT s výkladem 
včetně názorných ukázek

Cíl: žák se seznámí s tvorbou nabídky dle normy ČSN 01 6910



ČSN 01 6910 – FAKTURA
Hlavní znaky FAKTURY

1. Dodavatel vyúčtovává dodané zboží nebo službu kupujícímu

2. Prodávající specifikuje zboží, DPH a celkovou sumu

3. Vždy kompletně uvedeny platební údaje

4. Možno uvést přepravní údaje



Co má obsahovat FAKTURA?

Údaje objednavatele

Odvolací údaje
Údaje dodavatele

Číslo faktury

Popis zboží
Kusy 
Cena bez DPH / s DPH

Rozpis DPH Razítko, podpis

ČSN 01 6910 – FAKTURA

Peněžní ústav a č. konta

Způsob úhrady
Datum vystavení 

Den splatnosti
Způsob dopravy



Zadání úkolů
• Vypracujte fakturu na dříve vytvořenou objednávku (výukový materiál „VY_32_INOVACE_ICT_II_S2_17“)!
• Splatnost 10 dní
• Soubor uložte do své složky pod názvem „CSN Faktura“



Řešení úkolů
• Otevřete WORD > Soubor > Nový
• Do vyhledávače zadejte slovo „Faktura“ a vyberte jednu z nabízených šablon
• Soubor uložte do své složky pod názvem „CSN Faktura“
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