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Titulní strana, obsah ve Wordu  

Číslo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.0950 

Kódování materiálu VY_32_INOVACE_inf1_txn18 

Označení materiálu txn18_titob.zip 

Název školy Gymnázium Kladno 

Autor Mgr. Sojková Marta 

Anotace Výukový materiál ve formě pracovního listu a videí pro 
zavedení automatického obsahu a titulní strany rozsáhlejší 
tiskoviny po krocích, videonávody jsou automaticky 
zastavovány v klíčových okamžicích. 

Předmět Informatika a výpočetní technika 

Tematická oblast Word 

Téma Titulní stránka, obsah 

Očekávané výstupy Zavedení jednotných stylů pro nadpisy a podnadpisy, stránkování, 
vložení automatického obsahu a úprava šablony pro titulní stránku. 

Klíčová slova Kopie, styl, číslování stránek, obsah, titulka 

Druh učebního materiálu výukový kurz (více souborů) 

Ročník Prima  

Cílová skupina nižší stupeň osmiletého gymnázia, druhý stupeň základní školy 

Ověřeno 7. 5. 2014, třída O1 

Pokud není uvedeno jinak, uvedený materiál je z vlastních zdrojů autora 

Metodický pokyn 
Po rozbalení složky se objeví pracovní list PL_18_titob.pdf pro počáteční pokyny. V další části 

pracovního listu je pokyn k  otevření a uložení souboru tiskovina postupné zkopírování textů ze  

text_1-3 a žáci pracují samostatně podle videonahrávek. K zadání je připojeno ukázkové řešení. 

Metodický pokyn 
Pracovní texty (text_1.docx – text_3.docx) jsou staženy z volně dostupného zdroje na internetu: 

[1] Microsoft Word. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (CA): Wikimedia 

Foundation, 2001- [cit. 2014-06-19]. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Word 

[2] Dějiny počítačů. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (CA): Wikimedia 

Foundation, 2001- [cit. 2014-06-19]. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Dějiny_počítačů 

[3] Typografie. In: Wikipedia: the free encyclopedia [online]. San Francisco (CA): Wikimedia 

Foundation, 2001- [cit. 2014-06-19]. Dostupné z: http://cs.wikipedia.org/wiki/Typografie 
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