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Od: Pavel  

Komu: Jakub; Kristýna  

Kopie: Petr; Petra 

Skrytá: Lenka; Lukáš 

e-mailové adresy se oddělují „;“ 

Odesílání pošty příjemci v kopii a skryté kopii 

Nejprve si řekněme co to je kopie a skrytá kopie.  

Kopie 

Jestliže vyplníte pole Kopie e-mailové zprávy příjemcem (e-mailovou adresou stejně jako 

pole Komu), bude kopie zprávy odeslána i tomuto příjemci. Jeho jméno bude zobrazeno 

ostatním příjemcům zprávy. 

Skrytá kopie 

Jestliže vyplníte pole Skrytá e-mailové zprávy příjemcem (e-mailovou adresou stejně jako 

pole Komu), bude kopie zpráva odeslána i tomuto příjemci. Jeho jméno nebude zobrazeno 

ostatním příjemcům zprávy. 

 

Ve výchozím nastavení není pole Skrytá v nové e-mailové zprávě zobrazeno. Chcete-li 

zobrazit pole Skrytá v nové e-mailové zprávě, použijte pro MS Outlook 2007 v Menu 

Možnosti v sekci Pole volbu Zobrazit pole Skrytá. Pro zobrazení skryté kopie v MS 

Outlook 2010 v otevřené nové e-mailové zprávě klikněte na kartu Možnosti a sekci 

Zobrazit pole vyberte možnost Skrytá.  

Příklad vlevo popisuje, komu a jak je odeslána pošta. 

E-mail odesílá Pavel a to 5 lide, Příjemci zprávy, 

uvedeni v poli Komu, nevědí o příjemcích zprávy 

v poli Skrytá. V tomto případě Lenka i Lukáš ví, že 

správu dostali Jakub, Kristýna, Petr a Petra ale tito 

nevědí, že Lenka a Lukáš dostali tento e-mail také.  

Adresáti v poli Skrytá, o sobě také navzájem nevědí. To znamená, že Lenka netuší, že 

Lukáš dostal tento E-mail také a naopak. 


