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Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady

pro praci, s postou v prostredi MS OFFICE. Spolec¢na
kontrola cinnosti je provadena pomaoci
dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich Uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE.
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Odesilani posty prijemci v kopii a skryté kopii
Nejprve si feknéme co to je kopie a skryta kopie.
Kopie

Jestlize vyplnite pole Kopie e-mailové zpravy piijemcem (e-mailovou adresou stejné jako

pole Komu), bude kopie zpravy odeslana i tomuto piijemci. Jeho jméno bude zobrazeno

ostatnim pFijemcim zpravy.

Skryta kopie

Jestlize vyplnite pole Skryta e-mailové zpravy piijemcem (e-mailovou adresou stejné jako

pole Komu), bude kopie zprava odeslana i tomuto ptijemci. Jeho jméno nebude zobrazeno

ostatnim pFijemcim zpravy.

Ve vychozim nastaveni neni pole Skryta v nové e-mailové zpravé zobrazeno. Chcete-li

zobrazit pole Skryta v nové e-mailové zpravé, pouzijte pro MS Outlook 2007 v Menu

Moznosti v sekci Pole volbu Zobrazit pole Skryta. Pro zobrazeni skryté kopie v MS

Outlook 2010 v oteviené nové e-mailové zpravé kliknéte na kartu MozZnosti a sekci

Zobrazit pole vyberte moznost Skryta.
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Predmét:
Od: Pavel Ptiklad vlevo popisuje, komu a jak je odeslana posta.
Komu: Jakub; Kristyna E-mail odesila Pavel a to 5 lide, Pfijemci zpravy,
. 3
Skryta: Lenka; Lukas v poli Skryta. V tomto pifipadé Lenka i Lukas vi, ze

e-mailové adresy se odd&luji ,,;* spravu dostali Jakub, Kristyna, Petr a Petra ale tito
nevédi, ze Lenka a Lukas$ dostali tento e-mail také.

Adresati v poli Skryta, o sobé také navzajem nevédi. To znamend, Zze Lenka netusi, ze

Lukas dostal tento E-mail také a naopak.



