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I\/HNISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

evropsky
socialni
fondvCR EVROPSKA UNIE

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Cislo Cz.1.07/1.5.00/34.0499

projektu

Nazev Skoly Soukroma stredni odborna sSkola Frydek-Mistek, s.r.o.
Nazev Materidlu  VY_32_INOVACE_104_ IVT_MSOFFICE_02_OUTLOOK_Ukol
Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh  IVT_OUTLOOK

Rocnik 2 Forma denni, 3 Forma dalkova
Datum tvorby srpen’13
Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady pro

praci, s poStou v prostfedi MS OFFICE. Spole¢na kontrola
¢innosti je provadéna pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny obrazovky
a jejich uprava, archiv autora a kliparty MSOFFICE.
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Ukol: VY_32_INOVACE_104_IVT_MSOFFICE_02_OUTLOOK_Ukol (2 body)

Ukol:

Vytvoite e-mail, ktery bude mit v poli Komu Vasi emailovou adresu, v poli Kopie bude
mit e-mail, ktery jste pouzili v konfiguraci VaSeho postovniho klienta (v naSem piipadé to byl
ucet7@ssosfm.cz) a v poli Skryta mou e-mailovou adresu ucet@ssosfm.cz. Do predmétu
napiSte VaSi tfidu a E-mail skryta kopie a do téla e-mailu TEST. Stisknéte kombinaci
klaves ALT + Print Screen (Prt Sc). Timto se vam zkopiruje aktivni okno do schranky a vy
tento screen ulozite do malovani a pojmenujete jej IVT_MSOFFICE_104 OUTLOOK
_02_Ukol.png

Nasledné tuto e-mailovou zpravu odeslete tla¢itkem Odeslat.

Pokud jste ud¢lali vSe spravné, pfijde Vam tento email také jak do VaSi e-mailové
schranky tak do $kolni (v nasem piipadé to byl ucet7@ssosfm.cz kde skryta kopie neni vidét).

Poznatky ulozte na disk H do adresate Outlook, ktery se nachazi v adresati DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_104_OUTLOOK_02_Ukol.
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Nasledujici obrazek zobrazuje e-mailovou zpravu pred odeslanim e-mailu

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost
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Znacky  Upravy Lupa

Komu: pavel@bohanes.com

Kopie: pavel.bohanes @ssosfm.cz

Skrytd... 'ucet@ssosfm.cz’

Predmét: E-mail skryta kopie
TEST

pavel.bohanes@ssosfm.cz

- . . ) Fiesunout
b Pfedat dal 27 | B Tymowy e-mail = ! 23 .
Odstranit Odpovédét Rychlé kroky ] Presunout Lupa
Od: Ing. Pavel Bohanes <pavel.bohanes@ssosfm.cz> Cdeslano: 50 7.9.2013 20:26
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Nasledujici obrazek zobrazuje e-mailovou zpravu po odeslani e-mailu
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E-rnail skrytd kopie - Zprava (HTML)

Komu: pavel@bohanes.com

Kopie: pavel.bohanes @ssosfm.cz

Pfedmét: E-mail skryta kopie
TEST

pavel.bohanes@ssosfm.cz

Soubor (IS a @
. [ Odpovédét [3 Pfesunout do: 7 nt T 3 v & (D)
ik
(=8 Odpovédét viem (3 Pfedat nadfizen.., |-/ | ! — | : A
& - Odstranit | _ . - P ) Pfesunout Znacky Uprawy  Lupa
[z Predat dal ,_“.J Tymavy e-mail - o3 - .
Odstranit Odpovédét Rychlé kroky P Presunout Lupa
Od: Ing. Pavel Bohanes <pavel.bohanes@ssosfm.cz= Odeslano: 50 7.9.2013 20:26

» &1




