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Nazev Skoly Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.

Nazev Materidalu  VY_32_INOVACE_114_ IVT_MSOFFICE_07_OUTLOOK_Ukol
Autor Ing. Pavel BOHANES

Tematicky okruh  IVT_OUTLOOK

RocCnik 2 Forma denni, 3 Forma dalkova
Datum tvorby srpen’13
Anotace Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvofi zaklady pro

praci, s postou v prostfedi MS OFFICE. Spolec¢na kontrola
cinnosti je provadéna pomoci dataprojektoru nebo na PC.

Zdroje llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny obrazovky
a jejich uprava, archiv autora a kliparty MSOFFICE.
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Ukol: VY_32_INOVACE_114_IVT_MSOFFICE_07_OUTLOOK_Ukol (2 body)

Ukol:

Nastavte si zobrazovani e-mailu tak aby byly vidét pouze sloupce, Od koho email piisel,
Pfedmét, Ptijato a Velikost dale potom Podokno ¢teni vpravo. Piichozi emaily budou tiidéné
podle data ptichodu a to tak, ze nejnové€jsi bude nahofe. Potom zmacknéte ALT + Print
Screen (Prt Sc). Timto se vam zkopiruje aktivni okno do schranky a vy tento screen ulozite
do malovani a pojmenujete jej IVT_MSOFFICE_114 OUTLOOK _07_Ukol.png.

Nasledné vytvoite e-mail, ktery bude mit v poli Komu e-mailovou adresu, kterou jste
pouzili pii konfiguraci poStovniho klienta (v naSem piipadé to byl ucet7@ssosfm.cz) a v poli
Kopie mou e-mailovou adresu ucet@ssosfm.cz. Do piedmétu napiste Vasi tiidu
a Zobrazovani e-maili a do t&la e-mailu NASTAVENT ZOBRAZRNI E-MAILOVYCHE
ZPRAV. Potom vytvoieny obrazek piipojte k e-mailové zpravé a tuto odeslete tlatitkem
Odeslat.

Pokud Vam toto zobrazeni nevyhovuje po vytvofeni screenu si nastavte zobrazeni, jaké
Véam vyhovuje.

Poznatky (pfilohu) uloZte na disk H do adresaie Outlook, ktery se nachazi v adresati DUM
pod nazvem IVT_MSOFFICE_114 OUTLOOK_07_Ukol.
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Nasledujici obrazek zobrazuje ptilohu e-mailové zpravy
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