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Vložení obrázku, klipartu a jiných objektu do prezentace 

Vložení obrázku grafického objektu 

Do prezentace vkládáme různé grafické objekty, kterým doplňujeme obsah prezentace 

nebo může jít o logo firmy nebo propagovaného zboží nebo jeho fotografii apod. Po vložení 

nového snímku se zobrazí uprostřed tohoto pole také šestice ikon, o které jsem již psal 

v VY_32_INOVACE_141_IVT_MSOFFICE_ 01_PP což nám 

usnadňuje vkládání objektů. Pokud na některou z nich klikneme, 

otevře se příslušné dialogové okno pro vložení konkrétního 

grafického objektu. Jinak samozřejmě můžete použít pás karet 

Vložení a vybrat co chcete vkládat. 

Pokud je objekt 

příliš velký, zobrazí 

se přes celý snímek 

i mimo něj, můžeme 

obrázek zmenšit má 

po vložení na okrajích 

malé čtverečky 

a kolečka. Pomoci 

těchto bodů lze jako 

v jiných aplikacích 

MS Office obrázek 

zmenšit či jinak 

upravit velikost 

grafického objektu. Chytnutím myší za kolečko v rozích, bude změna velikosti probíhat 

proporcionálně (bude se udržovat poměr stran) diagonálně (výška i  šířka současně). Pokud 

ale použijete čtvereček po stranách objektu, bude se měnit pouze jeden rozměr, a bude 

docházet k deformaci obrázku ve směru změny.  

Objekt můžete po snímku i posouvat držením myši v obrázku. Objekty nabízejí 

kolečko u horního čtverečku; když na něj najedete myší, ukáže se ikona pro otáčení.  



 
Vložení klipartu 

Podobně jako obrázek lze vložit i klipart, ilustraci, 

obrazce, grafy atd. MS PowerPoint má širokou škálu 

objektů, pomoci, kterých lze vytvořit skutečně živou 

prezentaci, která není založena jen na barvách textu a 

pozadí.  

Kliparty se nacházejí v pásu karet Vložení v sekci 

Obrázky volba Klipart v pravé části aplikace se 

zobrazí se dialog Klipart, v němž zadáte v části Hledat 

název, který specifikuje to, co hledáte. Doporučuji 

hledat i online přímo na internetu v databázi 

Microsoftu.  

Jakmile najdete vhodný klipart, vložte ho do 

prezentace přetažením myší nebo dvojklikem a stejně 

jako u obrázků lze i klipartům měnit velikost, poměr 

stran nebo je otáčet či přesunovat.  

Obdobně můžete vkládat i ostatní grafické objekty 

jako Obrazce, Grafy, a podobně.  

Následují dialogové okna, které se otevřeou po jejich 

použití. 



 
 

 

 


