
 

 

 

 

Číslo projektu  CZ.1.07/1.5.00/34.0499  

Název školy  Soukromá střední odborná škola Frýdek-Místek, s.r.o.  

Název Materiálu  VY_32_INOVACE_44_IVT_MSOFFICE_02_Word_Ukol 

Autor  Ing. Pavel BOHANES  

Tematický okruh  IVT_MSOFFICE  

Ročník  3 Forma denní, 4 Forma dálková  

Datum tvorby  Duben ’13  

Anotace  Text slouží k výuce a samostudiu, celek tvoří základy 
práce s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také 
cvičení, pro práci, úpravu textu, tabulek, využitím 
funkcí jednotlivých aplikací, možnostmi nastavení 
a podobně. Společná kontrola činností je prováděná 
pomoci dataprojektoru nebo na PC. 

Zdroje Ilustrace, pokud není uvedeno jinak, jsou screeny 
obrazovky a jejich úprava, archiv autora a kliparty 
MSOFFICE. Použité zdroje MS Word, vlastní 
zkušenosti. 

 

   



 

Úkoly budou hodnoceny body, dosažený počet bodů bude nedílným kritériem pro 

hodnocení.  

Úkol: IVT_MSOFFICE_44_Word_Ukol (1 body) 

Úkol:  

Zopakujte si psaní následujících písmen: jednotlivé řádky oddělte pevný koncem řádku, 

jednotlivé znaky pevnou mezerou a na konec vložte pevný konec stránky a zobrazte 

netisknutelné znaky. 

a, s, d, f, g, h, z,  

A, B, C, D, E,F, 

č,ě,š,ř,ž,ý,á,í,é,ú,ů,ó,ň, 

Č,Š,Ď,Ý,Ž,Ř,Ě,Ů,Ó.Í, 

ä,ö,ü,Ä,İ,Ő,ô,Ô. 

 

Poznatky uložte na disk H do adresáře WORD, který se nachází v adresáři DUM pod 

názvem IVT_MSOFFICE_2_Word_Ukol. 

  



 

 

 


