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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
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Nazev Skoly
Nazev Materialu
Autor
Tematicky okruh
Rocnik

Datum tvorby

Anotace

Zdroje

Soukroma stfedni odborna skola Frydek-Mistek, s.r.o.
VY_32_INOVACE_52_IVT_MSOFFICE_06_Word_Ukol
Ing. Pavel BOHANES

IVT_MSOFFICE

3 Forma denni, 4 Forma dalkova

Duben ’13

Text slouzi k vyuce a samostudiu, celek tvori zaklady
prace s MS Office a jeho aplikacemi, obsahuje také
cvieni, pro praci, upravu textu, tabulek, vyuZzitim
funkci jednotlivych aplikaci, moznostmi nastaveni
a podobné. Spole¢na kontrola Cinnosti je provadéna
pomoci dataprojektoru nebo na PC.

llustrace, pokud neni uvedeno jinak, jsou screeny
obrazovky a jejich uprava, archiv autora a kliparty
MSOFFICE. PouZité zdroje MS Word, vlastni
zkusenosti.
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Ukoly budou hodnoceny body, dosazeny pocet bodi bude nedilnym kritériem pro

hodnoceni.
Ukol: IVT_MSOFFICE_52_Word_Ukol (2 body)
Ukol:
Nasledujici text

Jméno Piijmeni Mésto Libovolné desetinné ¢islo dopliite alespont o 4 dalsi radky, které si
vymyslite podle hlavicky a kazdou pozici zformatujte pomoci zaraZzek tabulatoru v tomto
potfadi Jméno leva zardzka, Piijmeni pravd zardzka, Mésto zardzka na stied a Libovolné

desetinné ¢islo bude zarovnano zarazkou na desetinné misto

Poznatky ulozte na disk H do adresaite WORD, ktery se nachazi v adresaii DUM pod
nazvem IVT_MSOFFICE_6_Word_Ukol.
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Na obrazku vidite, ze jsem nechal zobrazené skryté znaky, protoze je potfeba vidét kdy
a kde jsou pouzité tabulatory. Svisla Cerchovana cara je jak znamo pouzitd kliknutim na
zarazku aby jste vidé€li, Ze opravdu je zarovnani dle zardzky nastaveno. Plné svislé ¢ary jsem
doplnil ztoho samého ucelu aby jste vidéli, ze text je opravdu dle konkrétni zarazky

zarovnan.



